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1 Cil metodiky

Cilem metodiky je nastaveni jednotnych ucetnich pravidel, které poskytnout zfizovateli
moznost jednotného nadhledu na ziskdvand ucetni data ze vSech zfizovanych organizaci.
Takto metodicky sjednocena data, Ize vhodné pouzit pifi sestavovani porovnani vsech
organizaci ve skupin¢ a sumarizaci vybranych syntetickych (pfipadné i analytickych) uctu
jednotlivych ptispévkovych organizaci. Doporucované postupy uvedené v tomto metodickém
pokynu nevyjadiuji jediné mozné postupy Gctovani v souladu s predpisy v oblasti Gcéetnictvi,
ale jsou doporucené ke zvazeni. Dokument je platny k datu vydani a v rdmci aktualizace
fizené dokumentace doporucujeme i tento metodicky pokyn jednou roéné zkontrolovat,
pripadn¢ aktualizovat.

2 Jednotna ucetni analytika

Timto dokumentem neni feSena zavaznd ucetni analytika jednotlivych syntetickych ucta
rozdélend analyticky méstem a spolecnosti Gordic a pfijimana jako zdvazny ucetni rozvrh pro
ptispévkové organizace ziizené méstem Bieclav.

3 Uétovani o dlouhodobém majetku

3.1 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem
z vlastnich zdrojii

3.1.1 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem
z vlastnich zdroja (bez dotacniho titulu)

3.1.1.1 Zauctovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti) ze smluv
o porizeni dlouhodobého majetku na zakladé wuzaviené kupni smlouvy
s podnikatelskym subjektem

SU MD D
971 X
999 X

3.1.1.2 Faktura za nové porizeny dlouhodoby majetek

SU MD D
041, 042 X
321 X

3.1.1.3 Oductovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti) ze smluv
o potizeni dlouhodobého majetku na zakladé predpisu zavazku na ucet 321

SU MD D
999 X
971 X
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3.1.1.4 Uhrada dodavatelské faktury z BU

SU MD D
321 X
241 X

3.1.1.5 Prevod zdrojl k profinancovanému dlouhodobému majetku

SU MD D
416 X
401 X

3.1.1.6 Zarazeni majetku do uzivani

SU MD D
01x, 02x X
041, 042 X

3.1.1.7 Zuctovani odpisi do nakladii podle odpisového planu PO

SU MD D
551 X
07x, 08x X

3.1.1.8 Tvorba zdroji (fondu reprodukce majetku) ve vysi zictovanych odpisi

SU MD D
416 X
401 X

3.1.2 Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem
z vlastnich zdrojia (se zapojenim dotacnich titulii)

3.1.2.1 Zauctovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti) ze smluv
o porizeni dlouhodobého majetku (automobilu) na zakladé uzaviené kupni
smlouvy s podnikatelskym subjektem v celkové vysi 580 000 K¢

SuU MD D

971 580 000

999 580 000

3.1.2.2 Faktura za nové porizeny dlouhodoby majetek (automobil)
SuU MD D

042 580 000

321 580 000
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3.1.2.3 Oductovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti) ze smluv
o porizeni dlouhodobého majetku na zakladé predpisu zavazku na ucet 321

SU MD D
999 580 000
971 580 000

3.1.2.4 Zatazeni majetku (automobilu) do uZivani

SU MD D
022 580 000
042 580 000

3.1.2.5 Tvorba dohadného uctu aktivniho v souvislosti s transferem (podil na transferu
¢ini 50 % porizovaci ceny automobilu) - poskytovatelem transferu je SF

SU MD D
388 290 000
403 290 000

3.1.2.6 Uhrada dodavatelské faktury z BU

SU MD D
321 580 000
241 580 000

3.1.2.7 Ptevod zdrojl k profinancovanému dlouhodobému majetku

SU MD D
416 580 000
401 580 000

3.1.2.8 Predpis pohledavky za SF v souvislosti s transferem poskytovanym zpétné

SU MD D
346 290 000
388 290 000

3.1.2.9 Prijeti transferu ze SF na BU

SU MD D
241 290 000

346 290 000
401 290 000

416 290 000
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SU MD D
551 72 500
07x, 08x 72 500

3.1.2.11 Tvorba zdrojl (fondu reprodukce majetku)

SU MD D
401 36 250
416 36 250

3.1.2.12V pripadé, Ze byl majetek financovan c¢astecné i z dotacnich titulli, casové
rozliSeni uCtu 403 v pomérné vysi podilu na dotaci z odpisu daného ucetniho

obdobi
SuU MD D
403 36 250
672 36 250
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Komentar k odpisovani dlouhodobého majetku:

V souladu s CUS &. 708 - Odpisovani dlouhodobého majetku mize uéetni jednotka pro naplnéni
ustanoveni § 7 odst. 1 zakona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, zvolit
néktery ze zpusobl odpisovani, a to rovnomérny, vykonovy nebo komponentni. VySe uvedeny
8 7 odst. 1 zadkona o ucetnictvi stanovuje povinnost ucetnim jednotkdm vést ucetnictvi tak,
aby ucetni zavérka sestavena na jeho zakladé podavala vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi
a finan¢ni situace ucetni jednotky. Dale § 7 odst. 2 zakona o Gcetnictvi stanovuje, Ze pokud Gcetni
jednotka muze volit mezi vice moZnostmi dané ucetni metody a zvolena moZnost by zastirala
skutecny stav, je Gcetni jednotka povinna zvolit jinou moznost, ktera skute¢nému stavu odpovida.

Podrobnosti k metodice odpisovani poskytuje metodicky pokyn pro odpisy
3.2 Uétovdni zmateného dlouhodobého hmotného majetku

3.2.1 Zauctovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti)
ze smluv o porizeni dlouhodobého majetku na zakladé uzavrené
kupni smlouvy, objednavky

SU MD D
971 X
999 X

3.2.2 Faktura za nové porizeny dlouhodoby majetek

SU MD D
042 X
321 X
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3.2.3

Oductovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti)
ze smluv o porizeni dlouhodobého majetku na zakladé predpisu
zavazku na ucet 321

SU MD D

999 X

971 X

3.2.4 Uhrada dodavatelské faktury z BU

SU MD D

321 X

241 X

3.2.5 Prevod zdroji k profinancovanému dlouhodobému majetku

SU MD D

416 X

401 X

3.2.6 Rozhodnuti o zrusSeni rozestavéného dlouhodobého majetku
(k icetnimu pripadu musi byt pripojeno zdiivodnéni - komentar, proc
doslo ke zmareni investice)

SU MD D

947 X

042 X

3.2.7 Vyuctovani zdroji kryti

SU MD D

401 X

416 X

3.3 Porizeni dlouhodobého majetku beziplatnym prevodem, darem
a svéreného k hospodareni

3.3.1 Bezuplatnym prevodem, darem a svéreného k hospodareni mezi
vybranymi ucetnimi jednotkami

3.3.1.1 Analytické clenéni uctu 401 a 403 v souvislosti s bezuplatnymi prevody, dary
a majetkem svérenym k hospodareni mezi vybranymi ucetnimi jednotkami

Pravni akt Ust. Zakona &. 250/2000 Sb. | Uget | Uéet

Smlouva o bezlplatném | § 27 odst. 5 pism. a) 401 403
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prevodu

Darovaci smlouva § 27 odst. 5 pism. b) 401 403

Svefencho k § 27 odst. 4 401 | 403
hospodareni

3.3.1.2 Ocenéni majetku v pripadé bezuplatnych prevodi a darli mezi vybranymi
ucetnimi jednotkami

Mezi vybrané ucetni jednotky patii zejmena obec, dobrovolny svazek obci, kraj, PO, Pozemkovy
fond CR, UZSVM CR, resort, statni fond, organiza¢ni slozka statu atd.

V ptipad¢ beztplatnych pievodii a dari mezi vybranymi ucetnimi jednotkami piebirajici ucetni
jednotka navazuje na vysi ocenéni v ucetnictvi ucetni jednotky, kterd o tomto majetku naposledy
uctovala (PC, opravky, ZC, vyse Casoveé nerozpusténého transferu, ucetni jednotka sestavujici
vykaz PAP uvede u nerozpusténého transferu IC pivodniho poskytovatele).

Pokud vybrana ucetni jednotka v pozici darce (pfevodce) ve smlouveé ¢i jiném dokumentu
neuvede vySe uvedené informace o darovaném ¢i beziplatné prevedeném majetku, vybrané ucetni
jednotce v pozici obdarovaného (piebirajiciho), musi si piebirajici ucetni jednotka tyto informace
vyZzadat.

3.3.1.3 Bezuplatné prevzeti dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (nebyl
porizen z dotacnich tituli) na zadkladé smlouvy o beziuplatném pirevodu mezi
vybranymi ucetnimi jednotkami - navazat na vysi ocenéni v ucetnictvi ucetni
jednotky, ktera o tomto majetku naposledy uctovala

SuU MD D
01x

02x X

07x

08X X
401 X

3.3.1.4 Protokolarni prevzeti majetku od zrizovatele do vlastnictvi v pripadé,
Ze zrizovatel dany majetek poridil z vlastnich prostfedkli se zapojenim
dotacniho titulu (SR, SF, NF, RRRS] apod., tzn. jiného neZ dota¢niho titulu od
ziizovatele z vlastnich zdrojli). Tato informace musi byt nedilnou soucasti
daného predavaciho protokolu a naklad na danou informaci nesmi prevysit
piinosy z ni vyplyvajici (posouzeni ndkladii na danou informaci se tyka pouze
dotacnich tituli do 31. 12. 2009)

SU MD D
01x

02x X

07x

08x X
401 X
403 X
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3.3.1.5 Protokolarni prevzeti dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
od zrizovatele - svéreného k hospodareni

3.3.1.5.1 Protokolarni prevzeti majetku od zfizovatele v pripadé, Ze zfizovatel dany majetek poridil
z vlastnich prostredki bez zapojeni dotacniho titulu - navdzat na vysi ocenéni v ucetnictvi

zfizovatele
SU MD D
01x, 02x X
07x, 08x X
401 X

3.3.1.5.2 Protokolarni prevzeti majetku od zfizovatele v pripadé, Ze zfizovatel dany majetek poridil
z vlastnich prostredki se zapojenim dotacniho titulu (SR, SF, NF, RRRSJ apod., tzn. jiného
neZ dotacniho titulu od zfizovatele z vlastnich zdroji). Tato informace musi byt nedilnou
soucdsti daného protokolu a ndklad na danou informaci nesmi prevysit prinosy
z ni vyplyvajici (posouzeni ndkladii na danou informaci se tykd pouze dotacnich titul( do
31. 12. 2009) - navdzat na vysi ocenéni v ucetnictvi zfizovatele

SuU MD D
01x, 02x X

07x, 08x X
401 X
403 X

V pripadé protokolarniho pievzeti dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
od ziizovatele - svéieného k hospodareni je respektovana cena uvedena v ucetnictvi
zFizovatele.

3.3.1.6 Prijeti darovaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
(nebyl porizen z dotacnich tituli) na zakladé darovaci smlouvy mezi
vybranymi ucetnimi jednotkami - navazat na vysi ocenéni v ucetnictvi tcetni
jednotky, ktera o tomto majetku naposledy uctovala

SU MD D
01x

02x X

07x

08x X
401 X
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3.3.2 Bezuplatnym prevodem, darem a svéreného k hospodareni
mezi nevybranymi ucetnimi jednotkami

3.3.2.1 Pojem nevybrana ucetni jednotka

Nevybrana ucetni jednotka je ta, kterd nespliuje kritéria dle § 1 odst. 3 zakona ¢. 563/1991 Sb.,
0 uCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, napt. fyzické osoby, pravnické osoby, neziskové
organizace, sdruZeni atd.

3.3.2.2 Ocenéni majetku v pripadé bezuplatnych pirevodli a dari mezi nevybranymi
ucetnimi jednotkami

Pii ocenéni majetku v piipadé¢ bezlplatnych pfevodli a dari mezi nevybranymi ucCetnimi

jednotkami je respektovano ustanoveni § 25 odst. 5) pism. b) zakona ¢. 563/1991 Sb., o

ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, a to stanovit reprodukéni porizovaci cenu, tj. cenu, za

kterou by byl majetek potizen v dobé, kdy se o ném uctuje.

3.3.2.3 Bezuplatné pievzeti dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
v reprodukeni porizovaci cené na zakladé smlouvy o bezuplatném prevodu
¢i na zakladé predavaciho protokolu od nevybrané tcetni jednotky

SU MD D
01x

02x X

401 X

3.3.2.4 Prijeti darovaného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku
v reprodukeéni porizovaci cené na zakladé darovaci smlouvy od nevybrané
ucetni jednotky

SU MD D
01x

02x X

401 X

3.4 Porizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku ndkupem
v Cdstce 3 000 K¢ az 40 000 K¢

Mestsky ufad doporucuje upravit vnitinim piedpisem nejcastéjsi druhy a pripady potizeni
drobného dlouhodobého hmotného majetku.
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3.4.1 Porizeni drobného hmotného dlouhodobého majetku

3.4.1.1 Faktura za nakoupeny drobny dlouhodoby hmotny majetek

SU MD D
558 X
321 X

3.4.1.2 Zatazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku do majetku

SU MD D
028 X
088 X

3.4.1.3 Uhrada faktury z provoznich prostiredk

SU MD D
321 X
241 X

3.5 Porizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku vlastni

c¢innosti v castce 3 000 K¢ az 40 000 K¢

3.5.1 Predpis faktury doslé za material urCeny na porizeni drobného

dlouhodobého hmotného majetku

SU MD D
501 X
321 X

Komenta¥: v ramci pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nastavaji samoziejmé
i dalsi typy vydaji, napt.: platy véetné odvodud, doprava, spotieba energie, vody apod. (vSe je
treba zakalkulovat do stanoveni ceny nové vzniklého majetku).

3.5.2 Aktivace a zarazeni drobného dlouhodobého hmotného majetku

vytvoreného vlastni ¢innosti

SU MD D
558 X
506 X
028 X
088 X
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3.6 Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku ndkupem
v ¢dstce 7 000 K¢ az 60 000 K¢

Méstsky tfad doporucuje upravit vnitinim ptredpisem nejcastéj$i druhy a piipady pofizeni
drobného dlouhodobého nehmotného majetku.

3.6.1 Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku

3.6.1.1 Predpis faktury za drobny dlouhodoby nehmotny majetek

SU MD D
558 X
321 X

3.6.1.2 Zatazeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku do uzivani

SU MD D
018 X
078 X

3.6.1.3 Uhrada faktury z provoznich prostiredk

SU MD D
321 X
241 X

3.7 Porizeni drobného dlouhodobého majetku pod stanovenou hranici

3.7.1 Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

3.7.1.1 Predpis faktury doSlé za porizeni drobného dlouhodobého nehmotného
majetku pod stanovenou hranici 7 000 K¢

SU MD D

518 X

321 X

3.7.1.2 Zarazeni porizeného drobného dlouhodobého nehmotného majetku
pod stanovenou hranici 7 000 K¢

SU MD D

901 X

999 X
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3.7.1.3 Uhrada faktury doslé za poiizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku
pod stanovenou hranici

SU MD D
321 X
241 X

3.7.2 Drobny dlouhodoby hmotny majetek

3.7.2.1 Predpis faktury dosSlé za porizeni dlouhodobého hmotného majetku
pod stanovenou hranici 3 000 K¢

SU MD D
501 X
321 X

3.7.2.2 Zarazeni porizeného drobného dlouhodobého hmotného majetku
pod stanovenou hranici 3 000 K¢

SU MD D
902 X
999 X

3.7.2.3 Uhrada faktury do$lé za potizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku
pod stanovenou hranici

SU MD D
321 X
241 X

3.8 Technické zhodnoceni pod stanovenou hranici s moznosti dosazeni
této hranice ve stanoveném tcetnim obdobi

Utet 044 - Usporadaci et technického zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku
je vyuzivan v ptipadech, kdy jednotlivé doslé faktury v ramci jedné akce nepiesahuji ¢astku
60 000 K¢, a PO nema jistotu, Ze budou piijaty dalSi faktury na technické zhodnoceni
souvisejici s danym majetkem tak, aby celkova ¢astka piesahla 60 000 K¢.

Uet 045 - Usporadaci tdet technického zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku
je vyuzivan v ptipadech, kdy jednotlivé doslé faktury v ramci jedné akce nepiesahuji ¢astku
40 000 K¢, a PO nema jistotu, Ze budou pfijaty dal§i faktury na technické zhodnoceni
souvisejici s danym majetkem tak, aby celkova ¢astka piesahla 40 000 K¢.

Poznamka: uéty 044 a 045 nemohou vykazovat na konci uéetniho obdobi (31. 12.) koneény
zistatek, tzn. tyto uéty musi byt nulove.
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3.8.1 Technické zhodnoceni v ramci dané akce prekroci stanovenou hranici

3.8.1.1 Prvni faktura dosla za technické zhodnoceni automobilu

Druh4 dosla faktura za technické zhodnoceni automobilu

Uhrada prvni a druhé faktury do$lé za technické zhodnoceni automobilu

SU MD D

045 30 000

321 30 000

3.8.1.2

SU MD D

045 11 000

321 11 000

3.8.1.3

SU MD D

321 41 000

241 41 000

3.8.1.4 Cerpani zdrojii

SU MD D

416 41 000

401 41 000

3.8.1.5 Zauctovani technického zhodnoceni
(technické zhodnoceni dokonceno)

SU MD D

022 41 000

045 41 000

automobilu jako soucast investice

3.8.2 Technické zhodnoceni v ramci jedné akce neprekrocilo v_daném

a ani v nasledujicich ucetnich obdobich stanovenou hranici (na

zacatku nebyla jistota, zda hranice bude, ¢i nebude prekrocena)

3.8.2.1 Prvni dosla faktura za technické zhodnoceni automobilu

SU MD D
045 30 000
321 30 000

3.8.2.2 Druh4a dosla faktura za technické zhodnoceni automobilu

SU MD D
045 5000
321 5000
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3.8.2.3 Rozpusténi technického zhodnoceni automobilu do nakladl (k okamziku, kdy

tuto skute¢nost zname)

SU MD D
501 35000

518

549

045 35 000

3.8.3 Technické zhodnoceni v ramci jedné akce prekroc¢i v nasledujicim
ucetnim obdobi stanovenou hranici

3.8.3.1 Prvni dosla faktura za technické zhodnoceni v letoSnim roce

SU MD D

045 30 000

321 30 000

3.8.3.2 Preuctovani 045 k 31.12. - predpoklad dokonceni v nasledujicim roce
SU MD D

042 30 000

045 30 000

3.8.3.3 Druha dosla faktura za technické zhodnoceni v nasledujicim roce
SU MD D

042 11 000

321 11 000

3.8.3.4 Uhrada prvni a druhé faktury doslé za technické zhodnoceni
SU MD D

321 41 000

241 41 000

3.8.3.5 Cerpani zdrojii

SU MD D

416 41 000

401 41 000

3.8.3.6 Zarazeni dokonceného technického zhodnoceni do majetku
SU MD D

021 41 000
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| 042

| | 41000 |

3.9 Porizeni dlouhodobého hmotného majetku z jinych kratkodobych

3.9.1

ptijcek

Zauctovani podminéného zavazku (predpoklad Kkratkodobosti)
ze smluv o porizeni dlouhodobého majetku na zakladé uzaviené
kupni smlouvy s podnikatelskym subjektem

SU MD D

971 X

999 X

3.9.2 Faktura za nové porizeny dlouhodoby majetek

SU MD D

042 X

321 X

3.9.3 Oductovani podminéného zavazku (predpoklad kratkodobosti)
ze smluv o porizeni dlouhodobého majetku na zakladé predpisu
zavazku na ucet 321

SU MD D

999 X

971 X

3.9.4 Prijeti kratkodobé tuzemské piijcky na bankovni ucet

SU MD D

241 X

289 X

3.9.5 Uhrada dodavatelské faktury z BU

SU MD D

321 X

241 X

3.9.6 Predpis investicniho prispévku od zrizovatele (investi¢ni prispévek
je Cisté z vlastnich zdroju zrizovatele a je poskytovan zpétné pied
zafazenim majetku do uZivani)

SU MD D

348 X

401 X
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3.9.7 Prijeti investi¢niho prispévku od ziizovatele na BU

OPERACNI PROGRAM
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A ZAMESTNANOST

Zvyseni kvality Fizeni, finan¢ni fizeni a Good Governance na Méstském Gfadu Breclav,

SU MD D
241 X
348 X

3.9.8 Tvorba investi¢niho fondu (dle CUS 704)

SU MD D
401 X
416 X
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VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

’ z

3.9.9 Zarazeninové porizeného dlouhodobého majetku do uzivani

SuU MD D
02x X
042 X

3.9.10 Splatka kratkodobé pijéky z BU

SU MD D
241 X
289 X
416 X
401 X

V piipadé porizeni dlouhodobého nehmotného majetku bude Gétovano obdobné (viz bod 1.9
S uzitim ucta 041, 01x).

3.10 Precenéni majetku redlnou hodnotou - prodej a sména

Mestsky ufad upozoriiuje, ze piecenéni redlnou hodnotou je nutné zajistit u dlouhodobého
odpisovaného i neodpisované¢ho majetku urceného k prodeji ¢i sméné, a to v okamziku zaméru
prodeje &i smény (¢i k jinému okamziku, ktery si uletni jednotka stanovi, dle CUS 710, ve
vnitinim predpise). K okamzZiku piecenéni dojde k pozastaveni odpisovani.

Precenéni realnou hodnotou neprovadéji ucetni jednotky, které vedou ucetnictvi
ve zjednoduseném rozsahu.
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4 Zasoby

4.1 1 Uétovdni materidlovych zdsob - zpiisob A

4.1.1 Pouziti kalkula¢cniho uctu 111 - Porizeni materialu (v pripadé

zptisobu A nutno uctovat prostirednictvim tohoto uctu vzdy)

4.1.1.1 Faktura za material, ktery ucetni jednotka do konce roku neprevzala, nebo ktery
nebyl dodan k 31. 12. daného ucetniho obdobi

SU MD D

111 X

321 X

4.1.1.2 Prevod neprevzatého materialu k 31. 12. daného obdobi

SU MD D

119 X

111 X

4.1.1.3 Prevzeti materialu na sklad v novém ucetnim obdobi

SU MD D

112 X

119 X

4.1.1.4 Uhrada dodavatelské faktury

SU MD D

321 X

241 X

4.1.2 Zauctovani inventarizacnich rozdila koncem uc¢etniho obdobi

4.1.2.1 Manka a Skody - manko do normy
SU MD D

501 X

112 X

4.1.2.2 Prebytek

SU MD D

112 X

649 X
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4.1.2.3 Manka a Skody - manko nad normu ¢i zavinéné manko
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VASI BUDOUCNOST

www.esfcr.cz

SU MD D

547 X

112 X

4.1.2.4 Predpis manka vinikovi - zaméstnanci
SU MD D

335 X

649 X

4.1.2.5 Predpis manka vinikovi - cizi subjekt

SU MD D

377 X

649 X

4.1.2.6 Uhrada manka vinikem - zamé&stnancem
SU MD D

241 X

335 X

4.1.2.7 Uhrada manka vinikem - cizim subjektem
SU MD D

241 X

377 X

4.1.2.8 Pripadné vyrazeni pohledavky za vinikem - cizim subjektem
SU MD D

557 X

377 X

4.1.3 Reklamace materialu

4.1.3.1 Material, ktery nebyl dodan

4.1.3.1.1 Predpis faktury za materidl

SU MD D
111 X
321 X

4.1.3.1.2 Zuctovdni reklamace vici dodavateli materidlu
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SU MD D
377 X
111 X

4.1.3.1.3 Dodani reklamovaného materidlu

SU MD D
111 X
377 X

4.1.3.2 Kvantitativni nebo kvalitativni vada materialu

4.1.3.2.1 Zuctovdni kvantitativni nebo kvalitativni reklamace na dodany materidl

SU MD D
377 X

111 X
4.1.3.2.2 Dobropis dodavatele

SU MD D
321 X

377 X

4.1.3.2.3 Uhrada dobropisu dodavatelem za uznanou kvalitativni nebo kvantitativni reklamaci

SU MD D
241 X
321 X

4.1.4 Uc¢tovani dohadného ti¢tu pasivniho - nevyfakturovana dodavka

4.1.4.1 Nevyfakturovana dodavka materialu ve vysi predpokladané fakturace k 31. 12.

daného ucetniho obdobi

SU MD D
111 X
389 X

4.1.4.2 Prevzeti nevyfakturovaného materialu na sklad k 31. 12. daného ucetniho

obdobi
SuU MD D
112 X
111 X
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4.1.4.3 Zauctovani ptijaté faktury dodavatele v novém tdcetnim obdobi

SU MD D
389 X
321 X

4.1.4.3.1 Douctovani rozdilu pofizovaci ceny za materidl - pri zvyseni predpoklddané ceny

SU MD D
501 X
389 X

4.1.4.3.2 Douctovani rozdilu pofizovaci ceny za materidl - pfi sniZeni predpokladané ceny

SU MD D
389 X
649 X

7 V7 z

4.1.5 Neuznané reklamacni rizeni

4.1.5.1 Dodavatelem neuznand reklamace

SU MD D
549 X
377 X

4.1.6 Bezuplatné ziskany material

4.1.6.1 Bezuplatné ziskany (darovanim) material na sklad pro hlavni innost

SU MD D
111 X
649 X
112 X
111 X

Pozn.: Ucet 401 (0902) nelze v daném ptipadé pouzit v souladu s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb.

4.2 Uétovdni stavu a pohybu zdsob vlastni vyroby (zpiisob A)

4.2.1 ZvySeni stavu zasob vlastni vyroby

SU MD D
12x X
508 X

4.2.2 Snizeni stavu zasob vlastni vyroby
| sU | MD | D |
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508 X

12x X

4.3 Uétovdni materidlovych zdsob - zpiisob B

4.3.1 Faktury dodavatele za porizeni materialu

SU MD D

501 X

321 X

4.3.2 Naklady souvisejici s porizenim materialovych zasob, jsou-li
samostatné fakturované

SU MD D

501 X

321 X

4.3.3 Faktury dodavatele za porizeni materialu za ucelem reprezentace
dané PO

SU MD D

513 X

321 X

4.3.4 Uhrada faktur

SU MD D

321 X

241 X

4.3.5 Nakup materialovych zasob ze zalohy na drobna vydani

SU MD D

501 X

335 X

4.3.6 Bezuplatné ziskany material

4.3.6.1 Bezuplatné ziskany (darovanim) material pro hlavni ¢innost

SU MD D
501 X
649 X
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4.3.7 Zuctovani stavu zasob na konci ucetniho obdobi (k datu 31. 12.)

4.3.7.1 ZruSeni pocatecniho stavu zasob daného ucetniho obdobi

SU MD D
501 X
112 X

4.3.7.2 Zuctovani skutecného stavu zasob zjisténého dle skladové evidence k 31. 12.
daného ucetniho obdobi

SU MD D
112 X
501 X
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5 Uc¢tovani bankovnich operaci

5.1 Uétovdni bankovnich operaci - zjednoduseny postup
5.1.1 Poplatek za vedeni uctu FKSP

5.1.1.1 Uhrada poplatku za vedeni t¢tu FKSP

SU MD D
518 X
243 X

5.1.1.2 Prevod mezi béZnym uctem a uctem FKSP

SU MD D
243 X
262 X
262 X
241 X

5.1.2 Prijaty arok z FKSP

5.1.2.1 Prijem pripsaného uroku na ucet FKSP

SU MD D
243 X
662 X

5.1.2.2 Prevod mezi béZnym uctem a uctem FKSP

SU MD D
262 X
243 X
241 X
262 X

na svilj bézny ucet.

Meéstsky urad doporucuje, aby si ptispévkova organizace, pokud je to mozné, dohodla se
svym bankovnim institutem automatické prevadéni poplatkti a troka z uctu FKSP piimo
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6 Uctovani penéz v hotovosti

6.1 Uctovdni penéz v hotovosti

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST

6.1.1 Zachyceni pirevodu penéznich prostiredki z béZného uctu (Sekem)

v pokladné dle prijmového pokladniho dokladu

SU MD D

261 X

262 X

6.1.2 Zauctovani prevadéné castky z bézného uctu dle bankovniho vypisu
SU MD D

262 X

241 X

6.1.3 Inkasované trzby z prodeje v hotovosti

SU MD D

261 X

B6XX X

6.1.4 Nakup materialu v hotovosti (zpiisob A)

SU MD D

111 X

261 X

112 X

111 X

6.1.5 Nakup materialu v hotovosti (zptisob B)

SU MD D

501 X

261 X

6.1.6 Vyplata provozni zalohy na drobna vydani a zalohy na cestovné
SU MD D

335 X

261 X

6.1.7 Vratka casti zalohy na drobna vydani a zalohy na cestovné
SU MD D

261 X
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| 335 \ | X ]

6.1.8 Schodek pokladni hotovosti a ztrata, v€etné predpisu zaméstnanci
(dohoda o hmotné odpovédnosti)

SU MD D
335 X
261 X

6.1.9 Uhrada schodku zaméstnancem do pokladny

SU MD D
261 X
335 X

6.1.10 Odvod pokladni hotovosti na béZny ucet (dle pokladniho vydajového

dokladu)

SU MD D

262 X

261 X

6.1.11 Pripsani prevedené castky na béZném uctu (dle bankovniho vypisu)
SU MD D

241 X

262 X
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7 Uctovani cenin

7.1 Uctovani cenin

7.1.1 Nakup stravenek na fakturu

SU MD D

263 X

321 X

7.1.2 Uhrada dodavatelské faktury

SU MD D

321 X

241 X

7.1.3 Spotieba stravenek

SU MD D

527 X

335 X

412 X

263 X

7.1.4 Nakup telefonnich karet za hotové

SU MD D

263 X

261 X

7.1.5 Vydej telefonnich karet zaméstnanctiim

SU MD D

518 X

263 X

7.1.6 Nakup postovnich znamek

SU MD D

263 X

261 X

7.1.7 Spotreba postovnich znamek
| suU | MD | D |

PODPORUJEME

VASI BUDOUCNOST

www.esfcr.cz
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518

X

263

7.1.8 Platba poStovného na posté

SU MD D
518 X

261 X
7.1.9 Nakup kolku

SU MD D
263 X

261 X
7.1.10 Spoti‘eba kolkii

SU MD D
538 X

263 X

7.1.11 Schodek na ceninach - predpis zaméstnanci (dohoda o odpovédnosti
za svérené hodnoty)

SU MD D
335 X
263 X

7.1.12 Uhrada schodku zaméstnancem do pokladny

SU MD D
261 X
335 X

7.2 Uétovdni o kreditnich kartdch CCS na odbér pohonnych hmot

7.2.1 SloZeni trvalé garance pri nakupu kreditni karty CCS

SU MD D
465 X
241 X

7.2.2 Inkaso firmou CCS ve vysi

pohonnych hmot

| sU

|  MD

| D

predpokladané spotieby odbéru
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321 X

241 X

7.2.3 Faktura za odebrané pohonné hmoty a za dalSi poskytnuté sluzby
v ¢lenéni na:

7.2.3.1 Pohonné hmoty

SU MD D
501 X
321 X

7.2.3.2 Nakup nahradnich dilt

SU MD D
112 X

321 X
7.2.3.3 Poskytnuté sluzby

SU MD D
518 X

321 X

7.2.4 Inkaso doplatku za uskutecnéné nakupy

SU MD D
321 X
241 X

7.2.5 Vraceni trvalé garance po prodeji nebo vyrazeni vozidla

SU MD D
241 X
465 X
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8 Udtovani zaloh

8.1 Ué¢tovdni prijatych kratkodobych a dlouhodobych zdloh

8.1.1 Prijata kratkodoba zaloha z obchodné-dodavatelskych vztahi

SU MD D

241 X

324 X

8.1.2 Prijata dlouhodoba zaloha z obchodné-dodavatelskych vztaht

SU MD D

241 X

455 X

8.1.3 Faktura za provedené prace, na néz byla prijata kratkodoba zaloha

SU MD D

311 X

602 X

8.1.4 Vyporadani prijaté kratkodobé zalohy z obchodné-dodavatelskych
vztahu

SU MD D

324 X

311 X

8.1.5 Faktura za provedené prace, na néz byla prijata dlouhodoba zaloha
Z obchodné-dodavatelskych vztahii

SU MD D

311 X

602 X

8.1.6 Vyporadani prijaté dlouhodobé zalohy z obchodné-dodavatelskych
vztahu

SU MD D

455 X

311 X
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8.1.7 Prijeti doplatku faktury za provedené prace z obchodné-
dodavatelskych vztahu

SuU MD D
241 X

311 X
8.1.8 Uhrada vratky

SU MD D
324 (455) X

241 X

8.2 Uc¢tovdni poskytnutych provoznich zdloh

8.2.1 Poskytnuti provozni zalohy z obchodné-dodavatelskych vztahi

SU MD D
314 X
241 X

8.2.2 Faktura za dodané materialové zasoby

SU MD D
111 X
321 X

8.2.3 Vyporadani zalohy z obchodné-dodavatelskych vztaht

8.2.3.1 Vyuctovani poskytnuté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztaht

SU MD D
321 X
314 X

8.2.3.2 Prijeti pfeplatku z poskytnuté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztaht na BU

SU MD D
241 X
314 X

8.2.3.3 Uhrada doplatku z obchodné-dodavatelskych vztaht z BU

SU MD D
321 X
241 X
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9 Predpis pohledavek a prijmu
9.1 Predpis pohleddvek a prijmii

9.1.1 Faktura za prodané vyrobky, realizované sluzby atd. bez ohledu na to,
zda se jedna o hlavni ¢i hospodarskou ¢innost

SU MD D
311 X
BXX X

1. K odictovani podminéné pohledavky u smluv na dobu neurcitou dochazi az pri
ukon¢eni ¢i pri zméné smluvniho vztahu.

2. K oducétovani podminéné pohlediavky u smluv na dobu urcitou dochazi priabézné
pri predpisu na ucet 311.

Pouziti uctu 315 - uplata za vzdélavani a Skolské sluzby dle rozhodnuti o stanoveni zakladni
vySe Uplaty

9.2 Ndjemné na dobu neurditou

PO uzaviela najemni smlouvu na dobu neurcitou ve vysi 1 000 000 K¢ najemného za dany rok,
najemni prostory maji trzni hodnotu 20 000 000 K¢ a pro danou ucetni jednotku se jedna
0 vyznamnou informaci dle vnitiniho ptedpisu.

9.2.1 Predpis dlouhodobych podminénych pohledavek z diivodu tiplatného
uzivani majetku jinou osobou - okamzik ucetniho pripadu = okamzik
nabyti platnosti a i¢innosti smlouvy o najmu byt

SU MD D
922 20 000 000
999 20 000 000

9.2.2 Predpis dlouhodobych podminénych pohledavek z jinych smluv -
okamzik ucetniho pripadu = okamzZik nabyti platnosti a ucinnosti
smlouvy o najmu byti (podminéna pohledavka u smluv na dobu
neurcitou uctovana ve vysi 3 ucetnich obdobich, tzn. 1 000 000 x

3 roky)
SU MD D
934 3 000 000
999 3 000 000

9.2.3 Predpis ro¢niho najemného
| sU | ™MD | D \
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311 1 000 000

603 1 000 000

9.2.4 Prijeti rocniho najemného

SU MD D

241 1 000 000

311 1 000 000

9.2.5 Oductovani podminéné dlouhodobé pohledavky z jinych smluv -
okamzik ucetniho pripadu = v pripadé ukonc¢eni smluvniho vztahu

SU MD D

999 3 000 000

934 3 000 000

9.2.6 Oductovani dlouhodobé podminéné pohledavky z diivodu tiplatného
uzivani majetku jinou osobou - okamzik ucetniho pripadu = v pripadé
ukonceni smluvniho vztahu

SU MD D

999 20 000 000

922 20 000 000

9.3 Predpis pohleddvky a opravné polozky

Je nutné vytvaret opravné polozky k pohledavkam, kter¢ jsou po splatnosti u téchto ucti:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

Uget 311 - Odbératelé - uéet 194 - Opravné poloZky k odbérateltim,

Utet 315 - Jiné pohledavky z hlavni ¢innosti - idet 192 - Opravné polozky k jinym
pohledavkam z hlavni ¢innosti,

Utet 316 - Poskytnuté navratné finanéni vypomoci kratkodobé — et 193 Opravné
polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem kratkodobym,

Uet 351 - Pohledavky za ucastniky sdruzeni - tget 197 - Opravné polozky k
pohledavkam za ucastniky sdruzeni,

Uket 377 - Ostatni kratkodobé pohledavky - ucet 199 - Opravné polozky k ostatnim
kratkodobym pohledavkam (netyka se navratnych finan¢nich vypomoci),

Uket 462 - Poskytnuté navratné finanéni vypomoci dlouhodobé - tget 142 - Opravné
polozky k poskytnutym navratnym finanénim vypomocem dlouhodobym,

Uget 464 - Dlouhodobé pohledavky z postoupenych Gvért - et 144 - Opravné polozky
k dlouhodobym pohledavkam z postoupenych uvérd,

Utet 469 - Ostatni dlouhodobé pohledavky - ucet 149 - Opravné polozky k ostatnim
dlouhodobym.

Upozornéni: Je nutné zajistit u¢tovani opravnych polozek k iétu 315 nejpozdéji k 31. 12.
daného ucetniho obdobi!

Od 1. 1. 2012 existuji i opravné polozky k uctiim 316, 462 a 464. S ohledem na typ tGcetni |
jednotky - PO se nepiedpoklada jejich uziti.
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Opravné poloZky se netvori u téchto ucti:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)

Uget 314 - Kratkodobé poskytnuté zalohy

Uget 335 - Pohledavky za zaméstnanci

Ucet 336 - Zucétovani s institucemi socialniho zabezpeéeni a zdravotniho pojisténi
Ucet 341 - Dai z piijmt

Ucet 342 - Jiné p¥imé dané

Uget 343 - Dai z pfidané hodnoty

Uket 344 - Jiné dané a poplatky

Uget 346 - Pohledavky za vybranymi tstfednimi vladnimi institucemi

Uket 348 - Pohledavky za vybranymi mistnimi vladnimi institucemi

Uket 371 - Kratkodobé pohledavky z nastrojii spolufinancovanych ze zahraniéi
Uget 381 - Néklady piistich obdobi

Uget 385 - Piijmy ptistich obdobi

Udet 388 - Dohadné uéty aktivni

Uget 465 - Dlouhodobé poskytnuté zalohy

Uget 468 - Dlouhodobé pohledavky z nastrojii spolufinancovanych ze zahraniéi

Tvorbu opravnych poloZek nemusi provadét PO, ktera ma schvaleno vedeni ticetnictvi
ve zjednoduSeném rozsahu, a to v pripadé, Ze ji to zrizovatel vyslovné nenaridil.

9.4 Priklad od 1. ledna 2012 - pohledavky po splatnosti

9.4.1 Vystaveni faktury za sluZzby v roce 2012 a nasledujicich ve vysi

1 000 K¢ se splatnosti 15 dnt

SU MD D
311 1000
602 1000

9.4.2 Faktura vydana nebyla uhrazena ani po zaslani dvou upominek, je jiz

90 dnti po splatnosti a dostala se do faze vymahani.

Zauctovani prvni opravné polozky 105 dnti od vystaveni faktury ve vysi 10 % z ceny pohledavky,
tzn. 90 dnti po splatnosti.

SU MD D
556 100
194 100

O opravnych polozkich uétuje PO pribéziné k okamziku zjiSténi, nejpozdéji vSak
k rozvahovému dni s vazbou na dokladovou inventuru.
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Faktura nebyla ani nasledné zaplacena a musi byt zauctovana jesté¢ 9x tvorba opravné polozky,
priklad viz vyse 8. 4. 2.

9.4.3 Oductovani opravné polozky v celkové vysi pohledavky

SU MD D
194 1000
556 1000

9.5 Vyrazeni pohleddvky z jiného diivodu nez z diivodu jejiho zaniku
a pripadné uctovani na podrozvahovy tcet

Komentar:
1. Pohledavky mohou byt vyfazeny piedevsim z téchto divodi:
a) naklady na jejich vymahani by pravdépodobné ptesahly vytézek z dané pohledavky,
b) doslo k jejich promlceni,
c) pro PO jsou povaZovany za nedobytné v souladu s vnitinimi piedpisy.
2. K vyrazeni pohledavky u PO je nezbytny souhlas ziizovatele dle pravomoci urc¢enych

ziizovaci listinou.

9.5.1 Vyrazeni pohledavky

SU MD D

557 1000

311 1000

9.5.2 Evidence vyrazené pohledavky na podrozvahovém uctu v pripadé,
Ze je zde predpoklad jeji castecné nebo uplné uhrady

SU MD D

911 1000

999 1000

9.5.3 ]iZ vyrazena pohledavka byla nasledné uhrazena na bankovni ucet

SU MD D

241 1000

643 1000
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9.5.4 Oductovani vyrazené pohledavky z podrozvahového uctu

SU MD D
999 1000
911 1000

O opravnych polozkach uctuje PO pribézné k okamziku zjiSténi, nejpozdéji vSak
k rozvahovému dni s vazbou na dokladovou inventuru. S ohledem na naro¢nost
tvorby opravnych polozek zejména u ictu 315 u vétsSich ucetnich jednotek, je vhodné
nejprve provérit relevantnost stavu ucétu 315, zajistit pripadné vyrazeni danych
pohledavek a zajistit tvorbu opravnych poloZek na ucet 192 az k 31. 12.

O opravnych polozkach uétuje PO ve vysi 10 % za kazdych ukoncenych 90 dni
po splatnosti.

Prekluze = dochazi k zaniku prava a tudiZ i moZnosti uplatnit toto pravo véritelem

Jedna se napft. o pravo na nédhradu za poskozeni nebo nadmérné opotiebeni pronajaté véci vuci
najemci.

Priklad: Najemce poskodi pronajatou véc PO. Informace o poskozeni véci je predana ucetni
a zaroven pravnimu oddéleni, které neucini zadny dalsi tikon.

Z ucetniho hlediska k okamziku poskozeni véci nedojde k predpisu pohledavky na SU vici
najemci, ale bude ucinén zapis na podrozvahovy ucet 911. V okamziku probéhnuti
prekluzivni lThity dojde k odic¢tovani z podrozvahového uétu 911.

Promliceni pohledavky = nezanika pravo, ale je ztiZena vymahatelnost pohledavky

Z ucetniho hlediska ucetni jednotka posoudi, zda je predpoklad, Zze dluznik svoji povinnost
zcela nebo ¢astecné splni nebo je predpoklad, Ze bude plnéno jinou osobou. Pokud ano, vyradi
pohledavku ze SU a uctuje o takové pohleddvce na piislusSném podrozvahovém uctu.
Na pftislusném podrozvahovém uctu bude

10 Fond odmén

10.1Fond odmén (§ 59 zdkona ¢. 218/2000 Sb. a § 32 zdkona (.
250/2000 Sb.)

O tvorbé fondu odmén uétuje uetni jednotka na stranu MA DATI uétu 431 - Vysledek
hospodateni ve schvalovacim fizeni se souvztaznym zapisem na stranu DAL uétu 411 - Fond
odmén.

O &erpani fondu odmén uétuje Gdetni jednotka na stranu MA DATI aétu 411 - Fond odmén
se souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 648 - Cerpani fondu.

10.1.1 Tvorba FO ze zlepSeného vysledku hospodareni

SU MD D
431 X
411 X
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10.1.2 Piredpis zavazku - odmény zaméstnanct

SU MD D
521 X
331 X

10.1.3 Vyplata odmén zaméstnancii

SU MD D
331 X

241 X
10.1.4 Cerpani FO

SU MD D
411 X

648 X
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11 FKSP

11.1 Tvorba a pouZiti FKSP (§ 48 odst. 8 a § 60 zakona ¢. 218/2000 Sb.
A § 33 zdkona ¢. 250/2000 Sb.)

O tvorbé fondu kulturnich a socialnich potieb ve vySi stanoveného procenta z objemu mzdovych
prostedkii (zdkladni piidél) uétuje Gcetni jednotka na stranu MA DATI Gétu 527 - Zakonné
socialni naklady se souvztaznym zapisem na stranu DAL ué¢tu 412 - Fond kulturnich a sociélnich
potieb. Zaroven ucetni jednotka uctuje také o prevodu penéznich prostiedkl tohoto fondu, a to na
stranu MA DATI uétu 243 - B&ny ucet FKSP se souvztaznym zapisem na stranu DAL
ptislusného syntetického uctu uctové skupiny 24. Pro Gi¢tovani o tomto pievodu se pouziva ucet
262 - Penize na cestg.

O pouziti fondu kulturnich a socialnich potieb z titulu zavodniho stravovani zajistovaného ucetni
jednotkou prostednictvim jiné osoby uctuje ucetni jednotka v piislusné vysi prispévku z fondu
kulturnich a socialnich potieb na stranu MA DATI uétu 412 - Fond kulturnich a socialnich potieb
a o pohledavce vii¢i zaméstnanctim (stravnikiim podle jiného pravniho piedpisu) na stranu MA
DATI uétu 335 - Pohledavky za zaméstnanci a piipadné o nakladech za nakoupené stravovani
zaméstnanct nad ramec piispévku z fondu kulturnich a socialnich potieb na stranu MA DATI
uctu 528 - Jiné sociélni ndklady (527 - Z&konné socialni naklady), a to se souvztaznym zapisem
na stranu DAL uétu 321 - Dodavatelé. Krajsky ufad doporucuje uziti Gétu 527 - Z&konné socialni
néklady.

O pouziti fondu kulturnich a socialnich potieb z titulu zavodniho stravovani zajistovaného ucetni
jednotkou prostfednictvim vlastnich zatizeni Gctuje tato ucetni jednotka v prislusné vysi prispévku
z fondu kulturnich a socialnich potieb na stranu MA DATI uétu 412 - Fond kulturnich a
socialnich potieb a v piislusné vysi o pohledavce vi¢i zaméstnanciim (stravnikim podle jiného
pravniho piedpisu) na stranu MA DATI Gétu 335 - Pohledavky za zaméstnanci se souvztaznym
zapisem na stranu DAL uctu 602 - Vynosy z prodeje sluzeb a ptipadné je-li toto zavodni
stravovani zdanitelnym plnénim pro ucely dané z pfidané¢ hodnoty, uctuje ucetni jednotka v
prislusné vysi této dan¢ na stranu DAL uctu 343 - Dai z ptidané hodnoty.

V ptipadech uvedenych v bodech 5.1.2 az 5.1.4 CUS &. 704 - Fondy t&etni jednotky, G&tuje uéetni
jednotka o pievodu prostiedkti z fondu kulturnich a socidlnich potfeb na stranu MA DATI
prislusného syntetického uctu skupiny 24 se souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 243 -
Bézny ucet FKSP.

O pouziti fondu kulturnich a socialnich potieb z titulu socialni vypomoci nebo pujcky, véetné
pijéky na bytové ucely, Gétuje ucetni jednotka na stranu MA DATI uétu 335 - Pohledavky
za zaméstnanci se souvztaznym zapisem na stranu DAL Uc¢tu 243 - Bézny ucet FKSP. O splatkach
téchto pujéek uétuje Gletni jednotka na stranu MA DATI aétu 243 - Bézny ucet FKSP
se souvztaznym zapisem na stranu DAL G¢tu 335 - Pohledavky za zamé&stnanci.

O pouziti fondu kulturnich a socidlnich potieb z titulu rekrea¢niho a jiného obdobného pobytu
potizeného od jiné osoby uctuje tcetni jednotka ve vysi ptispévku z fondu kulturnich a socialnich
potieb na stranu MA DATI uétu 412 - Fond kulturnich a socialnich potieb a o pohledavce viici
zaméstnanci na stranu MA DATI uétu 335 - Pohledavky za zaméstnanci se souvztaznym zapisem
na stranu DAL u¢tu 321 - Dodavatelé.

O pouziti fondu kulturnich a socialnich potfeb z titulu daru Gctuje ucetni jednotka na stranu MA
DATI tc¢tu 412 - Fond kulturnich a socialnich potieb se souvztaznym zapisem na stranu DAL
uctu 243 - Bézny ucet FKSP.
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11.1.1.1 Tvorba FKSP ve vysi 1 % z objemu na platy, ndhrady platl atd.

11.1.1 Tvorba FKSP

SU MD D
527 X

412 X

11.1.1.2 Pridél penéZnich prostiedki na zvlastni ucet FKSP

11.1.1.2.1 Uctovdni na Uctu FKSP

SU MD D
262 X
243 X

11.1.1.2.2 U¢tovdni na uctu BU

SU MD D
241 X
262 X

Pozn.: Ucet 241 08xx - bankovni téet v cizi méné.

11.1.2 PouZiti FKSP

11.1.2.1 Stravné - pri vyuZiti ciziho stravovaciho zatizeni

11.1.2.1.1 Prijeti doslé faktury

SU MD D Poznamka

528 (527) X Podil zaméstnavatele (u placeni
cizim stravnikiim)

412 X Podil FKSP

335 X Caste¢né hradi zaméstnanci

321 X Celkem za dodavateli

Komentai: Ucet 527 1 528 jsou piipustné.

11.1.2.1.2 Uhrada doslé faktury — Uhrada z béZného uctu

SU MD D
321 X
241 X

Pozn.: Ucet 241 08xx - bankovni tcet v cizi méné.

11.1.2.1.3 Prevod podilu z uc¢tu FKSP na BU - uctovdni na tctu FKSP

SU MD D
262 X
243 X
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11.1.2.1.4 Prevod podilu z uctu FKSP na BU - uctovdni na uctu BU

SU MD D
241 X
262 X

11.1.2.1.5 Uhrada zdvazku zaméstnancem - srdzka z platu

SU MD D
331 X
335 X

11.1.2.2 Prodané obédy - vlastni stravovaci provoz
11.1.2.2.1 Prodané obédy cizim stravnikim

11.1.2.2.1.1 Neplatci DPH

SU MD D
311 X

602 X
11.1.2.2.1.2 Platci DPH

SU MD D
311 X

343 X
602 X

11.1.2.2.1.3 Vydané obédy zaméstnanctim

SU MD D
335 X
412 X
602 X
343 X

11.1.2.2.2 Prevod prostredkii ve vysi pfispévku FKSP - z FKSP na BU

11.1.2.2.2.1 Uétovani na bézném Gétu
SU MD D
241 X

262 X
11.1.2.2.2.2 Uétovani na uctu FKSP

PODPORUJEME

VASI BUDOUCNOST

www.esfcr.cz
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SU MD D
262 X
243 X

11.1.2.3 Plij¢cka zaméstnanci

11.1.2.3.1 Poskytnuti pujcky

SU MD D
335 X
243 X

11.1.2.3.2 Spldtka pdjcky na bankovni ucet

SU MD D
243 X
335 X

11.1.2.3.3 Spldtka pajcky srazkou z platu

SU MD D
331 X
335 X

11.1.2.3.4 Spldtka pujcky do pokladny

SU MD D
261 X
335 X

11.1.2.3.5 Prevod z bézného uctu na ucet FKSP

SU MD D
262 X
241 X
243 X
262 X

11.1.2.4 Rekreace

11.1.2.4.1 Prijeti doslé faktury za rekreaci zaméstnance

SU MD D Poznédmka

412 X Podil hrazeny z FKSP

335 X Podil hrazeny zaméstnancem
321 X Dodavatelé celkem
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11.1.2.4.2 Uhrada doslé faktury

11.1.2.4.2.1 Z Gétu FKSP

SuU MD D

321 X

243 X

11.1.2.4.2.2 Uhrada zdvazku zaméstnancem na bankovni téet
SuU MD D

243 X

335 X

11.1.2.4.2.3 Uhrada zavazku zaméstnancem srazkou z platu
SuU MD D

331 X

335 X

11.1.2.4.2.4 Uhrada zdvazku zaméstnancem do pokladny

SU MD D
261 X
335 X

11.1.2.4.2.5 Pfevod z béiného uctu na ucet FKSP

SU MD D
262 X

241 X
243 X

262 X
11.1.2.5 Dar

SU MD D
412 X

243 X

11.1.2.6 Porizeni drobného dlouhodobého majetku z FKSP

11.1.2.6.1 Prijatd faktura za ndkup drobného dlouhodobého majetku

SU MD D
558 X
321 X

PODPORUJEME
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11.1.2.6.2 Uhrada prijaté faktury

SU MD D
321 X
243 X

11.1.2.6.3 Cerpdni FKSP

SU MD D
412 X
648 X

11.1.2.6.4 Zarazeni drobného dlouhodobého majetku do uZivani

SU MD D
028 X
088 X

PODPORUJEME

VASI BUDOUCNOST
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12 Rezervni fond

12.1Rezervni fond (§ 30 zdkona ¢. 250/2000 Sb.)

PO, jejimz ziizovatelem je uzemni samospravny celek nebo dobrovolny svazek obci tctuje o
tvorbe rezervniho fondu ve vysi:

a)

b)

zlep$eného vysledku hospodafeni na stranu MA DATI Gétu 431 - Vysledek
hospodateni ve schvalovacim fizeni se souvztaznym zapisem na stranu DAL c¢tu 413
- Rezervni fond tvoteny ze zlepseného vysledku hospodateni,

penéZnich darti na stranu MA DATI uétu 241 - BéZny Gdet se souvztaznym zapisem
na stranu DAL Uc¢tu 414 - Rezervni fond z ostatnich tituld,

prostiedkii prevedenych podle jiného pravniho piedpisu na stranu MA DATI
ptislusného syntetického uétu uctové skupiny 67 se souvztaznym zapisem na stranu
DAL uctu 414 - Rezervni fond z ostatnich titul; o pouziti téchto prostredkd uctuji
na stranu MA DATI tétu 414 - Rezervni fond z ostatnich tituld se souvztaznym
zapisem na stranu DAL piislusného syntetického uctu uctové skupiny 67.

PO, jejimz zfizovatelem je tizemni samospravny celek nebo dobrovolny svazek obci Uctuje o
pouziti (Cerpani) rezervniho fondu ve vysi:

a)

b)

d)

uréené k dal§imu rozvoji Ginnosti na stranu MA DATI wétu 413 - Rezervni fond
tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodateni nebo uétu 414 - Rezervni fond z
ostatnich tituld se souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 648 - Cerpani fonda,

uréené k Casovému pieklenuti do¢asného nesouladu mezi vynosy a néklady na stranu
MA DATI uétu 414 - Rezervni fond z ostatnich tituli se souvztaznym zapisem na
stranu DAL c¢tu 648 - Cerpani fonda,

uréené k tthradé sankci Gétuji na stranu MA DATI uétu 413 - Rezervni fond tvofeny
ze zlepSeného vysledku hospodaieni nebo uctu 414 - Rezervni fond z ostatnich tituld
se souvztaznym zapisem na stranu DAL G¢tu 648 - Cerpani fondd,

uréené k uhradé ztraty za predchozi éta na stranu MA DATI uétu 413 - Rezervni fond
tvoteny ze zlepseného vysledku hospodateni se souvztaznym zdpisem na stranu DAL
ucétu 431 - Vysledek hospodatfeni ve schvalovacim fizeni nebo uétu 432 - Vysledek
hospodaieni minulych ucetnich obdobi,

uréené k posileni investi¢niho fondu na stranu MA DATI uétu 413 - Rezervni fond
tvofeny ze zlepSeného vysledku hospodafeni nebo uétu 414 - Rezervni fond z
ostatnich titulti se souvztaZnym zapisem na stranu DAL uctu 416 - Fond reprodukce
majetku, investicni fond.

Postup uctovani u PO zfizené izemnim samospravnym celkem:

12.1.1 Tvorba RF ze zlepSeného vysledku hospodaieni

SU MD D
431 X
413 X
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12.1.2 Tvorba RF z penéZznich darti

12.1.2.1 Ugelové dary

SU MD D
241 X

414 X
12.1.2.2 Neucelové dary

SU MD D
241 X

414 X

12.1.3 Tvorba RF z pievedenych prostiedkii podle § 28 odst. 3 zakona
¢.250/2000 Sb.

SU MD D
67X X
414 X

12.1.4 Cerpani RF k dal$imu rozvoji organizace

SU MD D
413

414 X

648 X

12.1.5 Cerpani RF k ¢asovému pieklenuti do¢asného nesouladu mezi vynosy

a naklady
SU MD D
414 X
648 X

12.1.6 Cerpani RF k thradé sankci

SU MD D
413

414 X

648 X

12.1.7 Cerpani RF k thradé ztraty za piredchozi léta

SU MD D
413 X
431, 432 X
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sU MD D
413

414 X

416 X

12.1.9 Cerpani RF k pouZziti daru

SU MD D

414 X

648 X

12.1.10 Cerpani RF - ¢erpani prostiedkii podle § 28 odst. 3 zakona

250/2000 Sb.

SU MD D

414 X

67X X
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13 Investicni fond

13.1Investicni fond

PO, jejimz ziizovatelem je uzemni samospravny celek nebo dobrovolny svazek obci tctuje o
tvorb¢ investi¢niho fondu ve vysi:

a)

b)

d)

odpisi majetku, investicni dotace od ziizovatele a pfispévku statniho fondu
na stranu MA DATI tétu 401 - Jméni G&etni jednotky se souvztaznym zapisem
na stranu DAL 0c¢tu 416 - Fond reprodukce majetku, investi¢ni fond,

vynosti z prodeje majetku, za podminek stanovenych jinym pravnim piedpisem,
nastranu DAL Gétu 416 - Fond reprodukce majetku, investicni fond se
souvztaznym zapisem ve vysi ziistatkové ceny prodaného majetku na stranu MA
DATI uétu 401 - Jméni Gdetni jednotky a ve vy§i rozdilu mezi vynosem z prodeje
a zustatkovou cenou na ptislusnou stranu uctu 548 - Tvorba fondd,

darti a piispévkil od jinych subjektl na stranu MA DATI uétu 241 - B&zny udet
se souvztaznym zapisem na stranu DAL uétu 416 - Fond reprodukce majetku,
investi¢ni fond,

pfevodil z rezervniho fondu na stranu MA DATI uétu 413 - Rezervni fond tvofeny
ze zlepSeného vysledku hospodaieni nebo uctu 414 - Rezervni fond z ostatnich
tituld se souvztaznym zapisem na stranu DAL uctu 416 - Fond reprodukce
majetku, investi¢ni fond.

PO, jejimz zfizovatelem je Uizemni samospravny celek nebo dobrovolny svazek obci, uctuje
0 pouziti (Cerpani) investi¢niho fondu ve vysi urcené:

a)

b)

k financovani investi¢nich vydajl a k thrad¢€ investi¢nich tvéri a ptijéek na stranu
MA DATI uétu 416 - Fond reprodukce majetku, investiéni fond se souvztaznym
zépisem na stranu DAL uctu 401 - Jméni Gcetni jednotky,

k odvodu do rozpoétu zfizovatele na stranu MA DATI tétu 416 - Fond reprodukce
majetku, investi¢ni fond se souvztaznym zapisem na stranu DAL G¢tu 241 - Bézny
ucet,

k posileni zdrojti na opravy a udrzbu majetku na stranu MA DATI uétu 416 - Fond
reprodukce majetku, investi¢ni fond se souvztaznym zapisem na stranu DAL G¢tu
648 - Cerpani fonda.

Postup uctovani u PO ziizené izemnim samospravnym celkem:

13.1.1 Tvorba IF z odpisi

SU MD D
401 X
416 X

48/55



R PN OPERACNI PROGRAM
ovropoky (IR h LIDSKE ZDROJE
- fond v CR EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST

Zvyseni kvality Fizeni, finan¢ni fizeni a Good Governance na Méstském Gfadu Breclav,
reg. ¢. CZ.1.04/4.1.01/89.00040
Projekt je financovan z Evropského socialniho fondu a rozpo¢tu mésta Bfeclavi.

13.1.2 Tvorba IF z investicni dotace od zrizovatele
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SU MD D
401 X
416 X

13.1.3 Tvorba IF z prispévku statniho fondu

SU MD D
401 X
416 X

13.1.4 Tvorba IF z prijmG z prodeje svéreného dlouhodobého hmotného

majetku bez precenéni realnou hodnotou

SU MD D
548 X
416 X

13.1.5 Tvorba IF z dari a prispévkii jinych subjekti

SU MD D
241 X
416 X

13.1.6 Tvorba IF z prijmii z prodeje hmotného majetku ve vlastnictvi PO bez

precenéni realnou hodnotou

SU MD D
548 X
416 X

13.1.7 Tvorba IF z prevodu z rezervniho fondu

sU MD D
413

414 X

416 X

13.1.8 Odpis nekrytého IF (prioritné je doporuceno naplnit IF, nasledné

Fond odmeén a teprve poté rezervni fond)

SU MD D
416 X
648 X

Komentar €. 1:
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Nezajisti-li PO ke dni sestaveni fadné ucetni zavérky (31. 12.), s vyjimkou mezitimni ucetni
zaveérky, kryti investi¢niho fondu financnimi prostredky, snizi vysledkové o tento rozdil investicni
fond v souladu s ustanovenim § 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, pro nékteré
vybrané ucetni jednotky. PO v piiloze k Ucetni zavérce zdiivodni, pro¢ nebylo mozno investi¢ni
fond kryt finan¢nimi prostredky.

Komentar ¢. 2: Odpis nekrytého fondu ve vztahu k zikonu o danich z prijmu
V souladu s ustanovenim § 23 odst. 4 pism. e) zak. ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, v platném
znéni, takto vznikly vynos neni ptijmem zahrnutym do zakladu dané z ptijmu.

Komentar ¢. 3: Upozornéni na jedine¢nost ucetni operace - odpis nekrytého fondu
Upozorfiujeme, Ze ucetni operaci - odpis nekrytého fondu lze provést pouze k 31. 12. daného
ucetniho obdobi. Zaroven neni mozné tuto ucetni operaci provadét z davodu vybilancovani VH -
tento postup by byl povazovan za zkresleni ti€etni zavérky.

13.1.9 Cerpani IF k financovani investi¢nich vydaji

SU MD D

416 X

401 X

13.1.10 Cerpani IF k thradé investi¢nich uvéra nebo ptijéek
SU MD D

416 X

401 X

13.1.11 Cerpani IF k odvodu do rozpoétu ziizovatele

SU MD D

416 X

241 X

13.1.12 Cerpani IF k posileni zdrojii na opravy a idrzbu majetku
SU MD D

416 X

648 X
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14 Ué¢tovani o ¢asovém rozli$eni a opravach minulého obdobi

14.1 Obecné o casovém rozliseni

Néklady a vynosy musi byt piifazeny ucetnimu obdobi, s nimz vécné a Casoveé souvisi,
atoivoblasti transferi. Pro tyto ucely je nutné vyuzit ¢asové rozliSeni nakladii a vynosiu a
dohadné¢ ucty aktiv a pasiv.

14.2 Podminky ¢asového rozliseni

Pro uZiti casového rozliSeni (Gcty 381, 383, 384 a 385) musi byt znam:
a) ucel vynalozené castky,
b) vyse Castky,
C) obdobi, ke kterému se ¢astka vztahuje.

Pro uziti dohadnych ¢t aktiv a pasiv (Ucty 388 a 389) plati, ze zaroven nejsou splnény
vSechny 3 podminky ¢asového rozliSeni, zejména neni znama ptesna ¢astka.

S ohledem na ustanoveni § 69 odst. 3 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist,
doporucujeme casové nerozliSovat piipady, u nichz postatuje naplnéni jedné z nize
uvedenych podminek:

a) nevyznamné Castky,

b) u ¢astek, kdy naklady na ziskani informace (vypocet Casového rozliSeni, zachyceni
v Ucetnictvi, proces inventarizace, oductovani Casového rozliSeni atd.) prevysi
piinos z této informace plynouci a zaroven se nejednd o cilenou manipulaci
s vysledkem hospodateni.

Doporucujeme stanovit vysi dohadného uctu na zaklade¢:

a) podilu celkové vySe zaloh odpovidajici danému obdobi, které vychazeji ze
spotieby

dle minulého roku zindexované ristem cen (zejména u provoznich ndkladd, napf.
elektricka energie, voda, plyn atd.),

b) smlouvy, dohody, dodaciho listu,
C) vypocet na zaklad¢ ceniku a rozsahu plnéni,

d) vySe spotiteby - odecet méficiho zafizeni (elektromér, vodomér...) a
piedpokladané ceny plnéni za jednotku odebraného mnozstvi,

e) predchozi dodavky - se zapracovanim zmény spotteby, zmény ceny dodavky apod.

Naklady (tfida 5xx) musi byt uctovany v ucetnim obdobi, se kterym vécné a casove souvisi.
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14.2.1 PO uzavrela pojistnou smlouvu ke dni 1. 9. 2013, se splatnosti vZdy
k 15. 9. daného roku, pojistné za obdobi 1.9. 2013 - 31. 8. 2014,
castka roc¢niho pojistného ¢ini 24 000 K¢.

14.2.1.1 Predpis zavazku k 1. 9. 2013 za roc¢ni pojistné

SU MD D
549 8 000

381 16 000

321 24 000

14.2.1.2 Uhrada zavazku k 15. 9. 2013 daného obdobi za ro¢ni pojistné

SU MD D
321 24 000
241 24 000

14.2.1.3 K 1. 1. 2014 prouctovani uctu 381 do naklad daného roku

SU MD D
549 16 000
381 16 000

P¥i uplatnéni principu ¢asového rozliSeni se ¢astky nakladi a vynosii musi rozpocitavat:
a) dle poctu kalendainich dna daného obdobi,
b) nebo dle po¢tu kalendarnich mésici.

14.3 Opravy minulych obdobi

Opravy ucetnich zaznamu provadi ucetni jednotka tak, aby bylo mozné uréit osobu odpovédnou
za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a zjistit jak obsah opravovaného ucetniho
zaznamu pred opravou, tak jeho obsah po opravé.

14.3.1 Opravy minulych obdobi - nevyznamna vyse

V ptipadé opravy skute¢nosti, k jejimuz zatuctovani nebo nezaictovani doslo v nékterém
z piredchazejicich ucetnich obdobi, jejiz spravné zauctovani by ovlivnilo vysi vysledku
hospodaieni za toto ucetni obdobi a kdy c¢astka této opravy neni vyznamna, uctuje
ucetni jednotka stejnym zpisobem, jakym by uctovala o piivodnim ucetnim ptipadu.

Déle se za chybu nepovaZzuji opravy dle § 17 odst. 7 zakona 563/1991 Sb., o Gletnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist.

14.3.2 Opravy minulych obdobi - vyznamna vysSe

Jednéd se zejména o opravy minulych ucetnich obdobi, které jsou vyznamné a ovlivnily
by v minulych uéetnich obdobich vySi vysledku hospodafeni; za vyznamnou se povazuje
kazda jednotliva oprava, jejiz vySe dosahuje alespon 0,3 % hodnoty aktiv netto za minulé Gc¢etni
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obdobi nebo ¢astky 260 000 K¢. Takovéto opravy budou zatuctovany prostiednictvim uctu 408 -
Opravy minulych obdobi.

14.4 Chybné stanoveni dohadnych uctii

Zpiesnéni ¢astek nakladi nebo vynosi minulych ucetnich obdobi, o kterych bylo
uctovano prostfednictvim dohadnych uctii a nejedna se o chybu pri stanoveni dohadu, se
uctuje prostrednictvim piislusnych nakladovych a vynosovych ucta.

Oprava nakladi nebo vynost minulych téetnich obdobi spojend s chybou pFi stanoveni
dohadu, které jsou vyznamné, se zachycuji na uctu 408.

Za chybu pii stanoveni dohadu se povazuje zejména:
a) namisto tvorby dohadu investiéniho charakteru je provedena tvorba dohadu
neinvesti¢niho charakteru, a naopak,
b) tvorba dohadu byla ucinéna na zakladé nerelevantnich nebo neprikaznych
ucetnich zaznami nebo,
c) tvorba dohadu nebyla provedena vibec.
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15 Principy uctovani na podrozvahovych actech

Od 1. ledna 2010 doslo k vyraznému nartstu uctovani na podrozvahovych tétech, jejichz napln
I ¢islo uctu je pevné stanoveno.

Je nutné pfi UCtovani vyuzit ustanoveni § 48 odst. 1) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisti, které stanovi, ze pokud naklady na ziskéni informace ptevysi pifinosy
plynouci z této informace nebo se informace nepovaZzuje za vyznamnou podle § 19 odst. 6 zdkona
o ucetnictvi, neuvede tyto skutecnosti ucetni jednotka na podrozvahovych tuctech.

Pro zauétovani podminénych zavazki a pohledavek neni hranice vyznamnosti ze strany MF CR
zdvazné stanovena a je nutné se fidit CUS ¢. 701 a stanovit si hladiny vyznamnosti vyjadfenim
castky, %, vyCtem piipadi ¢i kombinaci predchoziho. U majetku vedeného na podrozvahovych
uctech je hranice vyznamnosti u dlouhodobého hmotného majetku 40 000 K¢ a u dlouhodobého
nehmotného majetku 60 000 K¢ (nevztahuje se na ucty 901 a 902).

Pokud PO vede ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, neni nutné¢ uctovat o podrozvahovych
uctech, pokud ziizovatel nestanovi jinak.

Je tedy nutné, aby tcetni jednotka ve svém vnitinim pi'edpise s ohledem na objem svych
ucetnich operaci stanovila hladinu vyznamnosti pfi zatuétovani u ucetnich pripadi, kde
se vyskytuji podrozvahové ucéty. Pokud si ji ucetni jednotka nestanovi, hladina
vyznamnosti je nula, a proto musi uctovat o kazdé uzaviené smlouvé, ¢i prijatém
usneseni samospravy i v ramci podrozvahovych G¢éti.
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16 Zaveér

(1) Tento metodicky pokyn je doporuc¢eny pro PO v uzemni pusobnosti Méstského tradu
Bteclavi.

evropsky
socialni_
[ 4 fond v CR EVROPSKA UNIE

(2) Méstsky urad Breclav jako poskytovatel metodické pomoci upravuje timto postupy
uctovani vybranych ucetnich ptipadit a doporucuje analytické ¢lenéni na uctech aktiv,
pasiv a podrozvahovych uctech tak, aby doSlo k souladu ucetnich postupti a metod
u ptispévkovych organizaci v izemni pusobnosti Méstského uradu Breclavi.

(3) V metodickém pokynu jsou feSeny vzorové ptipady, které nemohou v plném rozsahu
postihnout vSechny ucetni piipady, které mohou v praxi nastat.

(4) Tento metodicky pokyn nabyva platnosti XX. XX. XXXX a uc¢innosti XX. XX.
XXXX.
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