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Na základě § 102 odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších 
předpisů, se Rada města Břeclavi na své 57. schůzi konané dne 16. dubna 2025 usnesla na této 
směrnici: 

1 Úvodní ustanovení 

1.1 Účel 

Účelem této směrnice je upravit postup zaměstnanců města Břeclavi a členů Rady města Břeclavi  
při rozhodování o zadávání veřejných zakázek malého rozsahu nespadajících pod režim zákona  
č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“).  

1.2 Závaznost 

Tato směrnice je závazná pro všechny zaměstnance města Břeclavi a členy Rady města Břeclavi.  

2 Definice pojmů 

Veřejnou zakázkou malého rozsahu je podle § 27 zákona veřejná zakázka, jejíž předpokládaná 
hodnota je rovna nebo nižší v případě veřejné zakázky na dodávky nebo veřejné zakázky na služby 
částce 3.000.000 Kč bez daně z přidané hodnoty nebo v případě veřejné zakázky na stavební práce 
částce 9.000.000 Kč bez daně z přidané hodnoty. 

Veřejnou zakázkou na dodávky je veřejná zakázka, jejímž předmětem je pořízení věcí, zvířat nebo 
ovladatelných přírodních sil, pokud nejsou součástí veřejné zakázky na stavební práce. Pořízením  
se rozumí zejména koupě, nájem nebo pacht. 

Veřejnou zakázkou na stavební práce je veřejná zakázka, jejímž předmětem  
je poskytnutí činnosti uvedené v oddílu 45 hlavního slovníku jednotného klasifikačního systému  
pro účely veřejných zakázek podle přímo použitelného předpisu Evropské unie, zhotovení stavby,  
nebo poskytnutí souvisejících projektových činností, pokud jsou zadávány společně se stavebními 
pracemi. 

Veřejnou zakázkou na služby je veřejná zakázka, jejímž předmětem není předmět veřejné zakázky 
na dodávky nebo veřejné zakázky na stavební práce. 

Předpokládanou hodnotou veřejné zakázky je zadavatelem předpokládaná výše úplaty za plnění 
veřejné zakázky vyjádřená v penězích. Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se nezahrnuje daň 
z přidané hodnoty. 

Předpokládanou hodnotu stanoví zaměstnanci města nebo členové rady města v souladu s pravidly 
stanovenými v této směrnici a na základě údajů a informací o zakázkách stejného či podobného 
předmětu plnění. Nemají-li zaměstnanci města nebo členové rady města k dispozici takové údaje, 
stanoví předpokládanou hodnotu na základě údajů a informací získaných průzkumem trhu 
s požadovaným plněním, popřípadě na základě údajů a informací získaných jiným vhodným způsobem. 

Je-li veřejná zakázka rozdělena na části, je pro stanovení předpokládané hodnoty rozhodující součet 
předpokládaných hodnot všech částí veřejné zakázky. V případě plnění poskytovaného na dobu 
neurčitou, je rozhodnou předpokládanou hodnotou cena za 4 roky plnění. 

Vedoucím zaměstnancem je pro účely této směrnice vedoucí příslušného odvětvového odboru 
městského úřadu, velitel Městské policie Břeclav a vedoucí organizační složky Technické služby. 
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3 Zásady postupu 

Zaměstnanci města a členové rady města jsou povinni při zadávání veřejných zakázek dodržovat 
zásady transparentnosti a přiměřenosti a ve vztahu k dodavatelům jsou povinni dodržovat zásadu 
rovného zacházení a zákazu diskriminace. 

4 Zadávací postupy 

Při zadávání veřejných zakázek je nutné dodržet zadávací postup, stanovený podle výše předpokládané 
hodnoty veřejné zakázky malého rozsahu. 

Zadány mohou být pouze veřejné zakázky na dodávky, na služby nebo na stavební práce, jejichž 
financování je kryto schváleným rozpočtem města. 

Zadávací postupy pro veřejné zakázky na dodávky, veřejné zakázky na služby a veřejné zakázky na 
stavební práce jsou následující: 

Veřejné zakázky I. kategorie - u veřejných zakázek na dodávky, na služby a na stavební práce, u nichž 
předpokládaná hodnota předmětu veřejné zakázky nepřesáhne částku 500.000 Kč bez DPH, rozhodne 
o výběru dodavatele, o uzavření smlouvy, nebo objednávky s vybraným dodavatelem vedoucí 
zaměstnanec. Při rozhodování o výběru dodavatele vychází z informací o trhu, a případných již 
nabytých zkušeností s potencionálními dodavateli. Vedoucí zaměstnanec nesmí vyzývat opakovaně 
stejný okruh dodavatelů, není-li to odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními 
okolnostmi. 

Veřejné zakázky II. kategorie - u veřejných zakázek na dodávky a na služby u nichž předpokládaná 
hodnota předmětu veřejné zakázky přesáhne částku 500.000 Kč bez DPH, ale nepřesáhne částku 
3.000.000 Kč bez DPH a u veřejných zakázek na stavební práce, u nichž předpokládaná hodnota 
předmětu veřejné zakázky přesáhne částku 500.000 Kč bez DPH, ale nepřesáhne částku 9.000.000 Kč 
bez DPH, rozhoduje o jejím vypsání, o výběru dodavatele a o uzavření smlouvy s ním rada města.   
 
Veřejná zakázka se zahajuje zveřejněním výzvy k podání nabídky (dále jen „výzva“) prostřednictvím 
elektronického nástroje zadavatele na adrese https://zakazky.breclav.eu/ po dobu nejméně 10 dnů. 
 
Výzva musí obsahovat minimálně níže uvedené údaje: 
a) identifikační údaje zadavatele, název a druh zakázky; 
b) lhůta a místo pro podání nabídky; 
c) předmět, doba a místo plnění zakázky; 
d) požadavky na prokázání kvalifikace účastníka, pokud zadavatel požaduje prokázání kvalifikace; 
e) pravidla pro hodnocení nabídek, která zahrnují i) kritéria hodnocení, ii) metodu vyhodnocení nabídek 
v jednotlivých kritériích a iii) váhu nebo jiný matematický vztah mezi kritérii; 
f) podmínky a požadavky na zpracování nabídky a nabídkové ceny; 
g) pravidla pro vysvětlení zadávacích podmínek. 
 
Současně s vypsáním veřejné zakázky schválí rada města na základě návrhu vedoucího zaměstnance 
hodnoticí komisi (dále jen „komise“). Komise má lichý počet členů, minimálně však tři. Členové komise 
ani jejich náhradníci nesmí být ve vztahu k veřejné zakázce podjatí. O své nepodjatosti učiní člen komise 
či náhradník písemně prohlášení zadavateli na počátku prvního jednání komise. Komisi svolává  
k jednání vedoucí zaměstnanec. Komise vyhodnotí obdržené nabídky a doporučí radě města výběr 
nejvýhodnější z nich.  
 
O otevírání, posouzení a hodnocení nabídek pořizuje komise zprávu o hodnocení nabídek (dále jen 
„zpráva“), která musí minimálně obsahovat: 
a) jména a podpisy osob, které provedly otevírání, posouzení a hodnocení nabídek; 

https://zakazkv.breclav.eu/
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b) seznam doručených nabídek, včetně identifikačních údajů účastníků, datum a čas doručení nabídek; 
c) seznam účastníků vyzvaných k doplnění/objasnění nabídky, pokud byli vyzváni; 
d) seznam vyloučených účastníků s uvedením důvodu jejich vyloučení; 
e) popis způsobu a odůvodnění hodnocení nabídek, pokud nebyla hodnocena pouze cena; 
f) výsledek hodnocení. 
Komise předloží zprávu radě města k rozhodnutí o výběru dodavatele. Po výběru dodavatele radou 
města vydává vedoucí zaměstnanec oznámení o výběru dodavatele, které bude obsahovat minimálně 
údaje uvedené pod body b) až f) tohoto odstavce. Oznámení podepisuje starosta nebo místostarosta, 
který je pověřený zastupováním starosty. Vedoucí zaměstnanec je povinen sdělit všem dodavatelům 
zda v zakázce uspěli či nikoli. Pokud si to zadavatel ve výzvě k podání nabídek vyhradil, může uveřejnit 
oznámení o výběru dodavatele a případné oznámení o vyloučení účastníka stejným způsobem, jakým 
uveřejnil výzvu k podání nabídek. V takovém případě se oznámení považují za doručené všem 
dotčeným účastníkům okamžikem uveřejnění. 
 
V případě, že vybraný dodavatel odmítne uzavřít se zadavatelem smlouvu nebo mu neposkytne 
dostatečnou součinnost, může uzavřít zadavatel smlouvu s dodavatelem, který se umístil jako druhý 
v pořadí. Postup dle předchozí věty může zadavatel použít opakovaně. Nové hodnocení zadavatel musí 
provést, pokud by vyloučení vybraného dodavatele znamenalo podstatné ovlivnění původního pořadí 
nabídek. 

5 Výjimky ze zadávacích postupů a zvláštní postupy 

Zadávací postup k veřejné zakázce je možné uskutečnit i přísnějším způsobem než jak vyplývá  
z ustanovení této směrnice, tj. podle pravidla stanoveného pro vyšší kategorii veřejné zakázky  
než do jakého veřejná zakázka dle této směrnice spadá. V takovém případě však musí být dodrženy 
všechny náležitosti tohoto přísnějšího zadávacího postupu. 

Při zadávání veřejných zakázek financovaných z operačních programů nebo jiných dotačních titulů je 
zadavatel povinen postupovat v souladu s pravidly pro zadávání veřejných zakázek stanovenými 
poskytovatelem příslušné finanční podpory. V případě odlišné úpravy mezi touto směrnicí a pravidly 
stanovenými poskytovatelem dotace postupuje zadavatel v souladu s pravidly pro zadávání veřejných 
zakázek stanovenými poskytovatelem dotace. Kompetence k rozhodnutí o výběru dodavatele,  
o uzavření smlouvy s ním se řídí podle limitů stanovených v čl. 4 této směrnice. 

V odůvodněných případech (například když může být veřejná zakázka splněna z technických či 
uměleckých důvodů, z důvodů ochrany výhradních práv nebo z důvodů vyplývajících z právního 
předpisu pouze určitým dodavatelem, nebo je nezbytné tímto způsobem zadat veřejnou zakázku  
z důvodu krajně naléhavých, které zadavatel svým jednáním nezpůsobil a ani je nemohl předvídat, 
zejména havárie, ohrožení životů nebo zdraví lidí, při hrozící škodě velkého rozsahu, přírodní katastrofě, 
přičemž z časových důvodů není možné zadat tuto zakázku jiným postupem apod.) může být veřejná 
zakázka zadána přímo bez předchozího zveřejnění. Takové rozhodnutí musí být řádně odůvodněno  
a nesmí dojít k porušení zásad stanovených v čl. 3 této směrnice. Rozdělení kompetencí dle výše 
předpokládaných hodnot předmětu veřejných zakázek zůstává tímto nedotčeno. 

V případě, že ve lhůtě pro podání nabídek nebyla doručena žádná nabídka, žádná z nabídek nebude 
vyhovující, všichni dodavatelé budou z účasti v zadávacím řízení vyloučení, nebo dodavatel neuzavře 
smlouvu se zadavatelem, rozhodne u veřejné zakázky I. kategorie vedoucí zaměstnanec,  
nebo u veřejné zakázky II. kategorie rada města na základě zprávy o hodnocení nabídek o zrušení 
veřejné zakázky, a to i bez udání důvodu a o zaslání nové výzvy k podání nabídek. Lhůta pro podání 
nabídek nesmí být kratší než 5 dnů ode dne doručení výzvy dodavateli. Opětovné hodnocení probíhá 
podle zadávacích postupů uvedených v čl. 4 této směrnice. 
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Zadavatel si u veřejných zakázek malého rozsahu vyhrazuje právo neuzavřít smlouvu s žádným  
z dodavatelů a veřejnou zakázku kdykoliv v průběhu řízení zrušit. Výhrada tohoto práva zadavatele 
musí být předkladatelem zahrnuta do zadávacích podmínek všech zakázek malého rozsahu. 

Při změnách smluvních vztahů formou dodatků ke smlouvám je oprávněn rozhodovat subjekt,  
který rozhodoval o výběru dodavatele. V případě změny ceny se u rozdělení oprávněnosti rozhodovat 
o jejich uzavření vychází z celkové předpokládané hodnoty veřejné zakázky, tzn. včetně nově 
sjednávané hodnoty.  

6 Archivace a ochrana důvěrných informací        

Vedoucí zaměstnanec provádějící zadávání veřejné zakázky malého rozsahu, je povinen evidovat  
a archivovat veškeré dokumenty týkající se této veřejné zakázky malého rozsahu v souladu 
ustanovením § 216 zákona, s platným skartačním řádem a s předpisy týkajícími se archivování. 

Při ochraně důvěrných informací se příslušný odbor městského úřadu řídí ustanovením § 218 zákona  
a právními předpisy upravujícími ochranu osobních údajů. 

7 Seznam záznamů 

Název záznamu  Zodpovídá Místo uložení Doba uložení Forma uložení 

--- --- --- --- --- 

8 Závěrečná ustanovení 

Tato směrnice: 

1. nabývá účinnosti dnem 01.05.2025, 
2. ruší Směrnici rady města č. 15/2021, kterou se upřesňuje postup při zadávání veřejných 

zakázek malého rozsahu.  

9 Související dokumentace 

Spisový a skartační řád. 

10 Přílohy 

Nejsou. 

 

 

Bc. Svatopluk Pěček 

  starosta 

města Břeclavi 
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