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Vyhlaseni vybérového fizeni na obsazeni pracovni
pozice vedouci/vedouciho odboru kancelare tajemnika

Predpoklady a pozadavky:
Statni ob&anstvi CR, pfip. cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, starsi 18 let, zp(isobilost

k pravnim Uukontim, bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka

Vasi kazdodenni naplni prace bude:

Rizeni, metodické vedeni a rozvijeni ¢&innosti odboru kancelafe tajemnika, ktery se sklada
z oddéleni rozvoje, informatiky, vnitfni spravy, sekretariatu starosty a pravniho oddéleni

Rozsah €innosti Odboru kancelare tajemnika

- Oddéleni rozvoje zajistuje strategické a rozvojové dokumenty mésta, koordinuje podporu
regionalniho rozvoje, vyfizuje dotaéni projekty

- Oddéleni informatiky zajiStuje spravu a rozvoj lokalni pocitaCové sité a metropolitni sité
mésta Bfeclav, spisovou sluzbu a chod podatelny

- Oddéleni vnitfni spravy zajistuje personalni a mzdovou agendu, obstarava a organizuje
provoz méstského ufadu, spravuje vozovy park, zajistuje pfipravenost mésta na krizové
situace

- Oddéleni sekretariatu vede agendu kancelare starosty a mistostarosta

- Oddéleni pravni poskytuje pravni pomoc a konzultace v pravni oblasti Ufadu i pfispévkovym
organizacim mésta

Co od Vas oc¢ekavame?

Vysokoskolské vzdélani, v magisterském nebo bakalafském studijnim programu

Casovou flexibilitu, komunikativnost, jednani s lidmi, aktivni pfistup k Fe$eni probléma, proaktivitu
Vyborné manazerské a organizacni schopnosti, praxe ve vedeni lidi min. 5 let

Schopnost systematické prace na zkvalitnéni sluzeb ufadu

Orientaci na vykon a kvalitu prace ve svéfenych agendach

Zvlastni odborna zplsobilost vyhodou, ne vSak podminkou

Obecnou orientaci v legislativé, zejména v zakoné ¢. 128/2000 Sb., zakona o obcich

RP sk. B, velmi dobra znalost prace na PC

Nehledame vyhradné uchazeCe s praxi ve vefejném sektoru, ocenime uchazeCe s praxi
na manazerské pozici, nebo se zkuSenostmi s projektovym a strategickym fizenim



Co od nas dostanete?

Odpovidajici platové ohodnoceni

Pruznou pracovni dobu

PFijemné a moderni pracovni prostfedi

Moznosti dalsiho vzdélavani a seberozvoje

Velmi dobré pracovni zazemi

25 dnu dovolené a 5 dnl placeného volna pfi zdravotni indispozici
Pracovni pomér na dobu neurcitou

Finanéni pfispévky na penzijni pfipojidténi, sportovni a kulturni aktivity
Zvyhodnény mobilni tarif

Zavodni stravovani

Odménovani: dle nafizeni viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc
ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, platova trida 12

Povinnou soucasti pfihlasky je pfedlozeni ,Stfednédobé vize rozvoje mésta Bfeclav / Méstského
Uradu Brfeclav® s tematickym zaméfenim na agendy, které spadaji do €innosti Odboru kancelafe
tajemnika — viz vySe. OCekavame vyuziti vefejné pristupnych podkladl (zejména ze stranek mésta
Breclav), odkazy na aktualni trendy, atd... Predpokladany rozsah vize 5-7 stran. Budouci
zaméstnavatel vyzaduje, aby navrh mél formu souvislého textu, nikoliv jen bodové osnovy. Vizi
pfedstavi uchazeC komisi pfi vybé&rovém fizeni.

Predpokladany nastup duben 2024 nebo dle dohody s uchaze¢em

Misto vykonu prace: Breclav

Na Vase pfihlasky a pfipadné dotazy se tési:
Jana Pelikanova, personalistka
tel. 6. 519 311 214

e-mail: jana.pelikanova@breclav.eu

Prihlasku podejte osobné na podatelné Méstského urfadu na adrese nam. T. G. Masaryka 3,
690 81 Breclav, nebo zaslete postou na stejnou adresu s uvedenim kontaktni osoby, vse
nejpozdéji do 21. biezna 2024. Pfihlaska uchazele (ke staZeni na www.breclav.eu) musi
obsahovat: jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu,
Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana,
datum a podpis.



mailto:jana.pelikanova@breclav.eu
http://www.breclav.eu/

Bez ¢eho se neobejdeme:

strukturovany profesni zivotopis

original vypisu z rejstfiku trestd (ne starsi 3 mésicl)

ovérenou kopii dokladu o nejvy38im dosazeném vzdélani

motivacni dopis

lustracni osvédcCeni dle § 9 zadkona €. 451/1991 Sb. — tyka se pouze narozenych pred 1.12.1971

vize

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
zadného uchazele. BIlizSi udaje k ochrané osobnich udaji uchazedl najdete na odkazu
https://breclav.eu/urad/ochrana-osobnich-udaju-gdpr
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