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Vyhlaseni vybérového fizeni na obsazeni pracovni
pozice asistent/asistentka tajemnika a mistostarosty

Predpoklady a pozadavky:

Statni ob&anstvi CR, pFip. ob&an jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&an statu, ktery je
smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka osoba, ktera je
cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt, starsi 18 let, zptisobilost k pravnim tikondm,
bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka

Vasi kazdodenni naplni prace bude:

Organizaéni a koordinaéni ¢innosti odboru kancelafe tajemnika, mistostarosty a tajemnika ufadu
Administrativni ¢innosti pro zasedani zastupitelstva, tajemnika a mistostarosty

Vedeni spisové sluzby, organizace schiizek, vyfizovani telefonické a e-mailové komunikace

Zpracovani zapisu, rozboru, pracovnich kalendaru a akci tajemnika, mistostarosty, odboru
kancelare tajemnika

Co od Vas ocekavame?

Ustni a pisemnou komunikaci na velmi vysoké Grovni

Profesionalni vystupovani, vstficnost, samostatnost, zodpovédnost
Znalost kancelaiského softwaru (Excel, Word, Outlook, PowerPoint aj.)

StifedoSkolské vzdélani s maturitou, nejlépe v oboru administrativy, vefejné spravy, ekonomie nebo
pfibuzném oboru

RP sk. B, aktivni Fidi¢

Co od nas dostanete?

Moznosti dalSiho vzdélavani a seberozvoje

Pruznou pracovni dobu

Zas8koleni a pfedani odbornych znalosti a zkuSenosti pod vedenim mentora
Velmi dobré pracovni zazemi

25 dna dovolené a 5 dna placeného volna pfi zdravotni indispozici

Finan&ni pfispévky na penzijni pfipojisténi, sportovni a kulturni aktivity
Zvyhodnény mobilni tarif

Zavodni stravovani a spoustu dal§iho



Odménovani: dle nafizeni vliady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu
ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, platova trida 8.

Platové rozpéti tfidy 8 je 23. 470,- K& az 33. 710,- K¢ dle zapoctu dosazené odborné praxe
uchazece. K tomuto zakladnimu platovému tarifu nalezi osobni pfiplatek. K dané pozici se vazou
odmeény za uspésné splnéni mimofadného nebo zvlast vyznamného pracovniho ukolu.

Predpokladany nastup zaii 2026 nebo dle dohody s uchazeéem

Misto vykonu prace: Breclav

Na Vase pfihlasky a pfipadné dotazy se tési:
Jana Pelikanova, personalistka
tel. €. 519 311 214

e-mail: jana.pelikanova@breclav.eu

Prihlasku podejte osobné na podatelné Méstského Uradu na adrese nam. T. G. Masaryka 3,
690 02 Breclav, nebo zaslete postou na stejnou adresu s uvedenim kontaktni osoby, vSe
nejpozdéji do 20. srpna 2026. Pfihlaska uchazede (ke stazeni na PRIHLASKA | Mésto Bfeclav)
musi obsahovat: jméno, pfijmeni a titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého
pobytu, druh a €islo dokladu prokazujici totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchaze€em cizinec, ktery
neni obCanem c¢lenského statu Evropské unie nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téZ Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu, datum a
podpis.

Bez ¢eho se neobejdeme:
strukturovany profesni zivotopis

original vypisu z rejstfiku trestll (ne star$i 3 mésicl), pfi podani pfihlasky Ize nahradit ¢estnym
prohlasenim

kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

motivacni dopis

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
Zadného uchazece.

BlizSi udaje k ochrané osobnich udaji uchazecu najdete na odkazu https://breclav.eu/urad/ochrana-
osobnich-udaju-gdpr



mailto:jana.pelikanova@breclav.eu
https://breclav.eu/urad-prihlaska
https://breclav.eu/urad/ochrana-osobnich-udaju-gdpr
https://breclav.eu/urad/ochrana-osobnich-udaju-gdpr

