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1/2012
Smeérnice k provadéni zakona o svobodném pfistupu k informacim

¢. 1 ze dne 2. Gnora 2012

Na zakladé § 102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpisl, se Rada mésta Bfeclavi na své 31. schilzi konané dne
1. 2. 2012 usnesla na této smérnici:

Gl 1

Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup mésta Bfeclavi a jeho organi (dale jen
.poskytovatel”) pii poskytovani informaci podle zdkona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisli, (dale jen
.Zzakon o informacich®).

2. Nevztahuje se na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem primyslového
vlastnictvi a dalich informaci, pokud zvlasini zakon upravuje jejich poskytovani,
zejména vyfizeni Zadosti véetné naleZitosti a zplOsobu podani Zadosti, Ihit,
opravnych prostfedkd a zphsobu poskytnuti informaci.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé,
zaznamenany na jakémkoliv nosifi, zejména obsah pisemného zaznamu na
listing, zaznamu uloZzeného v elektronické podob& nebo zaznamu zvukového,
obrazového nebo audiovizualniho. Informaci neni poéitacovy program.

4. Informace podle zdkona o informacich (dale jen informace®) se Zadateli
poskytuji na zakladé Zadosti nebo zvefejnénim.

€12
Odpovédnost za poskytovani informaci

1. Za informovani vefeinosti o &innosti mésta Bifeclav odpovida dle ust. § 103 odst.
4 pism. e) zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpish (dale jen ,zakon o obcich”), starosta mésta.

2. Zadosti o informace ve vztahu k méstu Bfeclav vyfizuje méstsky Gfad. V ramci
méstského Ufadu poskytujf informace podle pdsobnosti jednotlivé odbory
méstského tfadu, za které odpovida pfislusny vedouci odboru.

CL 3
Omezeni prava na informace

1. Omezeni prava na informace, opravnéné neposkyinuti informace a podminky
omezeni jsou uvedeny v ustanovenich § 7 aZ § 12 zakona o informacich.

2. Poskytovatel neposkytuje informace, kieré vznikaji pfi pfipravé rozhodnuti
organii mésta. Jednd se o informace, kieré jsou obsazeny v dosud

neprojednanych materidlech (v navrzich usneseni, dlvodovych zpravach,
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pfilohach material, navrzich smiuv apod.). Povinnost poskytovat informace se
netyka dotazli na nazory, budouct rozhodnuti a vytvafeni novych informaci.

CL4
Poskytovani informaci zvefejnénim

1. Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vZdy znowvu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na nosi¢i dat umoZniujicim
zapis a uchovani informace, umisténa na Gfedni desce, s moznosti daikového
piistupu nebo umist&na v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacéni
sluZby podie knihovniho zakona.

2. Poskytovatel poskytuje informace zvefejnénim jednak na dfedni desce
méstskeho Gfadu a jednak zplsobem umoZiujicim dalkovy pfistup (na
internetovych strankach mésta). Zvefejiiovani informaci na Ofedni desce a
zvefejiiovani informaci zpfisobem umoZiujicim dalkovy piistup zajiStuje odbor
kancelafe tajemnika.

3. Na podateiné méstskeho Gradu jsou uloZeny soubory povinné zvefejfiovanych
informaci s moznosti pofizeni jejich kopii, formulafe pro podani pisemné Zadosti
o poskytnuti informace, sazebnik Uhrad nakiadd za poskytnuti informaci, vyroéni
zpravy o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

4. Pokud Zadatel Zada o zvefejnénou informaci, Ize nejpozdéji do 7 dnd misto
poskytnuti informace Zadateli sdélit Gdaje umozZfiujici vyhledani a ziskani
zveiejnéné informace. Pokud vSak zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné
informace, je povinnosti mu ji poskytnout.

CL5
Zadost o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace se podéva (istné nebo pisemné.
1. usini Zadost;
a) ustni zadost se vyfizuje nejjednodussim zplsobem, Ustni odpovédi,

b) pokud Zadatel nepovaZuje Ustni odpovéd za dostacujici, je vyzvan k
podani pisemné zadosti;

2. pisemna Zadost (dale jen ,Zadost")

a) se doru€uje osobné&, podtou nebo prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikacf; Zadost uéinéna elektronicky musi byt podana
prostfednictvim elekironické podateiny, jinak neni Zzadosti ve smyslu
zakona o informacich,

b) prvotni zaevidovani Zadosti podiéha spisovému a skartaénimu fadu,
¢} je podana dnem, kdy byla dorugena,

d) ze Zadosti musi byt ziejmé, komu je uréena, a Ze jde o poskytnuti
informace ve smysiu zékona o informacich; fyzicka osoba uvede jméno a
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pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobyfu nebo bydlisté a
adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista frvalého pobytu nebo
bydli§té; pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni &islo, adresu sidla a
adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla; adresou pro doru€ovani
se rozumi téZ elekironické adresa.

Brani-li nedostatek Udaji o Zadateli vyfizeni Zadosti, bude Zadatel ve hité¢ 7 dnl
vyzvan, aby Zadost dopinil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dnli ode dne jejiho
doruceni, Zadost se odioZi.

Neobsahuje-li Zadost oznadeni toho, komu je uréena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smysiu zakona o informacich, a dale adresu pro doru¢ovani,
neni Zadosti ve smyslu zdkona o informacich.

1.

Cl. 6
Vedent evidence Zadosti

Evidenci zadosti vedou jednotlivé odhory méstského Gfadu (dale jen ,odbor").
Zadost zaeviduji bezodkladné.

Odbory piedavaji do 15. ledna nasledujiciho roku tajemnikovi méstského Gfadu
piehled zaevidovanych Zadosti o poskytnuti informace za uplynuly rok bez
uvedeni osobnich udajd, véetné poétu vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
podanych odvolani, vy&tu poskytnutych vyhradnich licenci, véetné odlvodnéni
nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence, opisl podstatnych €asti rozsudkl soudu
ve véci piezkoumani zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a pfehled vSech
vydajl, které byly vynaloZeny v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a
povinnostech podle zakona o informacich, a to véetné nakladli na zamésinance
a nakladd na pravni zastoupeni a poétu podanych stiznosti s popisem dlvodu
jejich podani a zplsobem vyfizeni.

CL7

Postup pfi poskytovani informaci

1. Vedouci odborlt méstského Gfadu:

a) odpovidaji za poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfedpisy a
vydavani rozhodnuti dle zakona o informacich,

b) odpovidaji za v&asnost a Gplnost zapisl do evidence Zadosti,
c) jednajf vQé&i Zadateli o pisemné informace v rozsahu své plsobnosti,

d) odpovidaji za pravidelnou a okamzitou aktualizaci Udajii obsaZenych v
souboruy povinné zvefejiiovanych informaci tykajicich se svéfené
pUsobnosti,

e) odpovidaji za zvefejnéni informaci na internetovych strankach mésta
v povinné& zvefejfiovanych informacich, a to do 15 dnil od poskytnuti
informaci na Zadost.

2. Posouzeni, zda poZzadovand informace spada do kompetence poskytovatele:
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a) zjisti-li odbor, Ze neni kompetentni k vyfizeni Zadosti, ugini neprodiené
kroky k zjisténi odboru pfislusného k poskytnuii informace a zadost mu pfi
dodrZeni spisového fadu neprodiené pfeda; v pfipadé kompetenénich
sport u odbor{t méstského Ufadu rozhoduje tajemnik méstského Giadu,

b) Zadost musi byt pfedana pfisluinému odboru (v pfipadé kompetenéniho
sporu tajemnikovi méstského Gfadu) v pribé&hu pracovnfho dne
nasledujiciho po dni pfevzeti 2adosti; za dodrZeni uvedeného postupu
odpovida prvni pfijemce Zadosti,

c) sméiuje-li Zadost k takové informaci, kterou odbor nema aktualné k
dispozici, atkoliv zakon o obcich uklada takové (daje evidovat, je
povinnosti odboru Gdaje neprodiené dopinit a informaci poskytnout.

3. Priprava informaci pro Zadatele:

a) v pripadé, Ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je
poZadovana, nebo je formulovana pfili§ obecng, je Zadatel vyzvan ve
Ihaité do 7 dnil od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil; nevyhovi-li Zadatel
této vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho dorugeni, rozhodne se o odmitnuti
Zadosti,

b) v pfipad®, Ze poZadovand informace se nevziahuje Kk pilisobnosti
poskytovatele, Zadost se odloZi a tato skuteCnost se s odlivodnénim sdéli
Zadateli do 7 dn ode dne doruéeni Zadosti,

¢) v pfipadé, Ze zadost spifiuje v8echny naleZitosti, provede odbor vSechna
omezeni prava na informace tak, Zze vylouéi ty informace, u nichz to
stanovi zakon, a poskytne poZadované informace véetné doprovodnych
informaci,

d) ma-li byt poskytnuta informace, u niZ je poskytovatel vykonavatelem
autorskych prav, postupuje se podle auforského zakona; podminkou
poskytnuti informace je uzavieni licenéni smlouvy ve smysiu ustanoveni §
14a zakona ¢ informacich,

e) poZadovana informace se poskyine ve Ihité nejpozdéji do 15 dni od
piijeti Zadosti nebo od doplnéni Zadosti podle pismene a), a to pisemné,
nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit kopii, nebo na pamétovych
médiich; je-li zapotfebi licence, piedloZi se Zadateli v t&fo Ih(it& konetna
licentni nabidka,

f) je-li to mozné s piihlédnutim k podané Zadosti a zplsobu zéznamu
poZadované informace, poskyine se informace v elekironické podob&.

4. Lh(tu pro poskytnuti informace mize poskytovatel prodlouZit ze zavaznych
dlivodd, nejvyse v3ak o 10 dnli. Zavazné divody jsou uvedeny v ust. § 14 odst. 7
zakona o informacich.

5. Zadatel musi byt o prodlouZeni thiity i o diivodech vZdy prokazateln& informovan,
a to véas pied uplynutim IhGty pro poskytnuti informace.

6. O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.
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CL8
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, odvolani, stiznost
na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Pokud pisemné Zadosti nebylo feba jen z&asti vyhovéno, vyda o tom odbor ve
thiité pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. &asti Zadosti.

2. Nestanovi-li zakon o informacich jinak, pouZije se spravni fad:
a) pro rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. ¢asti Zadosti,
b} pro odvolaci fizeni,
c) v fizeni o stiznosti pro poéitani lhit, doruéovani a naklady fizeni.

d) dale se pouZiji ustanoveni spravniho fadu o zakladnich zasadach Cinnosti
spravnich organl, ustanoven! o ochrané pfed neéinnosti a ust.
§ 178; v ostatnim se spravni iad nepouZije.

3. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. ¢asti Zadosti se podava na
podatelnu & pfimo odboru. Organ, ktery rozhodnuti vydal, miiZze o odvolani sam
rozhodnout tak, Ze mu v piném rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v ramci
autoremedury, pfedlozi odvolani spolu se spisovym materialem Krajskému Gfadu
Jihomoravského kraje ve Ihité 15 dnii ode dne doruéeni odvolani.

4. Stiznost na postup poskytovatele pii vyfizovani Zadosti o informace ve smysiu
ust. § 16a zakona o informacich (dale jen ,stiZnost’) se podava na podatelnu &i
na odbor. Je-li stiznost podana Gstné a nelze ji vyfidit ihned, sepiSe se o ni
pisemny zaznham.

5. Stiznost se spolu se spisovym materidlem pfediozi Krajskému Gfadu
Jihomoravského kraje do 7 dnl ode dne jejiho podani, pokud v této thiit& nebude
stiznosti zcela vyhovéno tim, Ze poZadovana informace nebo konecna licencéni
nabidka bude poskytnuia, nebo nebude-li vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
pfip. ¢asti Zadosti.

Gl 9
Pravidia pro Ghradu nakladii za poskytovani informaci

1. Uhrady nakladii jsou piijmem mésta Breclav.

2. V piipadé, Ze bude vyZadovana Ghrada naklad(l za poskytovani informaci, musi
byt tato skute¢nost pisemn& oznamena spolu s vy8i Uhrady Zadateli pfed
poskytnutim informace. Pfi nesplnéni této oznamovaci povinnosti ziraci
poskytovatel narok na Ghradu naklada.

3. Nezaplati-li Zadatel poZadovanou Ghradu do 60 dnil ode dne oznameni jeji vyse,
poskytovatel Zadost odloZi. Je-li vSak podana stiZnost proti vysi poZadované
Ghrady, Ihiita podle pfedchozi véty nebézi.
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4. Uhradu je mozZno zaplatit v hotovosti v pokladné, postovni poukézkou nebo
bezhotovosinim pfevodem, a to vZdy pfed pfedanim informace, vyjimetné lze
informaci doruéit Zadateli na dobirku.

5. Vy8i nakladd stanovi Sazebnik thrad naklad za poskytovani informaci, ktery je
uveden v pfiloze ¢. 1 této smérnice a je jeji nedilnou soucéasti.

CI. 10
Vyroéni zprava

1. Vyroéni zpravu o &innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini
rok ve smyslu § 18 zakona o informacich zpracuje na zakladé evidence vedené
podateinou a vedoucimi odbor( tajemnik a pfedloZi ji radé mésta tak, aby mohla
byt zvefejnéna do 1. bfezna roku néasledujiciho po sledovaném cbdobi.

Ci. 11
Pfistup k predpisim

1. Pfistup k pravnim pfedpisim obsaZenym ve Sbirce zakon( je kazdému umoznén
v (fednich hodinach na podatelné méstského tfadu.

2. Pristup k obecné zavaznym vyhlaSkam a nafizenim je moZny v Gfednich
hodinach na pravnim oddéleni odboru kancelafe tajemnika méstského Gfadu.

Gl 12
Zavéredéna ustanoveni

1. Ustanoveni ¢&l. 9 této smérnice se pouZije pfiméfené také na Uhradu naklad pii
vyiizovani Zadosti o informace podle zakona ¢&. 123/1998 8b., o pravu na
informace o Zivoinim prostfedi, ve znéni pozdg&jSich pfedpist.

2. Tato smérnice rusi smérmici rady mésta & 4/2008 k provadéni zakona o
svobodném piistupu K informacim.

3. Tato smérnice nabyva G&innosti dnem 2. Gnora 2012.
4. Nedilnou soucasti této smérnice jsou tyto pfilohy:

a. piiloha &. 1 - Sazebnik thrad naklad( za poskytovani informaci.

V Brieclavi dne 2. Ginora 2012

Mésto Brec!av

Za véenou a formalni spravnost odpovida: JUDr. Rotand Viasic (,’ 6
Za pravnl spravnost odpovida: JUDr. Roland Viasic H



Priloha ¢&. 1

Sazebnik Ghrad nakladi za poskytovani informaci

Ve Ghrady se stanovi jako soucet dildich &astek odvozenych z pfimych nékiadd na:

A) Pofizeni kopif:

1. Kopirovani na kopirovacich strojich

a) kopirovani €ernobilé
- format A4 jednostranny..........c.coooi i e 1,00 KEA4
- format Ad oboustranny............cci i e 2,00 KEIA4
-format A3 jednostranny.........cc.co i e sen e e 2,00 KEIAS
- format A3 oboustranny..........cocooiiiii i i e e 4,00 KEJAS

b) kopirovani barevné
- format Ad jednostranny ..oty i e 2,00 KEAS
- format Ad oboustranny ..........cccoovii i i e e e 4,00 KE/A4
- format A3 jednostranny ..........ccoeoiiiccci e 4,00 KE/AS
- format A3 oboustranny ..........c..coii i e e 8,00 KE/AS

- kopirovani atypickych materiald (vétsi jak A3)......... individualni kalkulace nakladu

2. Tisk na tiskarnach PC

a) tisk ¢ernobily
- format Ad jednostranny ......co.coir i e e e e 0 1,00 KE/AG
-format A4 oboustranny ..o e 2,00 KETA4

b) tisk barevny
~ format A4 jednosiranny... ... ..o v e e e 3,00 KEA4
- format A4 oboustranny.........co o eee .. 6,00 KE/A4

3. Skenovani

- cena je stanovena podle formatu poZzadované informace jako v pfipadé kopirovani
na kopirovacich strojich [viz pism. A), bod 1. pism. a) a pism. b) tohoto sazebnikul].
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B) opatieni technickych nosiéil dat

-nenahran@ CD ...t e e e e e eees 9,00 KE ks
-nenahran@ DV ... et e e s sre e s 13,00 K&/ ks

C) odeslani informaci zadateli

- naklady na posfovni sluZby jsou stanoveny podie sazeb platného sazebniku
provozovatele postovnich sluZzeb

D) mimoradné rozsahlé vyhledani informaci
- osobni naklady za mimofadné rozsahlé vyhledani informaci, pfesahne-li doba

Zpracovani a vyhledani informace | hod. a za kazdou dalSi zapo&atou
ROQINU. ...t e e e 150,00 K&/hod.

E) licenéni odména za opravnéni informaci uzit

- je-li licenéni odména sjednana v licenénf smiouvé podie § 14a odst. 1 zakona o
informacich a neni-li jeji vySe stanovena zvlastnim pravnim pfedpisem, urfuje se
jeji vySe obdobné jako vySe lhrady podie tohoto sazebniku,

- je-li licenéni odména sjednana v podlicenéni smlouvé podie § 14a odst, 1 zakona
o informacich a neni-li jeji vySe stanovena licenéni smiouvou nebo zvlasinim
pravnim pfedpisem, uréuje se jeji vySe obdobné jako vy3e Ghrady podle tohoto
sazebniku.

V Bfeclavi dne 2. Gnora 2012

Mésto Bieclav

o
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