Jak postupovat, chceme-li podat Zadost o informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Povinnosti a postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci souhrn

Ustné a telefonicky podané Zadosti vyFizuji voleni zastupci, vedouci zaméstnanci i ostatni zaméstnanci v ramci své
pusobnosti dané Organizacnim fadem meéstského Uradu v Breclavi.

Pisemné podané Zadosti( stejné tak i prostfednictvim faxu a internetu) v souladu s § 14 zakona jsou evidovany dle
svého charakteru v podatelné méstského Gradu, na jednotlivych odborech MU a na sekretariatu.

Zadosti podané jinde ( na méstské policii a v pfispévkovych organizacich ) jsou predany k vyfizeni pfislusnym
zaméstnanctm k zaevidovani a vyfizeni.

Vyfizeni zadosti je mozné témito zpusoby:

a) poskytnutim informace - pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu ( o tom ucini zaméstnanec zaznam)

b) odloZzenim Zadosti- je-li Zadost nelplna nebo ji Zadatel pfes vyzvu nedoplnil( o tom vyhotovi zaméstnanec protokol)
¢) odmitnutim Zadosti - pokud se zadosti nevyhovi ( pouze formou rozhodnuti s nalezitostmi dle § 15 odst. 2 zadkona,
které vyda vedouci pfislusného odboru).

Je-li proti rozhodnuti podano ve smyslu § 16 zakona odvolani, je vyfizeno témito zplsoby:

a) sméftuje-li odvolani proti rozhodnuti v pfenesené plsobnosti, postoupi je vedouci odboru pfislusnému odboru
Krajského ufadu Jihomoravského kraje.

b) sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné plsobnosti predloZi je vedouci pfislusného odboru k rozhodnuti
méstské radé.

Poskytovani informaci o Zivotnim prostfedi se fidi zvlaStni pravni Gpravou( zédkon ¢.123/1998 Sb. v platném znéni).

Kdo je opravnén v této véci jednat?

Fyzicka nebo pravnické osoba

Jaké jsou podminky a postup pro podani informace?

Z podani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréeno a kdo jej ¢ini. U podani prostrednictvim
telekomunikaéniho zafizeni musi byt uvedena rovnéz prislusna identifikace Zadatele (napfiklad elektronicka adresa).
Neobsahuje-li Zadost tyto Gdaje, neni Zadost podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim a Zadost se odlozi. DalSi postup je stanoven v § 14 uvedeného zékona.

Jakym zplsobem muzZete Zadost o informaci podat?

pisemné, Ustné, v elektronické podobé

Na kterém Gfadé muazete tuto zZadost podat?

Na podatelné Méstského Ufadu Bfeclav, nam. T.G.Masaryka 3, 690 81 Bfeclav, v Ufedni dny.

Jaké doklady a informace musite mit s sebou?

Nejsou predepsany.

Jaké jsou potrebné formulare a kde je ziskate?

Zadost o informaci - formulaF je zveFejnén na internetovych strankach Mésta Bfeclav

Jaké jsou spravni a jiné poplatky a jak je méate uhradit?

Ustni Zadosti o informace, jejichZ podani nepfesahne dobu 10 min. se podavaji zdarma

Zverejriovani informaci provadi mésto na své naklady. Poskytovani informaci na zakladé zZadosti (Ustni i pisemné) je
provadéno za Uhradu. Vysi Ghrady za poskytnuti informace stanovi vedouci odborudlesazebniku:

Mzdové naklady : 45,- K¢ za kazdou zapocatou pulhodinu prace zaméstnance spojené s vyhledanim, zpracovanim a
vyfizenim informace.

Materialové naklady :

za kazdou stranu kopie formatu A4 1,50 K¢

za kazdou disketu 20,-K¢



Dorucovaci naklady : postovné dle platného ceniku.

Dalsi vzniklé naklady ve skute¢né vysi.

V pfipadé, Ze informace neni v plném rozsahu poskytnuta za doru¢eni rozhodnuti se poplatek nevybira. Prekroci-li
predpokladana vySe Ghrady astku 500,- K& , musi byt o tomto Zadatel informovan ptedem.Uhradu za vydani informace
provede zZadatel na podatelné méstského Uradu nebo bezhotovostni platbou na ucet ¢. 526-651/0100, var. symb.
23296171 u Komeréni banky, a.s. Bfeclav pfed podanim informace. Pred podanim informace musi Zadatel predloZit
doklad o Uhradé.

Jaké jsou lhaty pro vyfizeni?

15 dnu

Ktefi jsou dalSi Ucastnici postupu?

Podle kterého pravniho predpisu se postupuje?

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacimVnitfni pfedpis k uplatiovani zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

Jaké jsou souvisejici predpisy?

Zéakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji. Zakon ¢. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni rfad) v platném
znéni.

Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatriuji?

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve Ihdté do 15 dnl ode dne doruéeni rozhodnuti. Odvolani se
podava na prislusném odboru, ktery rozhodnuti vydal. Jedna-li se v Zadosti o informace, které spadaji do samostatné
pusobnosti mista, je odvolacim orgdnem rada mésta. Jde-li v Zadosti o informace, které spadaji do pfrenesené
pusobnosti (vykon statni spravy), je odvolacim organem Krajsky urad Jihomoravského kraje a jeho prislusny odbor.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni predepsanych povinnosti?

Sankce se neukladaji.

Potfebujete se dozvédét vic?

Dale se muZete obratit na kancelar tajemnika, Méstsky Urad Breclav, adresa: nam. T.G.Masaryka 3, 690 81 Bieclav,
Tel.: 519 311 111, Dalsi informace najdete na www strankach www.breclav.org

Pro podani zadosti mizete vyuZzit nasi elektronickou sluzbu: podatelna@breclav.org; posta@breclav.org

Za spravnost navodu odpovida kancelaf tajemnika Méstského Ufadu Bfeclav, nam. T.G.Masaryka 3, 690 81 Breclav,
Navod je zpracovan podle pravniho stavu ke dni: 1. 3. 2003

K prijeti Zadosti o poskytnuti informace je kompetentni i kazdy odbor a podatelna méstského Gradu.
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