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Mesto Breclav
STAROSTA

Mesto nema k dnesnfmu dni vydanou smernici, ktera by upravovala zverejnovanf
rozpoctu a souvisejfcfch dokumentu. Navrh rozpoctu mesta je v souladu s § 11
odst. 3 zakona c. 250/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech uzemnfch rozpoctU, ve
znenf pozdejsfch predpisu, zverejnovan na urednf desce mestskeho uradu, a to i
v elektronicke podobe.

2. Smernice pro vyrizovanf zadostf podanych die zakona 0 svobodnem prfstupu
k informacfm

3. Rozpoctovy vyhled die § 3 zakona c. 250/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech
uzemnfch rozpoctu, ve znenf pozdejsfch predpisu a jakou metodu rozpoctovanf
pouzfvate

Mesto vychazf pri sestavovanf rozpoctu ze zakonnych norem, pricemz pouzfva
"kombinovanou metodu". Rozpoctovy vyhled je zverejnen na internetovych strankach
mesta:



4. Jaky uplatnujete zpusob zverejnovani navrhu rozpoetu (napr. uredni deska,
webove stranky obce atd.) ve smyslu § 11 odst. 3 zakona a rozpoetovych
pravidlech uzemnfch rozpoetU

Navrh rozpoetu je zverejnovan nejmene po dobu 15 dnu pred jeho projednanim
v zastupitelstvu mesta na urednf desce mestskeho uradu, a to i velektronicke
podobe:

5. Jaky je zpusob prijimani pripominek obeanu k navrhu rozpoetu, podane die
§ 11 odst. 3 zakona a rozpoetovych pravidlech uzemnich rozpoetu; pokud je
tento proces osetren smernicf, zadame jejf zaslani pripadne odkaz na webove
stranky

Mesto nema k dnesnfmu dni vydanou smernici, ktera by upravovala zpusob prijimani
pripominek obeanu k navrhu rozpoetu. Obeane mesta a take fyzicke osoby, ktere
dosahly veku 18 let a ktere vlastni na uzemf mesta nemovitost, majf pravo vyjadrovat
se k navrhu rozpoetu bud' pisemne v dobe zverejnenf navrhu rozpoetu na uredni
desce, nebo ustne na zasedani zastupitelstva mesta.

6. Jake dalsi dokumenty souvisejici s pripravou, schvalovanim a plnenfch
rozpoetu zverejnujete a jakou formou

Mesto dale zverejnuje nejmene po dobu 15 dnu pred jeho projednanfm
v zastupitelstvu mesta na urednf desce mestskeho uradu, a to i velektronicke
podobe, navrh zavereeneho uetu mesta. Jeho soueastf je jak podrobne elenenf
rozpoetoveho plneni za uplynuly rozpoetovy rok, tak zprava auditora.

Rozpoetove zmeny ei plneni rozpoetu v prubehu bezneho roku jsou na internetovych
strankach mesta k dispozici pouze zastupitelum.

7. Jakym zpusobem se realizuje prezkoumani hospodarenf die § 42 zakona e.
420/2004 Sb., a prezkoumavani hospodarenf uzemnfch samospravnych celku,
ve zneni pozdejsich predpisu, dale jake byly vysledky tohoto prezkoumani
v letech 2001 - 2007 a zda jsou vysledky tohoto prezkoumanf zverejneny

Mesto realizovalo prezkum hospodareni prostrednictvim externfho auditora.
Vysledkem prezkumu v letech 2001 - 2004 a 2006 - 2007 bylo konstatovani BEZ
VYHRAD, v roce 2005 S vYHRADOU.

Vysledky prezkoumani jsou zverejnovany nejmene po dobu 15 dnu pred jeho
projednanim v zastupitelstvu mesta na urednf desce mestskeho uradu, a to i
v elektronicke podobe; dale trvale na internetovych strankach mesta v ramci povinne
zverejnovanych informaci:



8. Zda zverejnujete zapisy z jednani financniho a kontrolniho vyboru a pokud ano,
jakym zpusobem

9. Zda pridelilo mesto Breclav v poslednich ctyrech letech dotaci (neinvesticni i
investicni transfer) nekteremu podnikatelskemu subjektu a pokud ano, zda jsou
informace 0 dotacich zverejnovany

Mesto v uplynulych ctyrech letech dotace podnikatelskym subjektum poskytlo.
Informace 0 poskytnutych dotacich jsou zverejnovany v ramci vypisu z usneseni
zastupitelstva mesta a rady mesta na internetovych strankach:

10. Jak je vyhodnocovana ucelnost, hospodarnost a efektivnost dotacnich titulu (die
zakona c. 320/2001 Sb., 0 financni kontrole) a zda existuje na pridelovani
dotaci interni smernice

Ucelnost, hospodarnost a efektivnost pridelenych dotaci kontroluji jednotlive
odvetvove odbory, a to formou prubezne verejnopravni kontroly.

http://www.breclav.org/data/15592.pdf
http://www.breclav.org/data/14152.doc
http://www.breclav.org/data/14154.doc
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Na zaklade § 102 odst. 3 zakona c. 128/2000 Sb., 0 obcfch (obecnf zffzenQ, ve znenf
pozdejsfch pfedpisu, se Rada mesta Bfeclavi na svem 35. zasedanf konanem dne
30. 04. 2008 usnesla na teto smernici:

CI. 1
Uvodnf ustanovenf

1. Tato smernlce upravuje postup mesta Bfeclavi a jeho organu (dale jen
"poskytovatel") pfi poskytovanf informacf podle zakona c. 106/1999 Sb., 0

svobodnem pffstupu k informacfm, ve znenf pozdejsfch pfedpisu, (dale jen
"zakon 0 informacfch").

2. Nevztahuje se na poskytovanf informacf, ktere jsou pfedmetem prumysloveho
vlastnictvf a dalsfch informacf, pokud zvlastnf zakon upravuje jejich
poskytovanf, zejmena vyffzenf zadosti vcetne nalezitostf a zpusobu podanf
zadosti, Ihut, opravnych prostfedku a zpusobu poskytnutf informacf.

3. Informacf se rozumf jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakekoliv podobe,
zaznamenany na jakemkoliv nosici, zejmena obsah pfsemneho zaznamu na
listine, zaznamu ulozeneho velektronicke podobe nebo zaznamu zvukoveho,
obrazoveho nebo audiovizualnfho. Informacf nenf pocftacovy program.

4. Informace podle zakona 0 informacfch (dale jen "informace") se zadateli
poskytujf na zaklade zadosti nebo zvefejnenfm.

CI. 2
Odpovednost za poskytovanf informacf

1. Za informovanf vefejnosti 0 cinnosti mesta Bfeclav odpovfda die ust. § 103
odst. 4 pfsm. e) zakona c. 128/2000 Sb., 0 obcfch (obecnf zffzenQ, ve znenf
pozdejsfch pfedpisu (dale jen "zakon 0 obcfch"), starosta mesta.

2. Zadosti 0 informace ve vztahu k mestu Bfeclav vyfizuje mestsky ufad. V ramci
mestskeho ufadu poskytujf informace podle pusobnosti jednotlive odbory
mestskeho ufadu, za ktere odpovfda pffslusny vedoucf odboru.

Za vecnou a formalnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasic\ <j]
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1. Omezenf prava na informace, opravnene neposkytnutf informace a podmfnky
omezenf jsou uvedeny v ustanovenfch § 7 az § 12 zakona 0 informacfch.

2. Poskytovatel neposkytuje informace, ktere vznikajf pfi pffprave rozhodnutf
organu mesta. Jedna se 0 informace, ktere jsou obsazeny v dosud
neprojednanych materialech (v navrzfch usnesenf, duvodovy-ch zpravach,
pfflohach materialu, navrzfch smluv apod.). Povinnost poskytovat informace se
netyka dotazu na nazory, budoucf rozhodnutf a vytvMenf novy-ch informacf.

3. V ffzenf pfestupkovem, spravnfm atd., odbory mestskeho ufadu poskytujf
pouze informace obecneho charakteru (napr. administrativnf povahy), nikoliv
informace vznikajfcf pfi rozhodovacf cinnosti.

61. 4
Poskytovanf informacf zvefejnenfm

1. Zvefejnenou informacf je takova informace, ktera muze by-t vzdy znovu
vyhledana a zfskana, zejmena vydana tiskem nebo na nosiCi dat umoznujfcfm
zapis a uchovanf informace, umfstena na ufednf desce, s moznostf dalkoveho
pffstupu nebo umfstena v knihovne poskytujfcf vefejne knihovnicke a
informacnf sluzby podle knihovnfho zakona.

2. Poskytovatel poskytuje informace zvefejnenfm jednak na ufednf desce
mestskeho ufadu a jednak zpusobem umoznujfcfm dalkovy- pffstup (na
internetovych strankach mesta). Zvefejnovanf informacf na ufednf desce a
zvefejnovanf informacf zpusobem umozrlujfcfm dalkovy- pffstup zajistuje odbor
vnitfnfch vecf.

3~ Na podateJn.e mestskebe- um.du jSQU ulozer::l-ysoul.;;>.oPJPo.v.inl=l@z-vef-e.j-n.o'JEir:l-Y-Gh
informacf s moznostf poffzenf jejich kopil, formulMe pro podanf pfsemne
zadosti 0 poskytnutf informace, sazebnfk uhrad nakladu za poskytnutf
informacf, vy-rocnf zpravy 0 cinnosti v oblasti poskytovanf informacf.

4. Pokud zadatel zada 0 zvefejnenou informaci, Ize nejpozdeji do 7 dnu mfsto
poskytnutf informace zadateli sdelit udaje umozrlujfcf vyhledanf a zfskanf
zvefejnene informace. Pokud vsak zadatel trva na pffmem poskytnutf
zvefejnene informace, je povinnostf mu ji poskytnout.

61. 5
Zadost 0 poskytnutf

informace

Zadost 0 poskytnutf informace se podava ustne nebo pfsemne.

Za vecnou a formalni spravnost odpovida: JUDr. Roland Vlasic Iffr
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b) pokud zadatel nepovazuje ustnf odpoved' za dostacujfcf, je vyzvan k
podanf pfsemne zadosti,

c) ve vYjimecnem pffpade je mozno na ustnf zadost, kde je poskytnutf
pfsemne informace z hlediska pffpravy snadne a z hlediska domluvy s
zadatelem efektivnejsf, zaslat zadateli pozadovane informace pfsemne;

a) se dorucuje osobne, postou nebo prostfednictvfm sfte nebo sluzby
elektronickych komunikacf; zadost ucinena elektronicky musf bYt podana
prostfednictvfm elektronicke podatelny, jinak nenf zadostf ve smyslu
zakona 0 informacfch,

d) ze zadosti musf bYt zfejme, komu je urcena, a ze jde 0 poskytnutf
informace ve smyslu zakona 0 informacfch; fyzicka osoba uvede jmeno
a pffjmenf, datum narozenf, adresu mfsta trvaleho pobytu nebo bydliste
a adresu pro dorucovanf, Iisf-li se od adresy mfsta trvaleho pobytu nebo
bydliste; pravnicka osoba uvede nazev, identifikacnf cfslo, adresu sfdla a
adresu pro dorucovanf, lisf-Ii se od adresy sfdla; adresou pro dorucovanf
se rozumf tez elektronicka adresa.

Branf-li nedostatek udaju 0 zadateli vyffzenf zadosti, bude zadatel ve Ihute 7 dnu
vyzvan, aby zadost doplnil, a pokud teto vYzve nevyhovf do 30 dnu ode dne jejfho
dorucenf, zadost se odlozf.
Neobsahuje-li zadost oznacenf toho, komu je urcena, a ze se zadatel domaha
posKytnuTf rnlormace V8 smyslLJ takona 0 Trirofmacfch,aaale acfresu pro- aofucovanf,
nenf zadostf ve smyslu zakona 0 informacfch.

61. 6
Vedenf evidence

zadostf

1. Evidenci zadostf vedou jednotlive odbory mestskeho ufadu (dale jen "odborH
).

Zadost zaevidujf bezodkladne.

2. Odbory pfedavajf do 15. ledna nasledujfcfho roku tajemnfkovi mestskeho ufadu
pfehled zaevidovanych zadostf 0 poskytnutf informace za uplynuly rok bez
uvedenf osobnfch udaju, vcetne poctu vydanych rozhodnutf 0 odmftnutf
zadosti, podanych odvolanf, vYctu poskytnutych vyhradnfch licencf, vcetne
oduvodnenf nezbytnosti poskytnutf vYhradnf licence, opisu podstatnych castf
rozsudku soudu ve veci pfezkoumanf zakonnosti rozhodnutf 0 odmftnutf zadosti
a pfehled vsech vydaju, ktere byly vynalozeny v souvislosti se soudnfmi

Za vecnou a formalnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasic\ \In
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ffzenfmi 0 pravech a povinnostech podle zakona 0 informacfch, a to vcetne
nakladu na zamestnance a nakladu na pravnf zastoupenf a poctu podanych
stfznostf s popisem duvodu jejich podanf a zpusobem vyffzenf.

61. 7
Postup pri poskytovanf

informacf

a) odpovfdajf za poskytovanf informacf v souladu s pravnfmi predpisy a
vydavanf rozhodnutf die zakona 0 informacfch,

d) odpovfdajf za pravidelnou a okamzitou aktualizaci udaju obsazenych v
souboru povinne zverejnovanych informacf tykajfcfch se sverene
pusobnosti,

e) odpovfdajf za zverejnenf informacf na internetovYch strankach mesta
v povinne zverejnovanych informacfch, a to do 15 dnu od poskytnutf
informacf na zadost.

2. Posouzenf, zda pozadovana informace spada do kompetence poskytovatele:

a) zjistf-li odbor, ze nenf kompetentnf k vyffzenf zadosti, ucinf neprodlene
kroky k zjistenf odboru pffslusneho k poskytnutf informace a zadost mu
pri dodrzenf spisoveho radu neprodlene preda; v pffpade kompetencnfch
sporu u odboru mestskeho uradu rozhoduje tajemnfk mestskeho uradu,

b) zadost musf bYt predana pffslusnemu odboru (v pffpade kompetencnfho
sporu tajemnfkovi m~stskeho uradu) v prubehu pracovnfho dne
nasledujfcfho po dni prevzetf zadosti; za dodrzenf uvedeneho postupu
odpovfda prvnf pffjemce zadosti,

c) smeruje-li zadost k takove informaci, kterou odbor nema aktualne k
dispozici, ackoliv zakon 0 obcfch uklada takove udaje evidovat, je
povinnostf odboru udaje neprodlene doplnit a informaci poskytnout.

3. Pffprava informacf pro zadatele:

a) v pffpade, ze je zadost nesrozumitelna, nenf zrejme, jaka informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfflis obecne, je zadatel vyzvan ve
Ihute do 7 dnu od podanf zadosti, aby zadost upresnil; nevyhovf-Ii
zadatel teto vyzve do 30 dnu ode dne jejfho dorucenf, rozhodne se 0

odmftnutf zadosti,

b) v pffpade, ze pozadovana informace se nevztahuje k pusobnosti
poskytovatele, zadost se odlozf a tato skutecnost se s oduvodnenfm
sdelf zadateli do 7 dnu ode dne dorucenf zadosti,

Za vecnou a formalnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasic \ dO
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c) v pffpade, ze zadost splnuje vsechny nalezitosti, provede odbor vsechna
omezenf prava na informace tak, ze vyloucf ty informace, u nichz to
stanovf zakon, a poskytne pozadovane informace vcetne doprovodnych
informacf,

d) ma-li by! poskytnuta informace, u nfz je poskytovatel vykonavatelem
autorskych prav, postupuje se podle autorskeho zakona; podmfnkou
poskytnutf informace je uzavfenf licencnf smlouvy ve smyslu ustanovenf
§ 14a zakona 0 informacfch,

e) pozadovana informace se poskytne ve Ihute nejpozdeji do 15 dnu od
pfijetf zadosti nebo od doplnenf zadosti podle pfsmene a), a to pfsemne,
nahlednutfm do spisu, vcetne moznosti poffdit kopii, nebo na
pametov)lch medifch; je-Ii zapotfebf licence, pfedlozf se zadateli v teto
Ihute konecna Iicencnf nabfdka,

f) je-li to mozne s pfihlednutfm k podane zadosti a zpusobu zaznamu
pozadovane informace, poskytne se informace v elektronicke podobe.

4. Lhutu pro poskytnutf informace muze poskytovatel prodlouzit ze zavaznych
duvodu, nejv)lse vsak 0 10 dnu. Zavazne duvody jsou uvedeny v ust. § 14 odst.
7 zakona 0 informacfch.

5. Zadatel musf by! 0 prodlouzenf Ihuty i 0 duvodech vzdy prokazatelne
informovan, a to vcas pfed uplynutfm Ihuty pro poskytnutf informace.

CI. 8
Rozhodnutf 0 odmftnutf zadosti, odvolanf, stfZnost

na postup pFivyFizovanf zadosti 0 informace

1. Pokud pfsemne zadosti nebylo tfeba jen zcasti vyhoveno1 vyda 0 tom odbor ve
Ihute pro vyffzenl zadosti rozhodnutf 0 odmftnutf zadosti, pffp. casti zadosti.

d) dale se pouzijf ustanovenf spravnfho fadu 0 zakladnfch zasadach
cinnosti spravnfch organu, ustanovenf 0 ochrane pfed necinnostf a ust.
§ 178; v ostatnfm se spravnf fad nepouzije.

3. Odvolanf proti rozhodnutf 0 odmftnutf zadosti, pffp. casti zadosti se podava na
podatelnu ci pffmo odboru. Organ, kter)! rozhodnutf vydal, muze 0 odvolanf
sam rozhodnout tak, ze mu v plnem rozsahu vyhovf. Nerozhodne-li v ramci
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autoremedury, pfedlozf odvolanf spolu se spisovYm materialem Krajskemu
ufadu Jihomoravskeho kraje ve Ihute 15 dnu ode dne dorucenf odvolanf.

4. Stfznost na postup poskytovatele pri vyfizovanf zadosti 0 informace ve smyslu
ust. § 16a zakona 0 informacfch (dale jen "stfznostU

) se podava na podatelnu ci
na odbor. Je-li stfznost podana ustne a nelze ji vyffdit ihned, sepfse se 0 nf
pfsemny zaznam.

5. Stfznost se spolu se spisovYm materialem pfedlozf Krajskemu ufadu
Jihomoravskeho kraje do 7 dnu ode dne jejfho podanf, pokud v teto Ihute
nebude stfznosti zcela vyhoveno tfm, ze pozadovana informace nebo konecna
licencnf nabfdka bude poskytnuta, nebo nebude-Ii vydano rozhodnutf 0

odmftnutf zadosti, pffp. casti zadosti.

(;1. 9
Pravidla pro uhradu nakladu za poskytovanf informacf

1. Uhrady nakladu jsou pffjmem mesta Bfeclav.

2. V pffpade, ze bude vyzadovana uhrada nakladu za poskytovanf informacf, musf
b)lt tate skutecnost pfsemne oznamena spolu s vYsf uhrady zadateli pfed
poskytnutfm informace. Pfi nesplnenf teto oznamovacf povinnosti ztracf
poskytovatel narok na uhradu nakladu.

3. Nezaplatf-li zadatel pozadovanou uhradu do 60 dnu ode dne oznamenf jejf
vYse, poskytovatel zadost odlozf. Je-Ii vsak podana stfznost proti vYsi
pozadovane uhrady, Ihuta podle pfedchozf vety nebezf.

4. Pokud naklady spojene s poskytnutfm informace nepfesahnou castku 100,- Kc,
budou informace poskytnuty bezplatne.

5. Pokud budou obdobne informace tyrT1.zzadatelem po~adovany opC!kovane,
bude pozadovana uhrada, i kdyz tate nepfesahne 100,- Kc.

6. Uhradu je mozno zaplatit v hotovosti v pokladne, postovnf poukazkou nebo
bezhotovostnfm pfevodem, a to vzdy pfed pfedanfm informace, vYjimecne Ize
informaci dorucit zadateli na dobfrku.

7. Vysi nakladu stanovf Sazebnfk uhrad nakladu za poskytovanf informacf, kter)!
je uveden v pffloze C. 1 teto smernice a je jejf nedflnou soucastf.

(;1.10
Vyrocnf zprava

1. Vyrocnf zpravu 0 cinnosti v oblasti poskytovanf informacf za uplynuly
kalendarnf rok ve smyslu § 18 zakona 0 informacfch zpracuje na zaklade
evidence vedene podatelnou a vedoucfmi odboru tajemnfk a pfedlozf ji rade
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mesta tak, aby mohla b0 zvefejnena do 1. bfezna roku nasledujfcfho po
sledovanem obdobf.

CI. 11
Pffstup k predpisum

1. Pffstup k pravnfm pfedpisum obsazenym ve Sbfrce zakonu je kazdemu
umoznen v ufednfch hodinach na podatelne mestskeho ufadu.

2. Pffstup k obecne zavaznym vyhlaskam a naffzenfm je mozny v ufednfch
hodinach na pravnfm oddelenf odboru kancelafe tajemnfka mestskeho ufadu.

CI.12
Zaverecna ustanovenf

1. Ustanovenf cl. 9 teto smernice se pouzije pfimefene take na uhradu nakladu pfi
vyfizovanf zadosti 0 informace podle zakona c. 123/1998 Sb., 0 pravu na
informace 0 zivotnfm prostfedf, ve znenf pozdejsfch pfedpisu.

2. Tato smernice rusf smernici tajemnfka c. 14/2003 k provadenf zakona 0

svobodnem pffstupu k informacfm.

4. Nedflnou soucastf teto smernice jsou tyto pfflohy:

a. pffloha c. 1 - Sazebnfk uhrad nakladu za poskytovanf informacf.

Za vecnou a formalnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasic\q-(l
Za pravnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasic ~



1. cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotokopie, vcetne pocftacoveho
tisku

format A4 jednostranna 1,00 Kc

oboustranna 1,50 Kc

format A4 jednostranna5,50 Kc

oboustranna 10,50 Kc

format A3 jednostranna 11,00 Kc

oboustranna 21,00 Kc

3. cena technickeho nos ice dat, je-li informace poskytovana formou zaznamu
na technickem nosici dat,

6. po~toyn~, j~~li .. lnf9rllJCl:C~.oa vyza9~nf. Z9-~f1.aI)~postou - die sazebnfku
postovnfch sluzeb,

7. osobnf naklady, jde-li 0 mimoradne rozsahle vyhledanf informacf, tj. presahne-li
doba vyhledavanf informace 1 hodinu - za kazdou zapocatou hodinu
150,00 Kc,

8. nenf-li vyse licencnf odmeny za opravnenf uzft informaci urcena ivlastnfm
pravnfm predpisem, urcf se jejf vYse podle predchozfch odstavcu tohoto
sazebnfku.

Za vecnou a formalnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasi<\\!IT
Za pravnf spravnost odpovfda: JUDr. Roland Vlasic ~


