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SEZNAM ZKRATEK

Nize uvedeny seznam obsahuje vyCet zkratek a pojmu, které jsou pouzity v tomto dokumentu. Uvedené
zkratky jsou fazeny abecedné.

Zkratka Vyznam zkratky
BPMN Business Process Modelling and Notation. Standard pro vizualni
zachyceni procesu.
Cinnost Dil&i &ast procesu vykonavana zaméstnancem Mé&U Breclav.
MeU Méstsky UFad.
OSKMS Odbor Skolstvi, kultury, mladeze a sportu.
OSvD Odbor spravnich véci a dopravy.
oZP Odbor Zivotniho prostredi.
Procesni Procesni schéma neboli procesni diagram schematicky znazoriuje
i detailni popis konkrétniho procesu, ktery je slozen z jednotlivych
schéma . .
dinnosti.
Referent ¢. 1
Odboru Referent zodpovédny za koordinaci pfipravy a zpracovani finalni
zivotniho podoby zavazného koordinovaného stanoviska ufadu.
prostredi
Referent €. 2
az n Odboru Obecné referenti Odboru Zivotniho prostiedi, ktefi se vyjadfuji
zivotniho k zadosti o vydani zavazného koordinovaného stanoviska.
prostredi
SW Software.
. Produkt nebo sluzba s definovanymi parametry kvality vystupujici
Vystup .. N
z procesu / ¢innosti MéU Breclav.
Produkt nebo sluzba s definovanymi parametry kvality vstupujici
Vstup .. -
do procesu / ¢innosti MéU Breclav.
Workflow Schéma (postup) provadéni néjaké komplexngjsi €innosti (procesu),
rozepsané na jednodussi ¢innosti a jejich vazby.
Osoba ¢&i ufad, ktera podava Zzadost o vydani zavazného
koordinovaného stanoviska Ufadu. Zadatelem miZe byt obdan,
Zadatel fyzickd osoba podnikajici, pravnickd osoba, Ufad Gzemniho
planovani ¢i jiny ufad. Pokud je Zadatelem osoba ¢i ufad vné
M&U Breclav, pouziva se také oznadeni externi Zadatel.
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I. UVOD

V ramci projektu ZvySeni kvality fizeni, financni fizeni a good governance na méstském ufadu Bfeclav —
Cast B, reg. €islo CZ.1.04/4.1.01/89.00040, bylo zpracovano workflow vybraného procesu Méstského ufadu
Breclav (dale také ,M&U Bieclav®).

Na zakladé jednani projektového tymu B projektu bylo rozhodnuto, ze bude do podoby workflow pfeveden
proces Zavazné koordinované stanovisko tradu, nebot je u tohoto procesu velky potencial pro jeho naslednou
automatizaci.

Dokument navazuje na vystup ,Procesni analyza s navrhem optimalizace procest Méstského Ufadu Bfeclav®
zpracovany v ramci tohoto projektu, ¢asti B. Pfedmétem tohoto vystupu byla analyza soudasného stavu
vybranych procesti M&U Bfeclav. Jednim z analyzovanych procesti byl také proces Zévazné koordinované
stanovisko uradu, pro ktery byl zpracovan textovy popis vykonu tohoto procesu (tzv. karta procesu)
a zjednodusené procesni schéma.

Dokument ,Prevedeni procesu do workflow — Zavazné koordinované stanovisko ufadu“ rozpracovava
do pozadované miry detailu vykon procesu Zavazné koordinované stanovisko.
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Il. WORKFLOW PROCESU - ZAVAZNE KOORDINOVANE
STANOVISKO URADU

S ohledem na jednani projektového tymu B projektu byl do podoby workflow pfeveden proces Zavazné
koordinované stanovisko tradu.
Workflow obecné& znamena pracovni postup (schéma) provadéni néjakého procesu, ktery je rozepsan

Workflow systém je tvofen &tyfmi slozkami:

e Cinnosti — aktivity, které musi byt provedeny pro dosazeni cile,

e Lidé (role) — vykonavaiji jednotlivé €innosti (Ulohy, ukoly),

e Nastroje — aplikace umoznujici vykonani ¢innosti (uloh, ukolt),

e Udaje — v&cné Udaje a Udaje o procesu; dokumenty, databaze, zpravy atd.

V ramci projektu ZvySeni kvality fizeni, financni fizeni a good governance na méstském ufadu Bfeclav —
Cast B, reg. Cislo CZ.1.04/4.1.01/89.00040, byl pro potfeby workflow procesu Zavazné koordinované
stanovisko dradu vyuzit SW nastroj Attis s notifikaci Business Process Modelling and Notation (dale jen
~BPMN®).

BPMN je soubor principll a pravidel, ktery slouzi pro grafické znazorfiovani procest pomoci procesnich
diagramu, jedna se o standard modelovani procesu.

BPMN umoziiuje:
e grafickou prezentaci popisu procesu,
e zobrazeni souslednosti ¢innosti,
e znazornéni vazeb mezi procesy / ¢innostmi,
e vyjadfeni, kdo proces / innosti vykonava.

Na zakladé uvedeného je proces Zavazné koordinované stanovisko Ufadu rozpracovan do jednotlivych kroku
(Cinnosti). U kazdé Cinnosti je uvedeno — kdo ji vykonava, co je predmétem této Cinnosti a jaky je vystup této
Cinnosti, ktery slouzi zaroven jako vstup do €innosti nasleduijici.

Vyznam symbolti BPMN pouzitych ve workflow procesu Zavazné koordinované stanovisko uradu:

/' Oznaduje zahajeni procesu.

Oznacuje Cinnost.

_— Oznacuje prabéh procesu.
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Oznacuje moment rozhodovani v procesu.

\ ) Oznacuje ukonceni procesu.

Zadatel ()

cur

Oznaduje vstup Ci vystup aktivity. Graficka podoba dana
. :? ‘ typem vstupu &i vystupu.

Pracdny

b farmd po Oznaduje vstup &i vystup aktivity. Grafickd podoba dana
o Piwominky typem vstupu &i vystupu.

Oznaduije roli, vykonavatele ¢innosti.

Referant podatelny
zmoviduje podtu ve
spisove slufbé pod Popis pfedmétu dil¢i Einnosti procesu.
spisovou znackou.
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Workflow procesu: Zavazné koordinované stanovisko tradu
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I1l. ZAVER

Na zakladé prevedeni procesu Zavazné koordinované stanovisko ufadu do podoby workflow ziskal
MeéU Breclav detailni informaci o zplsobu vykonavani tohoto procesu v ramci MéU Breclav.

V soucCasné dobé neni vykon procesu Zavazné koordinované stanovisko tufadu podpofen Zadnym vnitfnim
predpisem. Pfitom nékteré Cinnosti tohoto procesu predstavuji urcita rizika, ktera je potfeba do budoucna
eliminovat napfiklad jasnym nastavenim vazeb mezi jednotlivymi aktéry vykonavajicimi dil€i Cinnosti
procesu (mj. nastavenim lhat pro zpracovani dil¢ich stanovisek dotéenymi odbory, definovanim pravidel
pro predavani originald dokumentd mezi dotéenymi zaméstnanci M&U Breclav apod.).

S ohledem na prabéh procesu a obsah jeho jednotlivych €innosti se tento proces jevi jako vhodny
pro pfipadnou automatizaci, pokud se pro ni M&U Breclav rozhodne.
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