OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

socialni

fond v CR EVROPSKA UNIE

o]

1) Zavedeny vnitini kontrolni systém

2) Vedeni pokladni agendy

3) Zadavani vefejnych zakazek (hodnoceni kritérii 3E)

4) Hospodafeni s majetkem (inventarizace, pofizeni majetku, vyfazeni majetku, Skodni udéalosti, odpisy)
5) Fondy — tvorba, Cerpani

6) Dodriovani zdvaznych ukazatell

7) Doplrikova cinnost

8) Odstranéni nedostatku z predeslych kontrol

9) Vnitfni predpisy

10) Uletnictvi



OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME

Kontrolni list: VNITRNi KONTROLNi SYSTEM

svropsts LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
fond v GR  EVROPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
Podklady:
zékon €. 320/2001 Sh., o finanZni kontrole ve vefejné spravé
vyhldska 416/2004 Sb., k provedeni zédkona o finanéni kontrole
Cislo o fioh
Oblast ot Dotaz Odpovéd PFedpis Podklad pozndmka
1 V organizaci byl vyddn vnitfni pfedpis obsahujici
zakladni principy a postupy fidici kontroly. § 5 zdkona . 320/2001 Sb.,
5 U zaméstnanch provadéjicich finanni kontrolu je
doloZena jejich bezithonnost. § 5 pism. b) zdkona &. 320/2001 Sb., Vypis z Rejstfiku tresti
Zaméstnanci provadéjici finanéni kontrolu splfiuji
3 potiebné kvalifikagni pfedpoklady k vykonu finanZni
kontroly. § 5 pism. b) zdkona &. 320/2001 Sb., Osobni spis zamé&stnance
P U zaméstnanci provadéjicich finanéni kontrolu je
vylouten stfetu zajma? § 5 pism. b) zdkona ¢&. 320/2001 Sb.,
g Viichni pFikazci operace maji povéfeni vedouciho Pové&feni, vnitfni pfedpis
organu vefejné spravy k vykonu fidici kontroly. § 26 odst. 1 pism. a) zékona &. 320/2001 Sb., o vykonu finan¢ni kontroly
6 Osoby v roli pfikazce operace jsou vedoucimi
zaméstnanci organu vefejné spravy. § 26 odst. 1 pism. a) zékona &. 320/2001 Sh., Pracovni napln, organizaéni fad
7 Podpisové vzory pFikazcl operace jsou bez omezeni § 13 odst. 4 pism. a) vyhlaky ¢. 416/2004 Sh.,
pfistupné spravci rozpottu a hlavnimu Géetnimu. § 14 odst. 4 pism. a) vyhlaky ¢. 416/2004 Sh.,
Spravce rozpottu mé povéfeni vedouciho orgénu Pové&feni, vnitini pfedpis
8 vefejné spravy k vykonu fidici kontroly. § 26 odst. 1 pism. b) zdkona &. 320/2001 Sb., o vykonu finan&ni kontroly
g Hlavni Géetni ma pov&Feni vedouciho orgdnu vefejné Povéfeni, vnitfni pfedpis
spravy k vykonu fidici kontroly. § 26 odst. 1 pism. c) zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o vykonu finanéni kontroly
- Na vybraném vzorku bylo ovéfeno, Ze spravce rozpottu
je rozdilny od pfikazce operace. § 26 zakona ¢. 320/2001 Sb., Zaznamy o provedeni fidici kontroly
14 Na vybraném vzorku bylo ovéfeno, Ze hlavni (¢etnije
rozdilny od pfikazce operace. § 26 z4kona ¢. 320/2001 Sb., Zaznamy o provedeni fidici kontroly
Pokud jsou slougeny funkce spravce rozpoCtu a
12 hlavniho GZetniho, ovéfit zda jsou k tomu spinény
zékonné predpoklady. § 26 odst. 3 zdkona €. 320/2001 Sb.,
Pokud je v organizaci vic zaméstnanct povéfenych
vykonem Fidici kontroly ve stejné roli, je definovén
rozsah jejich oprévnéni?
Je definovan rozsah odpovidajicich pravomoci a
A3 odpovédnosti (rozsah opravnéni) zaméstnancl v
zakonnych rolich pfi nakladani s vefejnymi prostfedky, Povéfeni, vnitfni pfedpis
véetné Gplného a pfesného vymezeni o vykonu finanéni kontroly,
povinnosti ve vztahu k jimi pinénym dkoldm. § 25 odst. 2 pism. a) zékona &. 320/2001 Sb., organizaéni fad, pracovni naplfi




zakon C.
320/2001 Sb.,
o finanéni
kontrole

14

Je zajiténo tzv. oddéleni pravomoci a odpovédnosti,
tzn. je zajisténo, Ze jeden zaméstnanec nevykonava
zéroveh pFipravu operaci, jejich schvaleni, viastni
provadéni a kontrolu (zejména v oblasti vwybérovych
Fizeni, vyhotovovani objednavek, uzavirdni smluv, v
oblasti vzniku zavazk(, pfi uskutetfiovani plateb a
vymahdni pohledavek).

§ 25 odst. 2 pism. b) zékona ¢&. 320/2001 Sb.,

Vnitini pfedpis o vykonu financni
kontroly, organizaéni fad

15

Predbéznd Fidici kontrola pfed vznikem zavazku je
provadéna pFikazcem operace a spravcem rozpoctu v
tomto poradi.

§ 13 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

Zaznamy o provedeni fidici kontroly

16

Pfedbéznd Fidici kontrola po vzniku zavazku a je
provédéna pfikazcem operace a hlavnim tcetnim v
tomto pofadi.

§ 14 vyhlagky & 416/2004 Sb.,

Zaznamy o provedeni fidici kontroly

17

Je provédéna pfedbéina Fidici kontrola pfi spravé
vefejnych pFijmi (pfed vznikem naroku na pfijem a po
vzniku naroku na pfijem).

§11, 12 vyhldsky &. 416/2004 Sb.,

Zaznamy o provedeni fidici kontroly

18

Zaznamy o vykonu predbéiné fidici kontroly jsou
srozumitelné a obsahuji viechny potiebné idaje.

§ 26 zakona €. 320/2001 Sb.,
§ 11 - 12 vyhlaZky & 416/2004 Sb.,

Zaznamy o provedeni fidici kontroly

19

Na vybraném vzorku bylo ovéfeno, e probihaji
priib&iné a nasledné Fidici kontroly.

§ 27 zdkona ¢. 320/2001 Sb.,

Zaznamy o provedeni fidici kontroly

20

Zaznamy o vykonu pribéiné a nésledné fidici kontroly
jsou srozumitelné a obsahuji v3echny potfebné udaje.

§ 27 zékona &. 320/2001 Sh.,
§ 19, 24 vyhla3ky ¢. 416/2004 Sb.,

Zaznamy o provedeni Fidici kontroly

21

Na vybraném vzorku operaci bylo provéfeno, ze fidici
kontrola je provadéna nad viemi typy tcetnich
doklad, které jsou sougdsti ob&hu v organizaci.

22

Jsou stanovena kritéria pro hodnoceni hospodédrného,
efektivniho a U¢elného vykonu vefejné spravy (kritéria
3E). Tato kritéria jsou relevantni, pouZitelnd a
transparentni.

§ 4 odst. 2 zékona ¢. 320/2001 Sb.,

VnitFni pfedpisy

23

Na vybraném vzorku operaci byla ovéfen soulad
schvalenych operaci s nastavenymi kritérii 3E.

§ 4 odst. 2 zékona ¢. 320/2001 Sb.,

Zaznamy o provedeni fidici kontroly

24

Organizace pouZiva limitované pfisliby.

§ 13 odst. 9 vyhladky . 416/2004 Sb.,

Vnitfni pfedpis, Limitovany pfislib

25

Pouziti limitovanych pfisliba je v souladu se zadkonem £.

320/2001 Sb., a vyhldskou &. 416/2004 Sb.

zakon €. 320/2001 Sb., vyhld3ka & 416/2004 Sb.,

Eticky kodex

26

Organizace pfijala eticky kodex.

Eticky kodex

27

Existuji pravidla (i nepsand) pro vyhodnocovani
G&innosti, dodrzovani etického kodexu a jeho pfipadné
aktualizace.

Eticky kodex

28

Eticky kodex obsahuje navod pro fedeni konkrétnich
otazek, napf. otdzky stfetu zajma, pfijimani dard,
vefejné angaZovanosti atd.

Eticky kodex

29

Organizace pfijala organizacni féd.

Organizacni fad

30

Organizatni Fad je pfistupny (intern&) viem

zaméstnancdm.

Organizacni fad




31

Organizatni F4d je aktualizovan (odpovida skutenosti).

Organizacni Fad

Do liniov&-$tabni organizani struktury jsou
implementovany i moderni prvky organizaéni struktury

32 (napf. maticové organiza&ni struktura, projektové fizeni
Organizacni apod.).
uspofadani

33 Vnitini pfedpisy tvofi zakladnu pro nastaveni
jednoznalnych postupt, pravomoci a odpovédnosti.

34 Vedeni organizace stanovilo pravomoci a odpovédnosti
vEem svym Gtvariim, vedoucim zaméstnancim. Vnitini pfedpisy, organiza¢ni fad
Viechny Gtvary a viichni zaméstnanci maji jasné

35 stanovené vztahy nadfizenosti a podfizenosti a vztahy Organizacni fad
spolupréce. organogram
Organizace disponuje strategickym dokumentem pro

36 R .5
oblast Fizeni lidskych zdroja.

37 Organizace disponuje systémem vnitinich pfedpisd pro

Kizent lidskych procesy rIZEn‘I lidskych zdvn.'.c’:ju, t).: .
i 38 a) pro vybér a pro pfijimani zaméstnancl
zdroju - —_—

39 b) pro hodnoceni pracovnikl

40 ¢) pro vzd&lavéni zam&stnanci a osobni rist

41 d) pro odmé&fiovani a motivaci zaméstnanci

42 e) jiné (jaké)

43 Existuje ,,smérnice o smérnicich”.

44 M4 organizace platnou vnitfni normu a jsou i pro :

45 obéh ucetnich dokladu

46 odpisovy plan

47 uétovy rozvrh

48 zdsoby

49 majetek

50 Casové rozliseni

51 dopliikovd innost

52 inventarizace

53 Skodni, likvid. komise

54 archivace

55 zdvodni stravovani

56 sluzebni cesty

Vnitini 57 pokladni operace
predpisy 58 zaddvdni vefejnych zakdzek

59 ucetni zavérky

60 fondovni hospodareni

61 FKSP

62 zpracovdvadni financnich a nefinanénich vykazt
Existuje Utvar, ktery je odpovédny za vyddvani, spravu a

63 archivaci vnitinich pfedpist (véetné koordinace

aktualizace).

Organizadni fdd, vnitini pfedpisy




64 Existuje jednoznaény proces prokazatelného
seznamovani zaméstnanci s pfedpisy.
65 Organizace vydava metodiky, zdznamy z internich
gkoleni, pfirutky nebo jiné podpirné informatni
materidly pro lep3i porozuméni internim procestim.
66 Ze viech porad pofizovany zapisy. Zapisy z porad
67 V organizaci jsou nastaveny systémy pro efektivni
horizontalni i vertikéIni pohyb informaci.
Komunikace 68 Organizace méa formalizované postupy pro interni
komunikaci (vnitfni smérnici).
Organizace uplatfiuje jednotny vizudlni styl pro
& komunikaci?
70 Organizace disponuje strategickym dokumentem
(politikou) k fizeni rizik. § 25 odst. 1 a 4 zékona ¢. 320/2001 Sb.,
Organizace vydala vnitfni pfedpis nebo metodiku k
) fizeni rizik, ve které stanovuje pravomoci a
odpovédnosti v procesu fizeni rizik, postup identifikace,
hodnoceni rizik a reakce na rizika. § 25 odst. 1 a 4 zakona €. 320/2001 Sb.,
Zaméstnanci (zejména vedouci) absolvovali koleni k
o fizeni rizik. § 25 odst. 1 a 4 zakona &. 320/2001 Sb.,
) 7 Probiha proces identifikace, hodnoceni rizik a pfijimani
Rizeni rizik reakci na rizika v organizaci v pravidelném intervalu
(minim&In& roénim). Proces neni jen formaini. § 25 odst. 1 a 4 zdkona & 320/2001 Sb.,
= Jsou pfijiména adekvatni opatfeni k véasnému
odstranéni identifikovanych rizik. § 25 odst. 1 a 4 zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
Vedeni organizace (a vedouci zaméstnanci) ma k
B dispozici katalog rizik a mapu rizik. § 25 odst. 1 a 4 zékona &. 320/2001 Sb.,
Organizace ma nastavené procesy pro ochranu
osobnich Gdaji ve svych internich databézich a
76 informaénich systémech v souladu se zakonem &.
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné zdkon & 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
nékterych zakond. dajil 2 0 zméné nékterych zékon(.
Organizace mé vizi, kterou sdéluje zaméstnanciim a
747 s S .
pravidelné ji pfehodnocuje.
o - F)rganizace mé zavedeny systém strategickych cil(i. Cile
jsou SMART(ER).
Organizace ma stanovené postupy pro fizeni zmény,
79 ok i k o :
pouZivd je a pravidelné pfehodnocuje.
80 Organizace sestavuje rogni finanni plan.
Organizace sestavuje rogni finangni plan na zakladé
81 |strednadobeho planu.
82 . , s o T I T T
Organizace ma nastaveny procesy pro oblast GZetnictvi. Vnitfni pfedpisy.
83 Organizace ma nastaveny procesy pro fondové

Ciman#ni Flrani

hospodateni.

Vnitfni pfedpisy.




panunn LS

84

Organizace mé nastaveny procesy pro hospodafskou
(podnikatelskou) &innost, upraveny vnitfni normou a
G&tuje o ni diisledng oddélené a systematicky?

Vnitini pfedpisy. Ufetni vykazy

85

Organizace m4 nastaveny procesy pro zpracovani
finan&nich i nefinanénich vykazd, jejich zvefejfiovani a
ukladani ?

Provoz

86

Organizace mé zavedeny dochdzkovy systém (napf. ze
zaméstnanci jsou povinni identifikovat sviij pfichod a
odchod prostednictvim elektronického zafizeni, v
seditu nebo v Excelu).

87

Organizace ma upravené tzv. kliové hospodéfstvi
(napf. existuje Gtvar nebo zaméstnanec, odpovédny za
evidenci, vydavéni a kontrolu pfidélenych kli¢h a je v
kadém okamziku jasné, kolik, jakych a kde je kli¢h v
obéhu).

88

Organizace pouZiva systém evidence priichodii
zaméstnanci na vybrand pracoviité nebo do vybranych
mistnosti (napt. pfistup do serveroven s poutitim kddu,
pouditi dochazkové karty pro pfistup do stfeZenych
prostor apod.).

89

Organizace pouzivé systém GPS jednotek pro sledovéni
pohybu sluzebnich automobila?




Kontrolni list: POKLADNA

OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME

: LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
fond v GR  EVROPSICA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
zékon €. 563/1991 Sb. o ucetnictvi,
Podklady: zékon & 262/2006 Sb., zékonik prace,
zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné sprévé
Oblast ] M Dotaz PFedpis Podklad ‘poznamka
3 dotazu
Jsou rozdéleny pravomoci a odpovédnosti v rdmci Z&kon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
1. organizace, véetné pokladny. vefejné spravé Organiza¢ni fad
Osoby odpovédné za vedeni pokladny byly seznameny
s prid&lenou pravomoci a odpovédnosti (pracovni
Z: népli). Zé&kon €. 262/2006 Sh., zékonik prace
3. Existuje platny vnitini pfedpis k vedeni pokladny. vnitini pfedpisy
Osoby odpovédné za vedeni pokladny byly
prokazareln& seznameny s vnitinim pfedpisem k vedeni
4, pokladny. Zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace
S hotovosti neni manipulovdno mimo postupy popsané
5 ve vnitfnim pfedpisu k vedeni pokladny.
Osoby odpov&dné za vedeni pokladny podepsaly
dohodu o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych
Z4kladni vymezeni 6. zaméstnanci k vyictovani. § 252 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik price
7 Je stanoven pokladni limit.
Na vybraném vzorku pokladnich operaci bylo ov&feno,
8. 7e pokladni limit neni prekracovan. Pokladni doklady
Hotovost nad stanoveny limit je odvddéna v souladu s
9. postupem dle vnitfniho predpisu.
Je stanoven penéini limit zdloh k vyGétovani a Easovy
it limit pro provedeni vyG&tovani (nejpozdéji konec roku). Vnitfnf pFedpis
Na vybraném vzorku pokladnich operaci bylo ovefeno,
#e je dodriovan limit zéloh k vyu€tovani a doba pro
Limity 11’ vyuctovani. Pokladni doklady
Je vedena ucelend, ndvazna ¢iselnd fada pfijmovych a
12. vydajovych pokladnich dokladi. Pokladni doklady
PFijmové a vydajové pokladni doklady jsou vyplnény
13, fadnym zplsobem a maji viechny formalni néleZitosti. §44 28kond 6 GiEetiici Pokldi doklady
Pfijmové a vydajové pokladni doklady jsou vystavovany
ve vécné a tasové souvislosti s provadénou
14, hospodéiskou operaci. § 11 zakona o tletnictvi Pokladni doklady
15. Zapisy do pokladni knihy jsou provadény chronologicky. pokladni kniha
Prijmové a vydajové pokladni doklady jsou fadné
16.  |doloZeny pfilohami. § 11 zékona o Ucetnictvi Pokladni doklady




Pokladni doklady

17.

Ptijmové a vydajové pokladni doklady jsou Fédné
podepsany osobou odpovédnou za provedeni operace
podle vnitiniho kontrolniho systému (PO, SR, HU).

Z&kon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vefejné spravé

Pokladni doklady

18.

Pievody pen&z mezi bankovnimi G¢ty a pokladnou jsou
evidovény bezprostfedné po doplnéni pokladny,
pfipadné po odvodu penéz na Gcet ?

19.

PFipadny ziistatek na G&tu 261 Penize na cesté je fadné
zdlvodnén.

20.

Je vedena evidence cenin (kolky, zndmky, stravenky).

Inventarizace

21.

Pokladna je fadné inventarizovéna v souladu se
zdkonem o Ucetnictvi.

§ 29 a nasl. zdkona o udetnictvi

Inventurni soupisy,
Inventarizaéni zapis

22,

Slozeni inventarizaéni komise je sestaveno tak, Ze
inventarizaci neprovadéji osoby odpovédné za vedeni
pokladny.

§ 29 a ndsl. zakona o Uletnictvi

Inventurni soupisy,
Inventarizacni zapis

23,

Inventarizaéni zapis ma potfebné naleZitosti.

§ 29 a nésl. zadkona o Ucetnictvi

Inventurni soupisy,
Inventariza&ni zapis

24,

Pfi zastupovani je provadéna predévaci inventura.

Inventurni soupisy,
Inventarizacni zapis

25.

V priib&hu roku je provadéna ndmatkova inventura
podkladny.

Inventurni soupisy,
Inventarizacni zapis

26.

Pokladna je ulofena na bezpeceném misté a je naleZité
zajisténa.




Kontrolni list: VEREJNE ZAKAZKY

Podklady:

zakon & 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach
zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé

OPERACNI PROGRAM
LIDSKE ZDROJE
A ZAMESTNANOST

sociding
Tond v CR EVROREKA LN

PODPORUJEME
VASI BUDOUCNOST
www.esfcr.cz

Dotaz.

ot

Zakladni nastaveni

Je stanoveno rozdéleni pravomoci a odpovédnosti
2a zaddvani vefejnych zakdzek.

Organizacni fad, pracovni naplf, popis
pracovni Einnosti

e zpracovén vnitini pfedpis pro zadavani vefejnych
zakdzek.

Vniténi predpisy

Vnitini pfedpis o VZ je v souladu se zikonem o
vefejnych zakdzkach a jinymi pravnimi pfedpisy.

Zakon £. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakdzkach

Osoby odpovédné za zadévaci Fizeni byly s vnitfnim
fedpisem prokazatelné sezndmeny.

Na vybraném vzorku operaci bylo ovéfeno, fe u VZ
probihd Fidici kontrola dle zdkona & 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné sprévé

Zékon €. 320/2001 Sb., o financni
kontrole

Je zavedena centralni evidence smluv.

Na vybraném vzorku VZ (nadlimitnich, podlimitnich,
VZMR) bylo provéfeno, fe zadavatel dodriuje
zésady transparentnosti, rovného zachdzeni a
zakazu diskriminace.

§ 6 zdkona ¢. 137/2006 Sb.,

Na vybraném vzorku VZ bylo provéfeno, ze
zadavatel zamérné nerozdéluje pfedmét VZ, tak
aby snifil pfedpokladanou hodnotu pod finanéni
limity.

§ 13 odst. 3 zdkona & 137/2006 Sb.,

Stanoveni predpokladané ceny vychazi ze znalosti
obvyklych trinich cen (napf. na zéklad& prizkumu
trhu.)

Oteviené fizeni

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, Ze byla
ustanovena nejméné 3 Elenna komise pro otevirani
obalek.

§ 71 odst. 1 zdkona ¢&. 137/2006 Sb.

UESi fizeni

11,

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, Ze byla
ustanovena nejméné 3 &lennd komise pro otevirdni
obalek.

§ 71 odst. 1 zakona €. 137/2006 Sb.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, fe

- byla ustanovena 5 &lennd komise pro hodnoceni
nabidek;

- Elenem komise je zastupce zadavatele;

- 2a kaidého &ena komise je jmenovan ndhradnik;
- lenové hodnotici komise nejsou ve vztahu k
vefejné zakazce a k uchaze&lm podjati (prohlaeni
o nepodjatosti);

§ 74 zakona ¢, 137/2006 Sb.

Jednaci fizeni s uvefejnénim - Pozvanka k prvnimu
jednani o nabidkéch je pisemna a obsahuje dobu,
misto a jazyk jedndni.

14.

§ 30 zékona & 137/2006 Sb.

Jednaci fizeni s uvefejnénim - z kaidého jednani je
sepsan Protokol z jednani, ktery obsahuje viechna
ujednani, kterd miZou mit za nasledek zménu
nabfdky &i ndvrhu smlouvy, podpis zadavatele,
podpis uchazete/uchazei, ktefi se jednani

631 odst. 2 zékona & 137/2006 Sb.

15.

ugastnili.
Jednaci Fizenf s uvefejnénim - Po ukonéeni kaZdé

faze jednani o nabidkach je wyhotoven Protokol o
kone&ném vysledku, ktery obsahuje pofadi
uchaze, vysledky hodnoceni, informaci se kterymi
uchazeti bude jednano v dalii fazi. Protakol je
odeslan viem uchazeéiim, s nimi bylo jednéno a to
nejpozdéji do 5 dnd po ukonZeni kaidé faze.

§ 31 odst. 5 a 6 2akona €. 137/2006
Sb.,

16.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, Ie byla
ustanovena nejméné 3 &lenna komise pro oteviréni
obilek.

§ 71 odst. 1zékona ¢ 137/2006 Sb.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, fe u
pfedbé&iného hodnoceni nabidek

- byla ustanovena 5 &lennd komise pro hodnoceni
nabidek;

- élenem komise je zastupce zadavatele;

- za kazdého €lena komise je jmenovan ndhradnik;
- Elenové hodnotici komise nejsou ve vztahu k
vefejné zakazce a k uchazeZiim podjati (prohlé3eni
o nepodjatosti);

§ 74 zakona ¢. 137/2006 Sb.

Jednaci fizeni bez uvefejnéni

18.

Pisemné vyzva k jednéni v jednacim fizeni bez
uvefejnéni obsahuje alespoii

- informaci o pfedmétu VZ;

- identifikaéni Gdaje zadavatele;

- zadavaci dokumentace nebo podminky pfistupu &
poskytnuti zadévaci dokument:

- misto, den, hodina konani a jazyk prvniho jednani,
pokud nebude jednani vedeno pisemné;

- zplisob a zasady jednani, pokud bude jednéno s
vice zajemci;

- termin posledniho moZného jednéni;

- Ihiita a misto pro podani nabidek;

- pofadavky na prokazani spinéni kvalifikace;

- idaje o hodnoticich kritériich;

- délka zaddvaci Ihity.

§ 34 odst. 2 zdkona £. 137/2006 Sb.
§ 43 odst. 2 zdkona £. 137/2006 Sb.

Pisemnd vyzva k 0€asti v soutéinim dialogu
obsahuje alespori:

- dokumentace nebo podminky pfistupu &
poskytnuti;

- informace o uvefejnéni ozndmeni soutéiniho
dialogu;
- tdaje o hodnoticich kritériich;

- misto, doba, jazyk jednani v soutéznim dialogu;
- délka zadavaci Ihity.

§ 35 odst. 4 zikona €. 137/2006 Sb.,
§ 43 odst. 2 zéikona £ 137/2006 Sb.

20.

2 kazdého jednani v soutéinim dialogu je zhotoven
protokol, ktery obsahuje pfedmét a vysledek
jednéni.

§ 36 odst. 4 zakona & 137/2006 Sb.,




Soutéini dialog

21

O ukonceni jednani v sout&znim dialogu infarmuje
zadavatel pisemné viechny zdjemce. Tato
informace dale cbsahuje:

- rozhednuti i vhodnosti Feéeni s odiivodnénim

- vyzvu k podéni nabidky.

Vyzva obsahuje alespoii:

- Ihditu a misto pro podani nabidek;

- jazyk nabidky;

- zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu &
poskytnuti;

- zadavacl lhiity

& 37 z4kona ¢ 137/2006 Sb.,
§ 43 odst. 2 zakona ¢. 137/2006 Sb.

22.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, e byla
ustanovena nejméné 3 Elennd komise pro oteviran{
obalek.

§ 71 odst. 1 zékona ¢, 137/2006 Sb.

23.

Na vybraném vzorku VZ bylo ov&feno, Ze

- byla ustanovena 5 élennd komise pro hodnoceni
nabidek;

- élenem komise je zdstupce zadavatele;

- za kaidého Elena komise je jmenovan nahradnik;
- Elenové hodnotici komise nejsou ve vztahu k
vefejné zakazce a k uchaze&im podjati (prohlddeni
o nepodjatosti);

Zjednodusené podlimitni fizeni

24.

& 74 zékona £ 137/2006 Sb.

Pisemna vyzva ve zjednodusenem podlimitnim
Fizenl obsahuje alesponi:

- identifikaéni ddaje zadavatele;

- druh a pfedmét;

- zaddvaci dokumentace nebo podminky pfistupu &
poskytnuti;

- Ihiita a misto pro podani nabidek;

- poZadavky na prokazani spinéni kvalifikace dle &
62 zdkona & 137/2006 Sb.;

- (daje o hodnoticich kritériich;

- zadavaci Ihiity

§ 38 odst. 4 zdkona €. 137/2006 Sh.
§ 43 odst. 2 zdkona €. 137/2006 Sb.

25.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, Ze byla
ustanovena nejméné 3 Elennd komise pro otevirdni
obdlek,

§ 71 odst. 1 28kona &. 137/2006 Sb.

26,

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, ie

- byla ustanovena 5 €lennd komise pro hodnocenf
nabidek;

- Eélenem komise je zdstupce zadavatele;

- 2a ka¥dého Elena komise je jmenovdn nahradnik;
- dlenové hodnotici komise nejsou ve vztahu k
vefejné zakazce a k uchaze&lm podjati (prohlageni
o nepodjatosti);

§ 74 zakona €. 137/2006 Sb.

2vefejiovaci povinnost

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, Ze zadavatel
zvefejiiuje oznameni o zahajeni zaddvacfho Fizenf
dle § 146 a 147 zdkona & 137/2006 Sb.

§ 26 odst. 4 zakona &. 137/2006 Sb.,

28,

t Fizen, zjednc
Fizeni, uz&im Fizeni, jednacim Fizeni s uvefejn&nim
byla zadavaci dokumentace zvefejnéna na profilu
zadavatele ode dne uvefejnénf oznameni nebo
vyzvy k podéni nabidek a to alespon do konce lhity
pro podani nabidek;

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, e v

§ 48 odst. 1 zakona ¢. 137/2006 Sb.

Na vybraném vzorku VZ bylo provéfeno, ie
lozndmeni o vysledku zadavaciho Fizeni k uvefejnéni
bylo odesléno k uvefejnéni do 15 dnil od uzavfeni
smlouvy.

§ 83 odst. 1

Na vybraném vzorku VZ bylo provéfeno, Ze pisemnd
zprava o VZ byla na profilu zadavatele uvefejnéna
nejpozdéji do 15 dni od ukenteni zaddvaciho
Fizeni.

§ 85 zdkona & 137/2006 Sb.

Lhity

3L

Na vybraném vzorku VZ bylo ov&feno, fe jsou
dodriovany |hiity dle § 39 zdkona €. 137/2006 Sb.

§ 39 zékona €. 137/2006 Sb.

32

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, Ze jsou
dodriovany Ihity dle § 82 zdkona €. 137/2006 Sb.

§ 82 zékona €. 137/2006 Sb.

Zadivaci dokumentace

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfenc, Ze zadavaci
dokumentace obsahuje alespon:

- obchodni podminky;

- platebni podminky;

- technické podminky (§ 45) nebo zvlagtni technické
podminky (§ 46a) - pokud je to odivodnéno pfedmétem
VZ;

- poiadavek na opatfeni k ochrané utajovanych
informaci (§ 46b) - pokud je to odivodnéno pfedmétem
VZ;

- poadavky na zabezpeteni dodévek (§ 46c) - pokud je
to od(ivodnéno pfedmétem VZ;

- potadavky na varianty nabidek (§ 70) - pokud je
zadavatel pfipustil;

- poadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny;

- podminky a poZadavky na zpracovini nabidky;

- zplisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii;
- pozadavek na podéni nabidky pouze v elektronické
podobé prostfednictvim el nastroje - pokud tak
zadavatel stanovil;

- jiné poZadavl

Posouzeni kvalifikace

34

§ 44 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb.

a vybraném onr uVZ bylc ovéfeno, Ze je
pofizovan Protokol o posouzeni kvalifikace, ktery
obsahuje:

- identifikaéni idaje dodavateld;

- seznam dokladii k prokazéni technickych
kvalifikaZnich pfedpokladi (nézev dokladu;
oznateni osoby, kters doklad vyhotovila; datum
vyhotoveni; oznaeni dodavek, slueb & stavebnich
praci; identifikagni idaje subdodavatele, pokud je
nim kvalifikace prokazovana; dodateéné daloZené
doklady).

- idaj, 2da uchaze€ spinénf kvalifikace prokazal
neho kazal

§ 59 zdkona ¢ 137/2006 Sb.

35.

Na vybraném vzorku bylo ovéfeno, e stanovena
kvalifika&ni kritéria nebyla diskriminagni.

§ 6 zakona &, 137/2006 Sb.




Otevirdni obalek

36.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, fe protokol o
otevirini obilek obsahuje:

- identifikagni idaje uchazeél;

- informaci, zda je nabidka zpracovana v
poiadovaném jazyku;

- informaci, zda je ndvrh smlouvy podepsan osobou
opravnénou jednat jménem £i za uchazete;

- informaci o nabidkové ceng;

- informaci o ddajich z nabidek odpovidajici Eiselng
vyjadFitelnym diléim hodnoticim kritériim;

- podpis leni komise.

Pfilahou je listina pfitomnych uchaze€.

§ 73 odst. 1 zdkona &. 137/2006 Sb.

37.

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, fe je z
jednéni hodnotici komise sestavovan Protokol o
jednani hodnotici komise.

§ 75 zdkona €. 137/2006 Sb.

Na vybraném vzorku VZ bylo provéfeno, ie o
posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komise
pofidila Zprévu o posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera obsahuje:

- seznam posouzenych nabidek;

- seznam vyfazenych nabidek spolu s oddvodnénim;
- z2piisob hodnoceni nevyfazenych nabidek s
odivodnénim;

- vysledek hodnoceni;

- popis hodnoceni jednotlivych nabfdek v rémci
viech hodnoticich kritérii;

- (idaj o sloZeni hodnotici komise.

§ 80 zakona ¢, 137/2006 Sh.

39.

Kvalifikaéni a hodnoticf kritéria nebyla zamériovana.

§ 50 odst. 5 zakona . 137/2006 Sb.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, e je
oznameni o vybéru nejvhodn&jif nabidky bylo do 5
pracovnich dnil po rozhodnuti o vwbéru
nejvhodnéjéi nabidky odeslano viem dotéenym
z4jemciim a uchaze&im (u zjednodueného
podlimitniho stagi zvefejnéni na profilu 2adavatele).

§ 81 zakona & 137/2006 Sb.

41

(Ozndmeni o vybiru nejvhodn&j3i nabidky obsahuje:
- identifikaéni idaje uchazetd, jejich nabidka byla
hodnocena;

- vysledek hodnoceni, z ného bude zfejmé pofadi
nabidek;

- odivodnéni vybéru;

- pofet a pofadi nabidek, které byly hodnoceny v
jednacim Fizeni s uvefejnénim;

- pougeni o Ihité pro podani namitek.

§ 81 zakona & 137/2006 Sb.

Zrudeni zaddvaciho fizeni

42,

Zrugeni zaddvaciho fizenf prob&hlo v souladu s § 84
zékona & 137/2006 Sb.

§ 84 zékona ¢. 137/2006 Sh.

Zprava o vefejné zakazce

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, fe o VZ je
vypracovdna pisemnd zpréva, kterd obsahuje
alesponi:

- identifikaéni idaje zadavatele;

- pfedmét VZ;

- cena sjednané ve smlouvé;

- druh zaddvaciho Fizenf;

- identifika&ni Gdaje vybraného uchazeie;

- odivodnéni vybéru nejvhodnéj3i nabidky;

- informace o tom, jaka &ist VZ bude pinéna
prostiednictvim subdodavatele;

- identifikaéni (idaje vech uchazeéd a jejich
nabidkovd cena;

- identifikaéni idaje vylougenych zdjemcl a
uchazeéli a odivodnéné vylouZenf;

- identifikagni udaje zdjemci, jeZ nebyli vyzvani k
podani nabidky, k jedndni & k GZasti v soutéZnim
dialogu, véetné odlvodnéni;

- odlivodnéni vylougeni uchazeie, jehoi nabidka
obsahovala mimofadné nizkou nabidkovou cenu;
- diivod poufiti soutdiniho dialogu, jednaciho Fizeni
s uvefejnénim & jednaciho fizeni bez uveFejnéni;
- ditvod zrueni zaddvaciho fizeni.

§ 85 zékona €. 137/2006 Sb.

Zdivodnéni vylougeni z diivodu nizké ceny bylo
dostateéné.

45.

Vylougeni z diivodu nizké ceny bylo oprévnéné.

Smlouva

Na vybraném vzorku VZ bylo ovéfeno, e smlouva
byla uzaviena s vitéznym uchazetem.

a7,

Veikeré dodatky ke smlouvé s vitéznym uchazetem
jsou v souladu s obsahem vefejné zakazky.

Pfipadné zmény smlouvy formou dodatkd nemély
vliv na pivodni finanéni limity uréujici zvoleny druh
vybérového Flzeni.

Archivace

49.

Byla zajiéténa archivace dokladii v souladu s § 109 a
§ 155 zakona & 137/2006 Sh.




i lict: OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
Kontrolni list: MAJETEK svropary E LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST

tond v G EVRORSICA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz

zékon £ 563/1991 Sb. o Géetnictvi,
zakon & 586/1992 Sb., o danich z pfijmd,

Podklady: zdkon €. 250/2000 Sb., o rozp ych pravidlech U ich rozpoétdl
vyhladka & 410/2009 Sb., provadéci vyhldika k GEetnictvi pro nékteré vybrané uéetni jednotky
vyhlddka ¢, 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zévazki
fizovaci listina

Cislo "

Vniténi predpisy v ramei dafenis
- inventarizaci majetku

- odepisovani majetku

1. - pijimani darl Vnitini piedpisy
- naklddani s majetkem
- likvidaci majetku

- postup pfi vzniku $kod

a upravuji:

Vnitini
pfedpisy

Vnitini pfedpis v oblasti inventarizace upravuje:
- postup sestavovani pldnu inventur;
- postup zfizovéni inventarizaéni komise;
- pravidla pro jmenovéni Eleni inventarizaéni komise;
- potadavky na znalosti élendi inventarizaéni komise;
- rozsah pravomoci a ginnosti Elend inventarizaénf komise;
- zpiisob provadéni kontrol €innosti inventarizalni komise;
- zpiisob sestavovani inventarizaéni zprévy;
- zplisob vateni, méfeni nebo poutiti jinych obdobnych postupii a
pripadnou wyii odchylek v pFipadech, kdy je pouiiti téchto metod pro
zjisténi skuteéného stavu nezbytn¢;
- povi t é 0 posky t souci t inventarizaéni komisi;
- postupy ocefiovani piebytkd;
- wyéi ocenéni pohledévek a zévazkd, od které bude provadéno
vzéjemné odsouhlaseni;
- zpiisob zjisfovani skuteénosti mimo GEetni zdznamy a evidence,
pokud je stanovené, fe toto zjisfovani je nutné;
- u prabéiné inventarizaci - zplisob provedenf a nalefitosti
inventurnich zapisi;
- postupy pro vyhotoveni ugetnich dokladd pro ugetni zépisy
i Inych rozdili nebo i izaénich rozdild;
- postupy pre vyhodnoceni inventarizaéni zprévy;
- zplisob vedeni seznamu a popisu inventarizaénich identifikdtord.

Nastaveni
inventarizace

2 § 3 wyhlasky & 270/2010 Sb. Vnitini predpisy
Zaméstnanci byli prokazatelné seznameni s vnitfnimi pfedpisy, které
3 upravujl a s k napf. § 3 vyhldsky £ 270/2010 Sb. Vnitini pfedpisy

Vnitini pfedpisy, které upravuji naklddani a hospodafeni s majetkem
4. jsou v souladu s pravnimi pfedpisy. Vnitini pfedpisy

Periodicka inventarizace se provadi k okamiiku, ke kterému je
5. sestavovana fadna nebo mimofadni Géetni zdvérka. § 29 odst. 1 zdkona & 563/1991 Sb.

Inventarizatni komise byla zfizena nejpozdéji do okamiiku zahéjeni
6. inventury, jejii provedeni zajidfuje. § 4 odst. 2 vyhlaky & 270/2010 Sb.

e o 7. Inventarizaéni komise je nej 2 Elennd. § 4 odst. 4 vyhlasky & 270/2010 Sb,

organizainl Pokud je zfizovana dstfedni inventarizaénf komise, sestavuje
i 8. i &ni zprévu. § 4 odst. 6 vyhlasky €. 270/2010 Sb.
zajifténi

Pokud je ziizovana Ustfedni inventarizaéni komise se zfizuje nejpozdéji

Hi j i (iéetnim obdobi.
5. do okamiiku zahdjeni prvni inventury v daném téetnim obdobi. § 4 odst. 7 whldtky & 270/2010 5b. Pk vt

i j jpozdéii do zahij i inventury.
1o, [Pténinventur je sestaven nejpozdéji do zahdjeni prvni inventury. § 5 odst. 1 vyhlaiky & 270/2010 b, [Plén inventur

Plan inventur obsahuje alespofi:

- pfedpokladany okamiik zahéjeni a ukongeni jednotlivych inventur;
- okamiik, ke kterému se zjisfuji skuteéné stavy;

- vznik a zahéjeni &innosti jednetlivych inventarizagnich komisi;

- ukonteni &innosti jednotlivych inventarizagnich komisi;

Plan inventur - seznam inventurnich soupisi (v rozsahu Gétovych skupin,
inventarizaénich poloiek nebo seskupeni inventarizaénich poloZek);
- v pfipadé, ¥e okamiik ukenéeni fyzické inventury je stanoven pfed
nebo po 31. 12. - zddvodnéni tohoto postupu;

- v pFipadé, fe nékteré innosti pfi inventufe jsou zajisfovany jinymi
osobami, popis zaji§téni koordinace mezi organizaci a jinou osobou pfi
inventufe;

11. § 5 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. Plan inventur

12. Plan inventur byl dodrien. Plan inventur

Inventurni soupis pfipadné dodateény inventurni soupis v pfipadé
provadéni pribéiné inventarizace obsahuje alespof

- 1CO GEetni jednotky;

- rozsah véetné Efselného a slovniho znaéeni podle smérné GEtové
osnovy;

- seznam priloh;

- zplisob provedeni inventury 2asob (zda byla provedena podle druhu
zasob, mist uloZeni nebo hmotné odpovédnych osob);

- celkové vySe ocenéni majetku;

- zplisob

nich rozdild;

- okamiik zahajeni a ukonéeni inventury;

- okamiik, ke kterému se zjisfuji skuteéné stavy a provadi ocenéni;

- informaci o rozdilech zji§ténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi
evidencemi, které nelze odstranit do okamiiku ukoneni inventarizace;
- informaci o tom, ¥e nebyla odsouhlasena wyie pohledévek a 2avazki;
- jména ¢lend inventarizatni komise;

- okamzik zahéajeni a ukonéeni inventury;

- okamZik, ke kterému se 2jistuji skuteéné stavy;

- podpis a datum;

13. § 8 whlasky & 270/2010 Sb. Inventurni soupis




Inventurni
Soupis

Inventurni soupis pfipadné dodateény inventurni soupis obsahuje v
piipadé periodické inventarizace alespofi

- 1€0 Géetni jednotky;

- rozsah vietné Eiselného a slovniho znaéeni podle smérné tiétové
osnovy;

- seznam pifloh;

- celkovd vyie ocenéni majetku, zdvazkd, jinych aktiv a jinych pasiv v
¢lenéni podle analytickyich nebo podrozvahowych Getd;

- informace, kde je uloZena inventurni evidence, pokud neni soucasti
soupisu nebo jeho pfilohy;

- informaci o rozdilech zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi
evidencemi, které nelze odstranit do okamiiku ukonéeni inventarizace;
- informaci o tom, Ze nebyla odsouhlasena vy3e pohledavek a 2dvazki;
- jména Elend inventarizalnf komise;

- okamiik zahdjeni a ukongeni inventury;

- okamiik, ke kterému se zjisfuji skutefné stavy;

- podpis a datum;
14, § 8 vyhlagky €. 270/2010 Sb. Inventurni soupis
Pfiloha k inventurnimu soupisu obsahuje alespori:
- seznam viech inventarizaénich evidencl, které byly vyufity pfi
zjisfovani skuteénych stavl;
- zplisob stanoveni ocenéni ziétovatelnych rozdill;
- v ptipadé pohledévek a zavazk( uvedeni zpisobu, jak byly pfi
inventufe wulity pomocné evidence;
15. |- zplisob zkontrolovani tdajil 0 nemovitostech; § 8 vyhlaiky & 270/2010 Sb. Inventurni soupis
Dodateény inventurni soupis obsahuje oproti inventurnimu soupisu
navic
- stavy celkové vyie ocenéni majetku, zavazki, jinych aktiv a jinych
16. pasiv uvedenych v pfisluiném inventurnim soupisu. § 8 wyhlasky £ 270/2010 Sb. Inventurni soupis
Ptiloha k dodateénému inventurnimu soupisu obsahuje alespori:
- pfisludny inventurni soupis;
- seznam inventarizagnich evidenci, které byly wyuiity pfi zjiéfovani
skuteénych stavi;
- zplisob stanoveni ocenéni ziétovatelnych rozdill;
- zpiisob vyutitl pomocné evidence u pohledavek a 2évazkil;
O oeinl (lsilyg hi § 8 vyhlagky & 270/2010 Sb. inventurni soupis
Dok y pfilodené ki im isim a dodatecnym
inventurnim soupisim (wypis z katastru, vypisy z Gétl, majetkové
soupisy, poloikové rozpisy étd,...) jsou vyhotovovany v terminu
18. provedeni inventury. Inventurni soupis
IR byly zdiivodnény. VyjddFila se k nim odpovédnd osoba, pfipadné
19. statutarni zastupce
irveritasizadni 20. IV odivodnénych piipadech byla pfijata opatfeni k zamezeni vzniku IR.
rozdily (IR) IR byly vyii¢tovany do obdobi, za které se inventarizaci ovéfuje stav
21, |majetku a zdvazki? § 30 odst. 11 zdkona o Gcetnictvi
Na zékladé kontroly provedené na misté nebyly zjistény dalsi
22, inventarizaéni rozdily.
23, [e] i vh ila i izaéni zpravu. Inventarizaéni zprava
Inventarizaéni zprava obsahuje alespon:
- viechny podstatné skuteénosti o viech provedenych inventuréch;
: " - seznam viech inventurnich soupisd, dedategnych inventurnich
Inventarizaéni e : L -+
2préva soupisl, inventurnich zapisi a mvem)urnl:h z'évéru;
- oviechIRa ¥ dilech
24. § 2 pism. e) vyhlaky ¢ 270/20105b.  |Inventarizatni zpréva
Obsah zpravy byl statutarnim orga i véetné
35 pfipadného rozhodnuti o opatfenich ulofenych k népravé. \nventarizatnl zpréva
26. Odpisovy plan je sestaven. § 28 odst. 6 zakona o Géetnictvi Odpisovy plan
27. Organizace dodriuje zfizovatelem schvaleny odpisovy plan. Odpisovy plan
tdajeuk vylouZeny z odepisovani byl stanoven v souladu s prévni § 28 det. 1 sékona o Glatnice
N bkl § 66 odst. 7 wyhldtky & 410/2009 sb.
29. Organizace od. majetek v souladu s pravni dpravou.
Organizace odepisuje majetek jen do wie ocenéni dle § 25 zdkona o
Odpisy 30. Géetnictyl. Bod 4.2. €05 708
Odepisovani bylo zahdjeno 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, '_
31, |ve kterém dodlo k zafazeni majetku do uiivani. Bod 4.3. €US 708
32. |0 odpisech je Gi¢tovano nejpozdéji k rozvahovému dni. IM 4.5, CUS 708
33 Zuétovani nekrytého investiéniho fondu je v souladu s prévni dpravou. 5 66 odst. & vyhlatky & 410/2009 Sb.
Dafiové odpisy jsou provadény v souladu se zdkonem o danich z
34. pijmi. z4kon o danich z pfijmG
Isou stanoveny odpovédné osoby za oblast pfijimani darll. Tyto osoby
jsou seznameny s pfidélenou pravomoci a odpovédnosti (pracovni Vnitfni pfedpisy, pracovni
35. napiné). napiné, organizaéni fad
Je zpracovan vnitini predpis pro
- uzavirani darovacich smluv
- Ugtovani o darech
36. ladéni s dary. Vnitfni pfedpisy
| Je stanoven zpilisob informovéni zfizovatele o daru a proces jeho
Dary 37.  |udélovéni souhlasu. § 27 odst. 5 zakona & 250/2000 Sh.
Nad doklady pro pfijimani a vyiétovani dard je provadéna Fidici
38. kontrola. ZFK Zaznam o provedeni RK
Doklady pro pfijimani a vyaétovani dard obsahuji viechny potfebné
39. i a jsou doloi: pf ymi pfilohami. Darovaci smlouvy
40. Je provadéna kontrola pouiiti darl v souladu s darovaci smlouvou. Darovaismlduy
- (Organizace neposkytuje dary v rozporu s § 37 zakona £ 250/2000 Sb. § 37 zikona &, 250/2000 5b.
Byla jmenovéna likvidaéni komise. Clenové likvidaéni komise jsou
prokazateiné seznameni s pfidélenymi pravomocemi a
42, odpovédnostmi.
43. Likvidace majetku je omezena pouze na povéfené osoby.
44, Vetkeré vyfazeni majetku bylo schvéleno odpovédnou osobou.
Likvidace Likvidace z diivodu fyzické likvidace byla doloiena likvidacnimi
45. |protokoly.
46. Likvidace odpovida kritériim 3E.
47. Likvidace byla zal v souladu s pravnf Upravou.
Smilouvy o prodeji vyfazeného majetku byly uzavieny v souladu s
48. pravni Upravou.
49,  |Byla jmenovéna §kodni komise.

50.

Ptipady odcizeni, $kod a mank byly projednany ve Skodni komisi.




Veikeré pfipady Ekod byly projedndny a schvéleny odpovédnou

51 |osobou.
52.  |Piipady &kod byly okamiité zaevidovany a zatiétovany.
Vyfazeni z divodu Skedy byle pedloteno Skodnimi protokoly a
53. projednano ve $kodni komisi.
Skody PFi posuzovéni $kodnich pfipadi ve Skodni komisi byla wwhodnocena
54. mira zavinéni.
55, Byla stanovena vy$e nahrady za odpovédnost za vzniklou $kodu.
Byla zaiéf predpis pohledavky ve wii é ndhrady za
56. zavinénou $kodu.
57, Byla pohledavka za $kodu uhrazena.
Pfi posuzovani 3kednich pFipadil ve 3kodni komisi bylo pfijato opatfeni
58. |k 2amezeni opakovdni Skodnich pfipadi.
Eiidenie Majetek ve vlastnictvi zii le, s nimi PO h dafi je evidova
59, zviaéf od majetku ve ictvi PO.
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s Dotaz Odpovéd Piedpis Poklad Pozndmka
L Rezervni fond (RF) je tvofen v souladu s pravni dpravou. § 30 zdkona & 250/2000 Sb.
Rozdéleni zlepdeného vysledku hespodafeni do RF bylo § 28 odst. 3 zakona & 250/2000 Sb.
2. provedeno ve wy3i schvélené zfizovatelem. § 30 zékona & 250/2000 Sb.
RF je poufivan jen k iéeltim dle platné legislativy:
- k dal3imu rozvaji ginnosti;
- k asovému pieklenuti docasného nesouladu mezi vynosy a
Rezervni fond naklady;
- k ihradé pfipadnych sankci uloZenych za porudeni
rozpoétové kazné;
- k Uhradé ztraty za predchozi léta;
3. - k posflent IF se souhlasem zfizovatele; § 30 zakona €. 250/2000 Sb.
4. |ORF je uttovano v souladu s CUS & 704. C0S 2. 704
5. Rezervni fond je kryty. § 29 zdkona & 250/2000 Sb.
Investi&ni fond (IF) je tvofen v souladu s pravni dpravou z:
- pené&inich prostfedki ve vy3i odpisd;
- investi¢nich dotaci z rozpottu zfizovatele;
- investiénich pfispévku ze statnich fondi;
- pfijmii z prodeje svéfeného dlouhodobého hmotného
majetku;
- daril a pfispévki od jinych subjekti, pokud jsou uréené nebo
poufitelné k investicim;
- pfijmi z prodeje dlouhodobého hmotného majetku ve
vlastnictvi zfizovatele;
poi 6. - pfevodi z RF. § 31 zakona &. 250/2000 Sb.
Investiéni fond
7. Vyde pfevodu z RF odpovida vysi schvalené zfizovatelem. § 31 zdkona & 250/2000 Sb.
IF je poudivan jen k ueldm dle platné legislativy:
- k financovani investi€nich vydaji;
- k financovéni investicnich Uvérd a pajéek;
- k odvodu do rozpoctu zfizovatele;
- k posileni zdroji uréenych na financovani ddriby a oprav
8. majetku, ktery PO pouZiva. 419 31 zédkona € 250/2000 Sb.
9. |0IFje tttovano v souladu s CUS &. 704. EUs & 704
10. Investiéni fond je kryty. § 29 zdkona €. 250/2000 Sb.
Z\ictovani nekrytého investiéniho fondu je v souladu s pravni
11. Uipravou. § 66 odst. 8 vyhlasky € 410/2009 Sb.
§ 30 zakona €. 250,/2000 Sb.
12. Fond odmén (FO) je tvofen v souladu s pravni Gpravou. § 32 zakona €. 250/2000 Sb.
Rozdéleni zlep$eného vysledku hospedareni de FO bylo § 30 zakona &. 250/2000 Sb.
13. provedeno ve wii schvilené zfizovatelem. § 32 2akona & 250/2000 Sb.
Fond odmén FO je poufivan jen k u&ellm dle platné legislativy:
- odmény zaméstnancim;
14. - pfekroéeni prostfedkd na platy. § 32 zdkona & 25072000 Sb.
15. |0 FO je iétovéno v souladu s CUS & 704. CUS & 704
16. Fond odmén je kryty. § 29 zdkona & 250/2000 Sb.
§ 33 zdkona €. 250/2000 Sb.
17. FKSP je tvofen souladu s pravni ipravou. § 2 vyhlaZky € 114/2002 Sb.
§ 33 zakona € 250/2000 Sb.
18. FKSP mé schvélen ro&ni rozpoéet a zplisob erpani. § 3 vyhlagky £ 114/2002 Sb.
19. |V rémci GZetni zavérky je provadéno vyiictovani FKSP. F 33 zdkona €. 250/2000 Sb.
§33 odst. 3 zakona &. 250/2000 Sb.
20.  |FKSP je pouZivan jen ke stanovenym tigelim. § 3 - 14 vyhladky & 114/2002 Sb.
Prostiedky FKSP jsou uloieny na samostatném bankovnim
21 Gétu, § 3 wyhlasky € 114/2002 Sb.
Zaméstnanci byli prokazatelné seznameni s moZnostmi pouZiti
22, FKSP.
23. Nad Eerpanim prostfedki 2 FKSP probihd Fidici kontrola. ZFK
Prostfedky z FKSP jsou zaméstnanciim poskytovany v souladu
PSR 24. se zasadou rovného zachédzeni a zdkazu diskriminace. § 16 zakoniku prace
V pfipadé, Ze 2 FKSP byly poskytnuty pijéky na bytové ucely,
25, |byly dodrieny podminky die § 6 vyhlagky & 114/2002 Sb. § 6 vyhlagky £. 114/2002 Sb.
V pfipadé, e z FKSP byly paskytnuty socidlnf vypomoci a
pijéky, byly dodrieny podminky die § 11 vyhlagky & 114/2002
26.  |sb. § 11 vyhlagky & 114/2002 Sb.
V piipadé, fe z FKSP byly poskytnuty prostfedky na soukromé
Fivotni pojidténi, byly dodrieny podminky dle § 12a vyhlasky &
27. 114/2002 Sb. § 12 wyhlasky £. 114/2002 Sb.
V pfipadé, 3e 2 FKSP byly poskytnuty dary, byly dodrieny
28. podminky dle § 14 vyhlasky & 114/2002 Sb. § 14 vyhlasky €. 114/2002 Sb.
29. O FKSP je tétovéno v souladu s CUS & 704. CUS & 704
30. FKSP je kryty.

|5 29 zdkona ¢ 250/2000 Sb.
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Podklady:
zakon & 455/1991 Sb., Zivnostensky zakon
zfizovadi listina
1. Je zpracovan vnitfni predpis pro doplfikovou &innost. Vnitfni pfedpisy
2 Realizovana doplfikova ¢innost odpovida zfizovaci listiné. § 27 odst. 2 zakona &. 250/2000 Sb.  |Zfizovaci listina
Zéakladni Na véechny okruhy vykonavané doplrikové finnosti ma
nastaveni 3. organizace pfislu§na opravnéni (napf. Fivnostenska). z4kon €. 455/1991 Sh. Vypis z Zivnostenského rejstiiku

Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze nad operacemi v

4, ramci doplfikové &innosti je provadéna fidici kontrola. ZFK Zaznamy o provedeni fidici kontroly

5 Doplrikova &innost je v déetnictvi sledovana oddélené. § 27 zakona €. 250/2000 Sb.
Jsou stanoveny rozpottové zakladny pro déleni spole¢nych

6. nakladd na HC a DC.
Byla stanovena kalkulace néklad( na DC a kalkulace cen za

7. poskytovani DC.
Uttovy rozvrh umoiiiuje oddélené sledovani nakladi a

8. vynosi dopliikové €innosti. Uttovy rozvrh
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, e doklady pro

Uttovani DC vyattovani doplitkové Einnosti splfiuji nalefitosti prikazného

uéetniho dokladu podle § 11 zdkona o Géetnictvi pfipadné Zakon o uéetnictvi

9. danového dokladu podle zakona o DPH. Zéakon o DPH
Vykazany vysledek hospodareni z DC odpovida dcetni

10. evidenci.
Vysledek hospodateni z DC byl zahrnut do dafiového

1L, pfiznani k DPPO.

1. Vykazany zisk byl pouZit ve prospéch HC. § 28 zékona €. 250/2000 Sh.
Vykazana ztrata byla Fadné odiivodnéna a byl stanoven

13. postup jejiho Fedeni.




o
f ltes OPERACNI PROGRAM  PODPORUJEME
Kontrolni list: ODSTRANENI NEDOSTATKU Z KONTROL y EETAE o PN N
- fond v GR EVAOPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
Podklady: Protokol z vefejnospravni kontroly
Organizace pfijala opatfeni k odstranéni nedostatk
T zjisténych pfi veFejnospravni kontrole nejpozdéiji ve
s . 1 Ihiité stanovené kontrolnim organem. § 18 odst. 1 ZFK Protokol z vefejnospravni kontroly
Organizace informovala zfizovatele o pfijeti opatfeni
2 k odstranéni nedostatkd.
1.
Konkrétni 2t
p 3
opatfeni k e
napravé .
6.
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Oblast upravovana
wvnitfnim pfedpisem

Nézev vnitfniho pfedpisu
organizace

Vnitni pedpis je
ainny od

Vnitfni pfedpis je v
souladu s platnou prévni

Vnitfni pfedpis je v
souladu se zévaznymi
dokumenty zfizovatele.

Vniténi pFedpis je v

souladu s ostatnimi

vnitfnimi pfedpisy
organizace.

Vnitinf pFedpis obsahuje
procesni postupy a
odpovédné osoby.

Vniténi pfedpis
odpovida pottebsm PO.

Zaméstnanci organizace
byli s vniténim
predpisem prokazatelné
seznameni.

Poznamka

Vydévani vnitinich
pFedpist
organizace

Organizacni
schéma

Obé&h GZetnich
dokladl

Uttovy rozvrh

Uetni zavérky

Odpisovy plén

Odepisovani

Inventarizace

Zasoby

Majetek

Ptijimani dart

Casové rozlideni

Doplfikovd tinnost

Likvidatni komise

Skodni komise

Pokladni operace

Fondovni
hospodareni

FKSP

Zadavani
vefejnych zakazek

Vnitfni kontrolni
systém

Podpisova
opravnéni

Rizenf rizik

Pracovni f'ad

SluZebni cesty a
cestovni ndhrady

Zavodni stravovani




Cislo dotazu

Dotaz

Poznémka

Existuje utvar, ktery je
odpovédny za vydavani,
spravu a archivaci vnitfnich
piedpish (vEetné
koordinace aktualizace).

Existuje jednoznatny
proces prokazatelného
seznamovani zaméstnanci
s pfedpisy.

Organizace vydava
metodiky, zaznamy z
internich $koleni, pfiruky
nebo jiné podparné
informaéni materidly pro
lepéi porozumeéni internim
procesim.
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Podklady: zakon & 250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech Gzemnich rozpotti
vyhl4Zka &. 410/2009 Sb., provadéci vyhlddka k Gletnictvi pro nékteré vybrané
uéetni jednotky
o Cislo . .
ast L Dotaz Odpovéd PFedpis Podklad Pozndmka
dotazu
1 Utetni doklady vedkeré povinné néleZitosti die § 11 zakona o GZetnictvi. §:11 hkana o isetnichi
3 Utetni zapisy jsou zaznamendny pouze na zakladé prikaznych ucetnich
i zdznam( dle zékona o Uetnictvi. § 6 zakona o uetnictvi
B ] ) 2 o £ R TIECT, zdkon o utetnictvi
i LJ;:;ZLTk?::!y aplikované v G¢etni jednotce odpovidaji legislativnim vyhi4¥ka ¢. 410/2009 Sb.
Ceské ugetni standardy
Vedeni Ugetni jednotka u&tovala o:
utetnictvi - rezervach
4, - Easovém rozlideni
- odpisech
- opravnych poloZkéch
L Sestavend Gletni zavérka je Gplnd a obsahuje viechny povinné néleZitosti. § 18 2 nésl. z&kona o tletnictvi
6 Podrozvahové evidence je tipIné a odpovidd stanovenym pravidlim a
’ potfebdm organizace.
2 Utetni jednotka ma dostatek kvalifikovanych zaméstnanci k zajisténi vedeni
) i Gcetnictvi.
Personévlnl > 8. Pracovnici odpovédni za vedeni GZetnictvi jsou pravideln& proskolovani.
zabezpeteni
9 Pracovnici odpovédni za vedeni Ggetnictvi jsou fadné a vas informovani o
) vnitfnich smérnicich a jejich zménéch.
10 Pracovnici odpovédni za vedeni GZetnictvi maji pfistup pouze do urtitych &asti
i programu pro vedeni Getnictvi dle svého pracovniho zafazeni.
11. Kazdd zména dat zanechdva stopu.
. Je otestovana moznost rekonstrukce Ggetnictvi jako jednoho z moinych
Programové 12, : S e S . P S S
vybaveni kroki k obnoveni prikaznosti Getnictvi dle § 35 zakona o ucetnictvi. § 35 zdkona o Uetnictvi
Organizace zajistuje ochranu Géetnich zdznamd a jejich obsahu, pouZitych
13, technickych prostfedkl, nosiéd informaci a programového vybaveni pred
jejich zneuzitim, poskozenim, zni¢enim, neopravnénou zménou &i pfistupem
k nim, ztratou nebo odcizenim. § 33 zékona o uetnictvi
ia predbéiné analytické testy neprokdzaly vyznamné nebo necbvyklé zmény a
: pohyby ve sledované Zasové Fadé tdajl polozek Ggetni zavérky.
Pfedbéiné 15. Byla dodrZena bilanéni kontinuita. zakon o ucetnictvi
analytické 16 Koneéné zlistatky hlavni knihy za obdobi, jimZ se ovéfoval inventarizaci stav

testy

majetku a zdvazkd navazuji na inventurni soupisy.




Predbéiné analytické testy neprokdzaly existenci neobvyklych ziistatky GEtd

17. v kontrolovaném obdobi.

18. Byla provedena Uiplné a pritkazna inventarizace majetku a zévazkd. § 6 zdkona o Ucetnictvi

19. Organizace md zpracovanou vnitfni smérnici k problematice zasob. Vnitfni pfedpisy
Vnitfni pfedpis upravuje:
- zplsob G¢tovani jednotlivych zésob
- zplisob evidence zdsob
- druhy doklad( na zakladé kterych je Gétovano
simbpaii Vnitfni pfedpisy
- pravomoci pfi pofizovani a vydeji zdsob do spotfeby, pfipadné prodeji
- normu pfirozenych Gbytkd
- normy spotfeby jednotlivych druhi zasob a zplsob sledovéni jejich
dodrzovani

20. - pravidla ¢asového rozlideni pfi pofizovéni zasob
U&tovy rozvrh umoZfiuje sledovéni jednotlivych druhd zdsob na samostatnym

21.  |analytickych Gétech.
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze pofizovani zdsob odpovida vnitinimu

22: predpisu.
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze nad pofizovani zasob probiha fidici

23.  |kontrola. ZFK Zaznamy o provedeni RK
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze nad vydajem zésob do spotfeby

24.  |probiha Fidici kontrola. ZFK Z4znamy o provedeni RK
Na vybraném vzorku bylo prové&Feno, Ze pofizovani zasob je v souladu s Zakon o vefejnych zakazkéch

25, pravidly pro zaddvani vefejnych zakazek. Vnitfni pfedpisy

" Na zakladé vzorku bylo provéFeno, Ze objem pfijatych faktur za pofizeni zasob
Zdsoby 26. za mésic prosinec nevykazuje neimérné navyseni. Faktury

Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze tasové rozlideni u zésob odpovidd Z&kon o Gcetnictvi

27.  |stanovenym pravidlim. Vnitini predpisy
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze ocefiovani odpovida stanovenym Z&kon o G&etnictvi

28. pravidlim. Vnitini pfedpisy
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze pfi pfijmu zésob na sklad jsou

29.  |vyhotovovany prijemky. Pfijemky, faktury
Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze Uétovani o zdsobdch je provadéno na
zaklad& prikaznich Géetnich doklad(, které splfiuji podminky dle § 11 zékona

30. o éetnictvi.

31.  |Je zaji§t&na Easova a vécna vazba pfijemek na faktury. Pfijemky, faktury

32, Je vedena priikazné evidence jednotlivych zdsob na skladovych kartach. Skladové karty

33. |le stanoven a vyhodnocovén stav jednotlivych druhi zésob. Skladové karty

34.  |Jsou sledovdny nepotfebné nebo nepoutitelné zdsoby (zdruZni Ihity). Skladové karty
Na vybrané typy zasoby jsou stanoveny normy spotfeby a jejich dodrovani je

35. sledovéano. V pfipadé nedodrZeni jsou pfijimana Uinna opatfeni k ndprave. Vnitini pfedpisy
Zaméstnanci .odpovédm za hospoda?en:'se zasobami m?jl uzafvreny d'ohodv (<] § 252 28kona £. 262/2006 Sb., Dohody, oso-bm spisy
odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyictovani. " zaméstnanci

36. zékonik prace

37.  |Pfedavaci inventury se provadéji.




Organizace pfijala vnitfni pfedpis v oblasti rezerv, ktery upravuje:

- hranici vyznamnosti pro Ggtovani o rezervéch,

- tituly pro tvorbu rezervy,

- zplisob tvorby, zvy3eni, sniZené, poufiti, zrudeni a inventarizace rezerv,

38. |- vysirezervy. €US &. 705 Rezervy
Vy3e rezervy je stanovena:
- odhadem vy&e pfedpoklddaného nasledku budouciho rizika,
- procentem z odhadové vy3e predpokladaného ndsledku budouciho rizika
Rezervy
nebo
39. |-jinak. €Us &. 705 Rezervy
Postup G&tovani o rezervach odpovida pravnim predpisiim a Zeskym ucetnim vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.
40. |standarddm. ¢Us &. 705 Rezervy
Vytvotené rezervy jsou kryty pfevodem penéznich prostfedkd na zvIdstni
41. bankovni Gcet.
42.  |PFi inventarizaci rezerv se posuzuje alespofi jejich vy$e a odlivodné&nost. ¢Us &. 705 Rezervy
Opravné poloiky jsou vyuZivany jen k zachyceni pfechodného sniZeni hodnoty
43.  |majetku. ¢Us ¢. 706 Opravné polozky
Piechodné snizen hodnoty majetku se zobrazuje nejpozdéji k rozvahovému
44,  |dnis vazbou na inventarizaci majetku. €Us &. 706 Opravné polozky
Opodstatnénost tvorby opravnych poloZek a jejich vy3e je zji¢tovana
Opra\'mé 45.  |nejpozdéji k rozvahovému dni. ¢Us &. 706 Opravné polozky
polazy zékon o G€etnictvi
Postup GEtovani o opravnych polozkdch odpovidd pravnim predpisim a vyhlaka &. 410/2009 Sb.
46.  |teskym GEetnim standardlim. €Us €. 706 Opravné poloZky
Na vybraném vzorku bylo prov&feno, Ze u pohleddvek se tvoff opravné
47. polozky ve vyii 10 % za kazdych ukongenych 90 dnii po splatnosti. § 65 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
Vnitfni pfedpis upravuje:
- zplisob pouiti metody &asového rozliseni
Casové 48. - hladinu vyznamnosti pro jeji pouZiti. § 69 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.
rozlideni Na vybraném vzorku bylo provéfeno, Ze naklady a vynosy jsou s chledem na

49,

hladinu vyznamnosti Gttovany do GZetniho obdobi s nimz ¢asové a vécné
souvisi.

vyhlagka ¢. 410/2009 Sb.




