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JEDNACI RAD

Zastupitelstva mésta Breclavi

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Bfeclavi (dale jen zastupitelstvo) upravuje pribéh
jednani, hlasovani a dalSi nalezitosti souvisejici sjednanim zastupitelstva.

O zalezitostech, upravenych timto jednacim fadem, a v ostatnich vécech svého jednani
rozhoduje zastupitelstvo v souladu s platnym pravnim fadem.

Clanek 2
Pravni prostredi

Pravni prostfedi pro &innost zastupitelstva je vymezena uUstavnim potfadkem Ceské
republiky, zejména ustavnim zékonem ¢&.1/1993 Sb., Ustavou Ceské republiky, Ustavnim
zakonem ¢&. 347/1997 Sb., o vytvofeni vys$Sich uzemné& samospravnych celkl, zakonem
¢. 128/2000 Sb., o obecnim zfizeni a dalSimi pravnimi pfedpisy.

Clanek 3
Priikaz ¢lena zastupitelstva
Clen zastupitelstva obdrzi priikaz opatfeny fotografii, razitkem mésta Bfeclav a podpisem

starosty. Prikaz potvrzuje, Ze jeho drzitel je Clenem zastupitelstva.

Clanek 4
Vybory zastupitelstva

. Zastupitelstvo zfizuje jako svuj iniciativni a kontrolni organ:

a) vybor financni,

b) vybor kontrolni,

Clen zastupitelstva miize byt pfedsedou pouze jednoho vyboru.
Jednaci fad vyboru schvaluje zastupitelstvo.

Clanek 5
Priprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta.

Rada mésta Bfeclavi (dale jen rada) v dostateCném predstihu projedna véci navrzené
k projednani v zastupitelstvu.

Starosta stanovi dobu a misto konani zasedani zastupitelstva.

Pisemna pozvanka na zasedani s navrzenym programem jednani a dalSimi podklady
musi byt doru€ena kazdému Cclenu zastupitelstva nejpozdéji 7 dnu pfed zasedanim.
Informace o misté, dobé& a navrZzeném programu pfipravovaného zasedani zastupitelstva
musi byt vyvéSena na ufedni desce méstského ufadu alespon 7 dni pfed zasedanim
zastupitelstva.

Zadat projednani urcité véci na zasedani zastupitelstva mize rada, vybory zastupitelstva,
Clen zastupitelstva nebo obfan mésta a dalSi osoby uvedené v § 16 a § 17 zakona o
obcich (dale jen ,obfan mésta')2 34 56

Aby mohla byt Zadost projednana radou pfi pfipravé jednani zastupitelstva, musi
obsahovat zejména:



) zaznam o podani,

) identifikacni udaje Zadatele,

) struény popis pfedmétu veéci,

) navrh usneseni,

e) zdivodnéni navrhovaného usneseni. )

. Zadosti se podavaji v pisemné formé na standardnim formulafi MéU. V pfipadé, Ze neni
pouzit formular necht jsou jednotlivé Casti Zadosti usporadany prehledné.

Uplna zadost se predklada k projednani na nejblizsi schizi rady prostfednictvim odboru
kancelare tajemnika.

Po obdrzeni podkladd ma kazdy Clen zastupitelstva, a to nejpozdéji do 24hod. pied
zahajenim zasedani, pravo predlozit pisemné nebo elektronickou postou jednotlivému
vedoucimu odboru (dale jen zpracovatel) svoji pfipominku ¢i navrh k jednotlivym vécem k
projednani. Je-li to Casové mozné, zpracovatel véc projedna. Zpracovatel se k pfipomince
vyjadfi pfi zahajeni projednavani dané véci pfi jednani zastupitelstva.
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) Clanek 6
Ucast na zasedani zastupitelstva

Clen zastupitelstva je ze zakona povinen zl&astfiovat se zasedani zastupitelstva; pokud
ze zavaznych duvodu neni schopen této povinnosti dostat, neprodlené to oznami
starostovi.

O svém pozdnim pfichodu nebo pfed€asném odchodu informuje zastupitel
pfedsedajiciho. Neoznameny pozdni pfichod nebo pfedCasny odchod je povazovan za
absenci.

Informace o ucasti jednotlivych zastupitell na zasedanich budou zvefejnény v poslednim
vytisku Radnice pfed komunalnimi volbami.

Ugast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva podpisem do prezenéni listiny. PFi
podpisu obdrzi kazdy E&len zastupitelstva Cipovou kartu, kterou se bude prezentovat
v hlasovacim systému. Po skonCeni zasedani zastupitelstva, nebo po odchodu clena
zastupitelstva ze zasedani, stvrdi Clen zastupitelstva vraceni hlasovaci karty povéfenemu
zaméstnanci mésta svym podpisem.

Kromé c¢lenl zastupitelstva jsou na zasedani zvany dalSi osoby, jejichz pfitomnost je
vhodna pro plynuly prabéh jednani.

Zasedani zastupitelstva se pravidelné zucastfiuje tajemnik méstského ufadu s hlasem
poradnim.

Clanek 7
Program jednani1 2 3 4

Program jednani zastupitelstva se sklada z bodu, které obsahuiji:

a) veéci k projednani; na zavér jejich projednani je nutné hlasovat o usneseni,

b) informace, navrhy, dotazy, pfipominky, naméty, podnéty apod., o nichZ se nehlasuje.

. Jednotlivé €asti programu mohou mit charakter obligatorni (projednany musi byt vzdy) a

fakultativni (projednavaji se dle aktualnich pozadavkul &i potieb).

Obligatorni ¢asti programu jsou:

a) zahajeni,

b) schvaleni programu jednani,

c) projednani zapisu z minulého zasedani zastupitelstva a rozhodnuti o pfipadnych
namitkach,

d) kontrola pInéni usneseni a odpovédi na ustni ¢i pisemné dotazy ¢lenu zastupitelstva,

e) projednani véci z programu jednani.

Fakultativni ¢asti programu jsou:



a) navrhy, dotazy, pfipominky a podnéty zastupitell na zastupitelstvo, radu, vybory,
vedouci organizaCnich slozek mésta, statutarni organy pfispévkovych organizaci
meésta a zastupce obce delegované do organu pravnickych osob,

b) stanoviska ob&anu k projednavanym vécem; navrhy, pfipominky a podnéty obcanu
organim mésta,

c) projednani dodatec¢ného zarazeni véci k projednani do programu,

d) volby do organt mésta.

Clanek 8
Jednani zastupitelstva

. Jednani zastupitelstva fidi starosta, nebo jiny, jim povéfeny, Clen zastupitelstva (dale jen

predsedajici).

.V ramci zahajeni pfedsedajici:

a) prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a vyhlaseno,

b) oznami pocet pfitomnych ¢lenl zastupitelstva a konstatuje schopnost usnaseni,

c) sdéli jména nepfitomnych omluvenych a neomluvenych ¢lenu zastupitelstva,

d) jmenuje zapisovatele,

e) navrhne dva Cleny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu.

Schvaleni programu jednani

a) O schvaleni navrzeného programu jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. Na
zasedani zastupitelstva mize byt jednano jenom o bodech, které jsou soucasti
schvaleného programu.

b) Dalsi véci k projednani mohou byt v pribéhu jednani doplnény do bodu programu
pouze se souhlasem nadpolovi¢ni vétSiny zastupitel(.

c) Navrhované usneseni musi byt pfedkladatelem pfedano pfedsedajicimu v pisemné
podobé do zacatku rozpravy k doplnéné véci.

Projednani zapisu z minulého zasedani zastupitelstva a rozhodnuti o pfipadnych

namitkach:

a) Predsedajici sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, kde byl vylozen k
nahlédnuti a jaké namitky proti nému byly uplatnény.

b) Pokud jsou uplatnény namitky, rozhodne o nich zastupitelstvo hlasovanim po
vyjadfeni ovérovatell zapisu.

c) Zapis z pfedchoziho zasedani je pfi zasedani zastupitelstva vylozen k nahlédnuti.

Projednani véci z programu jednani:

a) Po vystoupeni predkladatele, nebo zpracovatele, Ci poté, co predkladatel nebo
zpracovatel nevyuzije svého prava véc uvést, predsedajici zahaji rozpravu.

b) Je-li podana pfipominka ¢i navrh Clena zastupitelstva pfed projednavanim véci (dle
Cl.5 odst.9), zpracovatel s ni zastupitelstvo seznami a pfednese k véci své stanovisko.

c) Vrozpravé muze vyjadfovat sva stanoviska k projednavanym vécem: ¢len
zastupitelstva, tajemnik méstského ufadu, vedouci odboru nebo jeho zastupce,
zastupce organizacni sloZzky a organizace zaloZzené nebo zfizené meéstem, obcan
meésta a Clen vlady nebo jim urCeny zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce
organu kraje.

d) Na navrh €lena zastupitelstva muze byt udéleno slovo kterémukoliv dalSimu hostu,
jestlize o udéleni slova zastupitelstvo rozhodne hlasovanim.

e) O udéleni slova rozhoduje predsedajici.

f) O slovo se Ize pfihlasit stiskem tlaCitka na hlasovacim zafizeni.

g) Kazdy ma pravo vystoupit v rozpravé nejvice tfikrat k témuz problému; k dalSimu
vystoupeni dava souhlas zastupitelstvo hlasovanim. Toto omezeni se netyka
predkladatele Ci zpracovatele projednavaného materialu.

h) Doba vystoupeni je omezena u predkladatele Ci zpracovatele projednavaného
materialu na 10 minut, u ostatnich na tfi minuty. O prodlouzeni doby vystoupeni
v jednotlivém pfipadé rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.



i) Predsedajici udéluje slovo fecnikim v pofadi dle pfihlaSeni, prfednostné udéli
predsedajici slovo starostovi. Pfednost maji zastupitelé pfed ostatnimi pfitomnymi.

j) Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady nebo jim ureny zastupce,
senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje, musi mu byt pfedsedajicim udéleno
prednostné slovo ihned po skonCeni pravé probihajiciho vystoupeni.

k) Clen zastupitelstva se muze prihlasit k technické nebo faktické poznamce. Za
technickou poznamku se povazuje proceduralni navrh tykajici se zpUsobu
projednavani nékterého bodu poradu nebo upozornéni na poruseni jednaciho fadu
nebo pravniho predpisu. Za faktickou poznamku se povaZuje rychlé zpfesnéni faktu
nebo oprava vyroku fe€nika. Nelze vSak technickou ani faktickou poznamkou
uplatiovat v&cna stanoviska k projednavané otazce. Clen zastupitelstva, ktery se
pfihlasil k technické nebo faktické poznamce, dostane slovo pfednostné, avSak bez
preruseni toho, kdo pravé mluvi. Pfedneseni technické nebo faktické poznamky ani
pfipadna odpovéd na ni nesmi prekroCit dvé minuty. Pfedsedajici odejme slovo tomu,
kdo prekro€i uvedenou dobu nebo nejde-li o technickou nebo faktickou poznamku.

) Reénik, kterému bylo udéleno slovo, nesmi byt b&hem svého vystoupeni rusen.

m) Kdo neni pfitomen v jednacim sale v okamziku, kdy je mu udéleno slovo, ztraci
pofadi. Neni-li pfitomen ani bezprostfedné pfed ukonCenim rozpravy, kjeho pfihlasce
se nepfihlizi.

n) Predsedajici mize po upozornéni odejmout slovo Fecnikovi, ktery prekro€i dobu
stanovenou timto jednacim fadem nebo se ujme slova bez souhlasu predsedajiciho
nebo se odkloni od tématu.

o) Clenové zastupitelstva mohou v rozpravé prednadet k projednavanym vécem
pozménovaci, doplnujici navrhy nebo zadani konkrétniho ukolu.

p) Predkladatel pozménovaciho, doplhujiciho navrhu nebo konkrétniho ukolu musi
formulovat svlj navrh na usneseni pfedsedajicimu pisemné nejpozdéji do zahajeni
hlasovani o dané véci.

q) VeSkeré verbalni prispévky k projednavanym vécem jsou fecnici povinni pronaset
prostfednictvim mikrofonu. K pfipominkam, namitkdm, navrhim a jinym diskusnim
prispévkim pronesenych mimo mikrofon se nepfihlizi, vyjma toho, dojde-li k poruse
tohoto zafizeni nebo neni-li k dispozici.

r) Navrh na ukon€eni rozpravy mlze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva. O tomto navrhu
necha predsedajici hlasovat bez rozpravy. Je-li takovy navrh pfijat, je rozprava
ukoncena.

s) RuSi-li nékdo z pfitomnych prabéh jednani a po opakovaném napomenuti nedojde
k obnoveni pofadku, pfedsedajici jednani pferusi.

t) Pokud je to vhodné muze predsedajici prerusit zasedani zastupitelstva, a to
maximalné na 30 minut.

Pro body programu zahrnujici pouze informace, navrhy, dotazy, pfipominky, naméty,
podnéty apod., o nichZ se nehlasuje, je doba vystoupeni omezena na tfi minuty s tim, Ze
kazdy ma pravo vystoupit v rozpravé nejvice tfikrat. O prodlouzeni doby vystoupeni
v jednotlivém pfipadé rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. V ostatnim se vySe uvedené
zasady uziji pfiméfené. Adresat dotazu, pfipominky Ci podnétu, pokud je pfitomen, po
udéleni slova pFedsedajicim, zaujme stanovisko nebo poda vysvétleni. Pokud obsah
dotazu, pfipominky ¢i podnétu vyZaduje, aby zalezZitost byla proSetfena, popf. neni-li
adresat na zasedani pfitomen, musi pisemné odpovédét nejpozdéji do 30 dnl po
zasedani zastupitelstva.

Pfedsedajici ukonCi zasedani zastupitelstva pokud:

a) déle nez 30 minut neni pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech &lenl zastupitelstva;
béhem této Ihuty nelze pfijimat zadna usneseni,

b) déle nez 30 minut nedojde k obnoveni pofadku v zasedaci mistnosti,

c) byl program zasedani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo,

d) zastupitelstvo schvali ukonleni zasedani a zaroven pfesun zbyvajicich
neprojednanych véci na dalSi zasedani zastupitelstva.



Clanek 9
Hlasovani

K platnému usneseni nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenl

zastupitelstva.

O navrhu usneseni k projednavané véci rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. Pred

hlasovanim upozorni predsedajici, ze bude pfikroCeno k hlasovani, a v pfipadé potfeby

da zjistit poCet pfitomnych ¢lend zastupitelstva.

Na navrh Clena zastupitelstva se hlasuje o jednotlivych ¢&astech navrhu usneseni

oddélené.

Pokud byly k padvodnimu navrhu usneseni predloZzeny protinavrhy & pozménovaci

navrhy, hlasuje se nejdfive o nich, a to v opaCném poradi, nez vjakém byly podany.

Hlasovani o usneseni v dané véci je ukonCeno schvalenim nékterého z predlozenych

navrhl. V hlasovani se pokracuje jen u toho navrhu, ktery véc doplriiuje.

O zadani konkrétniho ukolu navrhem usneseni rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim.

Hlasovani probiha zpravidla aklamaci. Tajné se hlasuje, pokud s tim vyslovi souhlas

nadpolovi¢ni vétSina zastupitell.

Hlasovani aklamaci

a) Hlasovani aklamaci provadi zastupitel elektronicky stiskem tlaCitka na hlasovacim
zafizeni, a to o vSech stavech soucasné (pro navrh, proti navrhu, zdrzel se hlasovani).
ZaCatek a konec hlasovani je oznamen zvukovym signalem. V pfipadé poruchy,
vypadku elektrické sité, ¢i jiné vySSi moci, bude hlasovani probihat zdvizenim ruky.
Hlasuje se v poradi: pro navrh, proti navrhu, zdrzel se hlasovani.

b) Za pfitomného Clena zastupitelstva se povazuje Clen zastupitelstva, ktery je v
jednacim sale pfitomen a v intervalu stanoveném pro hlasovani sedi v lavici
vyhrazené pro zastupitele a je pfihlaSen prostfednictvim Cipové karty do hlasovaciho
systému, funguje-li hlasovaci systém.

c) Upozorni-li bezprostfedné po hlasovani kterykoliv z ¢lenli zastupitelstva na chybu pfi
hlasovani, opakuje pfedsedajici hlasovani.

d) Pfedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, ze oznami pocet hlasu odevzdanych pro
navrh i proti navrhu a sdéli, kolik pfitomnych ¢&lenl zastupitelstva se zdrzelo hlasovani.

Tajné hlasovani

a) Pri tajném hlasovani vhazuje zastupitel hlasovaci listek do urny.

b) Poté, co zastupitelstvo rozhodlo o tajném hlasovani, zvoli mandatni komisi.

c) Do mandatni komise ma pravo kazda volebni strana, ktera ma v zastupitelstvu
zastupce, nominovat jednoho Clena.

d) Mandatni komise si ze svého stfedu zvoli pfedsedu.

e) Mandatni komise Fidi prabéh tajného hlasovani, zajiStuje scitani hlasu a
prostiednictvim predsedy vyhlasuje vysledky hlasovani.

Clanek 10
Volby do organti mésta

Volby probihaji vefejnym hlasovanim, pokud zastupitelstvo nerozhodne hlasovanim o
tom, Ze volby jsou tajné. V tom pfipadé se pouzije volebni fad.

¢lanek 11
Zapis zjednani zastupitelstva
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O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zvukovy zaznam a pisemny zapis. Za

vyhotoveni zapisu odpovida zapisovatel jmenovany predsedajicim. Zvukovy zaznam a

pisemny zapis se archivuje.

Zapis doklada prubéh zasedani. Jeho nedilnou soucasti je prezenéni listina ze zasedani

vlastnoru¢né podepsana pritomnymi ¢leny zastupitelstva.

V zapise se uvadi zejména:

a) den a misto zasedani,

b) hodina zahajeni a ukonceni,

c) doba pferuseni,

d) jména ovérovatell zapisu,

e) poCet pfitomnych a jména nepfitomnych &lenu zastupitelstva s poznamkou zda o své
nepfitomnosti informovali dle tohoto jednaciho fadu,

f) program jednani,

g) prubéh a vysledky hlasovani,

h) podané navrhy a dotazy,

i) schvalené znéni usneseni,

j) struény obsah jednotlivych vystoupeni,

k) jiné skuteCnosti, na jejichz zaznamenani trva kterykoliv pfitomny ¢len zastupitelstva.

Zapis se vyhotovi do 10 pracovnich dni po zasedani a nasledné se zasle ¢lenim

zastupitelstva a subjektum, kterych se obsah tyka nebo kterym jsou uloZeny, popfipadé

doporucCeny adresné ukoly.

Zapis podepisuje starosta nebo mistostarosta a ovérovatelé zapisu.

Usneseni zastupitelstva se zvefejiiuje vyvéSenim na ufedni desce méstského ufadu do

10 dnll po zasedani.

Text usneseni zastupitelstva je zvefejhiovan tak, aby umoznil dalkovy pfistup. MozZnosti

dalkového pfistupu pro ucely tohoto jednaciho fadu je pfistup neomezeného okruhu osob

pomoci telekomunikacniho zafizeni (napfiklad prostfednictvim sité Internet).

Zvefejnéna nesmi byt v zadné podobé ta cast materialu, u které tomu brani pravni

predpisy upravujici nakladani s osobnimi udaji a utajovanymi skute€nostmi.

Clanek 12
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Rada na své nejblizSi schizi pfijme opatfeni k zabezpe€eni plnéni usneseni
zastupitelstva.

Vybory zastupitelstva sleduji a kontroluji vysledky plnéni usneseni na usecich,
spadajicich do jejich pusobnosti.

Kontrolu plnéni usneseni provadi zastupitelstvo.

Kontrola vyfizeni pfipominek a dotazi se provadi na nasledujicim zasedani
zastupitelstva. Pokud tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu,
zaujima k tomu konec€né stanovisko zastupitelstvo.

Clanek 13
Zavérecéna ustanoveni

Tento jednaci fad schvalilo Zastupitelstvo mésta Breclavi na svém 23. zasedani
dne 11. 12. 2017.

Tento jednaci fad rusi jednaci fad ze dpe 14. 11. 2012.

Tento jednaci fgd nabyva ucinnosti*niKm”U 1. 2018.

Ing. Pavel Dominik Ing. Jaroslav Valka
starosta mistostarosta



