Informace o provozu podatelny a podmínky přijímání dokumentů
 Podatelna
· přijímá analogové i digitální podání
· pokud je analogové nebo digitální podání neúplné anebo poškozené a není podáním nebo podnětem – podatelna MěÚ jej odmítne a dále nezpracovává
Adresa sídla 
Městský úřad Břeclav, Nám. T. G. Masaryka 3, 690 81  Břeclav
 
Úřední hodiny
pondělí	8.00 - 17.00
úterý	8.00 - 14.00
středa     	8.00 - 18.00
čtvrtek	8.00 - 14.00
pátek                      8.00 - 13.00
 
Doručení listinného podání
Kontaktní adresa  - Městský úřad Břeclav, Nám. T. G. Masaryka 3, 690 81  Břeclav
Pracovník podatelny od Vás převezme písemnost a doručí na příslušný odbor. Pokud budete mít kopii písemnosti, bude Vám opatřena podacím razítkem. 
Pro předávání el. podání na podatelně jsou přijímány nosiče:  flash disk
Doručení do datové schránky
· kontaktní adresa  - ID datové schránky: fesbhyp
· datové zprávy jsou přijímány ve formátech – doc, docx, rtf, txt, pdf, xls, xlsx, popř. v dalších formátech viz vyhláška č. 194/2009 Sb., ve znění pozdějších předpisů
Datové zprávy, u kterých byl zjištěn chybný datový formát nebo škodlivý kód nejsou zpracovávány, odesílatel je vyrozuměn zprávou „Nepřijato, neodpovídá vyhl. stand. el. podání“

Doručení do elektronické podatelny
· e-mailová adresa elektronické podatelny: e_podatelna@breclav.eu
Tato elektronická podatelna je určena pro příjem podání fyzických i právnických osob určených Městskému úřadu Břeclav prostřednictvím e-mailu.
· e-mailová adresa: posta@breclav.eu
Tato e-mailová adresa je určena pro příjem běžné korespondence (nejedná se o úřední podání).
· e-mailová adresa pro příjem faktur: fakturace@breclav.eu
[bookmark: _GoBack]Každé jednotlivé podání může obsahovat pouze jednu fakturu s přílohami. V případě, že podání bude obsahovat více faktur, bude podání odmítnuto. Odesílatel bude o této skutečnosti informován.
