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Mésto Breclav

1. Cil dokumentu

Cilem dokumentu je popsat postup pro planovani, pfipravu, provadéni, hodnoceni a dokumentovani
integrovanych internich audit(.

Interni audity jsou provadény za uéelem:

- stanoveni shody s pozadavky normy CSN EN ISO 9001,

- stanoveni shody s poZadavky danymi zavedenym systémem jakosti,
- stanoveni shody s legislativnhimi poZadavky,

- oveéreni plnéni cild,

- identifikace rizik a prilezitosti,

- nalezeni potencialu ke zlepSeni,

- prfezkoumani efektivnosti a udrzovani zavedeného systému jakosti,
- prfezkoumani dalSich specifickych pozadavku organizace.

2. Definice pojmu
Interni audit

Systematicky, nezavisly a dokumentovany proces pro ziskani objektivniho dikazu pro jeho objektivni
hodnoceni s cilem stanovit rozsah, v némz jsou splnéna kritéria auditu.

Program auditt

Casovy rozvrh realizace internich auditti, vypracovany na obdobi jednoho roku. V programu internich
audittl jsou uvedeny nasledujici informace:

- Cislo auditu ve formatu,

- Auditovany usek,

- ldentifikator procesu,

- Auditovany proces / oblast,

- Predstavitel provéfované oblasti,

- Termin provedeni auditu,

- Doba trvani v hod.,

- Auditni tym (vedouci auditor, vedlejSi auditofi),
- Cil auditu.

Plan auditu

Definice konkrétnich organizacnich opatfeni a pozadavkl pro provedeni integrovaného interniho
auditu.

Obsahuje:

- Cislo auditu ve formatu,

- Predmét auditu,

- Cil auditu,

- Kritérium auditu,

- Predstavitel provéfované oblasti,
- Provérované osoby,

- Auditni tym,

- Podklady pro audit,

- Rozdélovnik,

- Casovy harmonogram auditu,
- Metody auditu.
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Predmét auditu

Rozsah a vymezeni auditu. Obecné zahrnuje popis mist, funkci, organizacnich jednotek, €innosti a
procesu i pokrytého ¢asového useku.

Kritéria auditu
Soubor pozadavkud pouzitych jako reference, se kterou budou porovnavany vSechny dikazy.
Jedna se napfiklad o:

- pozadavky kriterialni normy,
- legislativni pozadavky,
- smluvni povinnosti,
- dokumentované informace.
Zjisténi z auditu
Vysledky hodnoceni shromazdénych didkaz(i z auditu podle kritérii auditu.

Zjisténi z auditu naznacuji shodu nebo neshodu a mohou vést k identifikaci rizik nebo pfilezitosti ke
ZlepSovani.

Zavér z auditu
Vystup z auditu po zvazeni cill z auditu a vSech zjisténi z auditu.
Obsahuje:

- Cislo auditu ve formatu,
- Pfedmét auditu,
- Cil auditu,
- Kiritérium auditu,
- Predstavitel provéfované oblasti,
- Provéfované osoby,
- Auditni tym,
- Udaje k zjisténim z pfedchoziho auditu,
- Zjisténi z aktualniho auditu,
- Zavér,
- Rozdélovnik.
Shoda
Splnéni pozadavku.
Neshoda
Nesplnéni poZadavku.
Preventivni opatieni

Je definovano jako opatfeni pfijaté s cilem odstranit pfic¢inu mozné neshody nebo jiné mozné
nezadouci informace. Preventivni opatfeni se pfijima s cilem zabranit vyskytu. Preventivni opatieni

Napravné opatieni

Je definovano jako opatfeni pfijaté s cilem odstranit pfi€inu zjiSténé neshody nebo jiné mozné
nezadouci informace.

Napravné opatfeni se pfijima s cilem zabranit opakovanému vyskytu.

Strana: 3z 5



Mésto Breclav

3. Interni audity MU Bfeclav

V prostiedi MU Breclav jsou provadény nasledujici druhy internich audit(, které byly na zakladé této
metodiky integrovany do jednoho celku.

1. Interni audity dle Zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,Zakon o
financni kontrole®) - pribéh a pravidla jsou popsany v dokumentech Kontroini fad a Status
interniho auditu.

2. Interni audity I1SO.

4. Popis ¢innosti interniho auditu

4.1. Sestaveni Programu IA a zajisténi jeho schvaleni

Program interniho auditu je:
- stanoven vZdy na obdobi jednoho kalendainiho roku,
- schvalen vedenim MU Bieclav,
- distribuovan véem vedoucim pracovnikim a v§em internim auditoriim,
- zvefejnén na Intranetu.

4.2. Priprava planu interniho auditu

Vedouci auditor navrhne termin konani a pfipravi plan konkrétniho interniho auditu a jeho znéni si
odsouhlasi se zastupce auditované oblasti.

4.3. Provedeni interniho auditu

Bé&hem interniho auditu zjiStuje tym internich auditord pomoci pfedpfipraveného checklistu
shodu/neshodu s dokumentovanymi podklady. Zjisténé nalezy musi byt zaznamenany do protokolu o
neshodach / doporucenich.

Interni audit je ukonéen zavérec¢nym jednanim s prezentaci nalezl( (neshod/doporuceni).

4.4. Vytvoreni Zavére€né zpravy z interniho auditu
Vedouci auditor ve spolupraci s tymem auditoru:

- Vypracuje Zavére€nou zpravu z interniho auditu.
- Doplni bodové hodnoceni zjisténi, a to nasledujicim zpusobem:
- 3-splnéno,
- 2-doporuceni,
- 1-mala neshoda,
- 0 - velka neshoda.

Celkové hodnoceni interniho auditu je vyjadieno v % dle niZze uvedeného vzorce:

Y. dosazené body

Vysledna hodnota = x 100
ysteand fioanota pocet otazek X max.bodova hodnota

4.5. Distribuce Zavérecné zpravy z interniho auditu

Vedouci auditor zajisti distribuci vypracované ZavéreCné zpravy vSem osobam uvedenym
v rozdélovniku Zavérecné zpravy z IA.

4.6. Reseni nalezu z interniho auditu

Pfipadné nalezy z interniho auditu jsou feSeny zastupci auditované oblasti, ktefi zajisti navrh a
realizaci okamZité napravy a dlouhodobého napravného opatfeni. Realizaci a efektivnost opatfeni
nasledné zhodnoti vedouci auditor daného auditu.
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4.7. Uzavreni interniho auditu
Interni audit je povaZovan za uzavfeny:

1) Vpfipadé, kdy jsou efektivné realizovana vSechna napravna opatfeni vyplyvajici
z provedeného auditu.
2) V pfipadé auditu bez zjisténych neshod, pfedanim zavéreéné zpravy z auditu.

Uzavfeni interniho auditu musi byt provedeno v co nejkrat§i mozné dobé.
4.8. Vyhodnoceni lA

PInéni programu auditd a vysledky jednotlivych auditu jsou s mésic¢ni frekvenci vyhodnocovany a
predkladany vedeni. Zavére¢né vyhodnoceni provedenych internich auditll je zapracovano do rocni
zpravy Pfezkoumani vedenim.

5. Zaveér

Integrace interniho auditu dle finanéniho zakona a internich auditd ISO a zavedeni jednotného
postupu internich auditli pfispéje k optimalnimu rozlozeni zdroju potfebnych pro zajisténi efektivni
vnitfni kontroly.
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